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Ola!

Neste guia, vocé aprenderd sobre o SISTEMA ELETRONICO DE EXECUCAO UNIFICADO —
SEEU, perfil PROMOTOR.

O Sistema Eletrénico de Execugdo Unificado — SEEU é um sistema informatizado,
bastante fdcil e intuitivo, gerenciado pelo Conselho Nacional de Justica e tem como
objetivo suprir a integralidade das demandas de procedimentos exigidas para
processamento e tramita¢do de processos de Execug¢do Penal, permitindo, ainda,
acesso e controle informatizado dos dados relacionados ao sistema carcerdrio
brasileiro em todo o territdrio nacional.

Importante destacar que, neste momento incidental, a unica Vara no DF em que o
SEEU estd implantado é a VEPEMA. Assim ela receberd por meio digital apenas as
execucgoes de sua competéncia, mantendo-se os procedimentos rotineiros ja utilizados
para as demais Varas de Execugoes.

O Guia estd estruturado em trés segcoées. Na primeira, vocé serd apresentado ao SEEU.
Na segunda, identificard os procedimentos necessdrios para acessar o sistema e
conhecerd as principais funcionalidades disponiveis na Mesa do Promotor. Jd no
terceira se¢do, vocé conhecerd os menus disponiveis no SEEU e as principais fungdes na
tela principal de acesso aos processos.

Seja bem-vindo!

1- APRESENTAGCAO DO SEEU

Ola!

Ao longo deste guia, vocé conhecerd o SEEU, estudando seu conceito, histdrico de
implantagdo e beneficios trazidos a Execugdo Penal. Além disso, identificard o seu
papel no uso do Sistema.

Ao final, vocé deverd ser capaz de identificar a importdncia do SEEU e o seu papel
relacionado ao perfil Promotor.

Vamos ao trabalho!

1.1 Conceito

O Sistema Eletronico de Execucdo Unificado — SEEU é uma plataforma multitribunais,
cuja base de dados é gerenciada pelo CNJ. Busca promover o controle informatizado
da execucdo penal e das informacgdes relacionadas ao sistema carcerario brasileiro em
todo o territdrio nacional.

O SEEU é bastante facil e intuitivo. Abarca todos os atos e fases processuais
pertinentes as Execucbes Penais em primeira instancia e possibilita maior celeridade
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ao tramite processual, otimizacdo de recursos, auxilio no acompanhamento da
evolugao da marcha processual por parte dos atores da Execugdo Penal etc.

1.2 Historico

O SEEU surgiu de uma iniciativa do Tribunal de Justica do Parand - TJPR, escolhida
como a melhor solugdo tecnolégica em execucdo penal do pais, em workshop
promovido pelo CNJ em 2015.

Em abril de 2016, o SEEU foi aprovado pelo Plendrio do CNJ e, a partir da Resolucdo
223 de 27 de maio de 2016, foi instituido como politica nacional judiciaria, com 90 dias
de prazo para ser instalado ou integrado aos tribunais brasileiros por meio do Modelo
Nacional de Interoperabilidade — MNI.

O Tribunal de Justica de Minas Gerais foi o primeiro a aderir ao novo sistema, seguido
pelo Tribunal de Justica do Piaui. Além desses Tribunais de Justica, outros ja aderiram
ao SEEU, a saber: Bahia, Distrito Federal, Pernambuco, Para, Rio Grande do Norte,
Mato Grosso, TRF da 32 Regido e o Tribunal de Justica Militar de Sdo Paulo.

O TJDFT aderiu ao SEEU em junho 2016. Em 3 de outubro de 2016, com a publicacdo
da Portaria Conjunta 87, o Tribunal regulamentou a implantacdo do SEEU no ambito da
Justica Comum no Distrito Federal.

A Vara de Execugdes das Penas e Medidas Alternativas — VEPEMA é a unidade piloto na
implantagao da plataforma. A Vara de Execugao Penal — VEP e a Vara de Execug¢des das
Penas em Regime Aberto — VEPERA ainda nao iniciaram o processamento eletrénico
das execugdes penais.

1.3 Beneficios advindos do uso do sistema

O SEEU permite um tramite processual mais eficiente e uma gestdao confiavel da
situacdo judicial do sistema de Justica Criminal e dos dados da populagdo carceraria do
Brasil.

Vamos conhecer os principais beneficios do SEEU?

1. Identificagdo Unica do sentenciado em todo o territério nacional, contendo
dados biométricos, fotografia etc.

2. Visualizacdo em uma Uunica tela de informacdes como: processo, parte,
movimentacOes e condenacoes.

3. Acompanhamento eletronico dos prazos de progressao, oferecendo em tempo
real o quadro das execucdes penais em curso.

4. Detalhamento do célculo de pena, com explicitacdo de fracdes e agendamento
automatico e gestdo dos beneficios, como indulto e comutacao.
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5. Nas mesas virtuais, acesso a linhas do tempo da execugado, incidentes e pegas
pendentes, assim como processos que atingiram ou atingirdo requisitos
objetivos em prazos préoximos.

6. Extracdo de estatisticas, pesquisa e graficos para demonstrar a situagao do
sentenciado, assim como tabelas com leis para maior precisdao na inclusao de
condenagoes.

7. Maior mobilidade para os atores da Execugdao, que podem peticionar, fazer
carga, ter vistas dos autos, inclusive de forma simultanea, por via eletronica.

8. Integracao da situagdo processual e penitenciaria do condenado entre todos os
tribunais, CNJ, Instituto de Identificagdo da Policia Federal, Departamento
Penitenciario, entre outros.

9. Transparéncia na gestdo do Judicidrio e na tramitacdo de processos,
possibilitando ao CNJ a aferigdo instantanea das estatisticas referentes as
movimentacdes processuais de cada unidade judiciaria.

10. Economia de recursos materiais, de espacos destinados a arquivos, de
transporte/movimenta¢do em meio fisico, dispensando custos e tempo com
deslocamento entre o cartério e o local de destino do processo fisico.

oo ) Para
D'/ refletir...

A mudanca do processo fisico para o processo eletrénico é uma realidade em todos os
Tribunais. Valer-se das inUmeras vantagens da adocdo de sistema Unico, padronizado
e eficiente de processamento eletrénico da execucdao das penas e de medidas
alternativas permitird a prépria humanizacdo do sistema carcerario e uma melhor
gestdo da situacdo judicial.

De acordo com a Dra. Themis Pinheiro Murta Maia, juiza titular do Tribunal do Ceara,
a iniciativa é muito positiva, especialmente para a sociedade, pois evita que os
apenados fiqguem presos além do tempo devido, permitindo uma prestacao
jurisdicional mais célere.

Qual o seu papel na concretizacdo dessa realidade no ambito da Justica Criminal?
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1.4 Papel do Promotor

O SEEU apresenta diferentes perfis de acesso para os variados agentes que participam
da Execuc¢do Penal, os quais podem ser classificados em publico interno (agentes
vinculados ao Tribunal) e publico externo (Ministério Publico, Defensoria Publica,
Advogados, Entidades de remessa etc).

Entre os perfis que integram o publico externo, ao Promotor compete realizar o
peticionamento, a manifestacdo, a ciéncia, a juntada de parecer e a juntada de outros
documentos que julgar necessdrios. Para isso, ele pode visualizar a integralidade dos
autos, além de estatisticas diversas referentes a suas competéncias.

= \Para
="/ resumir...

1. O SEEU é uma plataforma desenvolvida para promover o controle
informatizado da execugao penal e das informacgdes carcerdrias do Pais.

2. O TIDFT aderiu ao SEEU em junho 2016. Em 3/10/2016, com a Portaria
Conjunta 87, o Tribunal regulamentou a implanta¢do do Sistema no ambito da
Justica Comum no DF.

3. O SEEU possibilita a identificacdo uUnica do sentenciado em todo o Pais;
acompanhamento eletrénico dos prazos de progressdo; detalhamento do
calculo de pena; extracao de estatisticas, pesquisa e graficos; integracao da
situacdo processual e penitencidria do sentenciado.

4. Ao promotor compete realizar o peticionamento, a manifestagdo, a ciéncia, a
juntada de parecer e a juntada de outros documentos que julgar necessarios.
Para tanto, ele pode visualizar a integralidade dos autos, além de estatisticas
diversas referentes a suas competéncias.

2— MESA DO PROMOTOR

Nesta se¢do, vocé vera:

2.1. Como acessar o sistema

2.2. Mesa do Promotor

2.2.1 Aba Manifestagoes
2.2.2 Aba Ciéncia
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2.2.3 Abas Alegagbes Finais, Oitiva e Parecer

2.2.4 Aba Pendéncias de Incidentes

E, ao final, vocé deverd ser capaz de receber os processos encaminhados a Promotoria;
visualizar a integralidade dos autos; juntar manifesta¢éo e outros documentos que
julgar necessdrios; além de verificar incidentes com requisito temporal de atendimento.

Vamos ao trabalho!

2.1. Como acessar o Sistema

Agora que vocé ja sabe o que é o SEEU, para que ele foi criado e quais os seus
principais beneficios, é hora de saber como ele funciona.

Vocé perceberad que o Sistema Eletronico de Execug¢ao Unificado - SEEU é bastante
intuitivo e fornece todos os recursos necessarios para que os atores possam tramitar o
processo de maneira agil e eficiente.

Para utilizar o SEEU, é importante verificar se o Mozilla Firefox e o Java estdo
instalados e atualizados no seu computador. Caso ndo estejam, baixe-os no site
https://www.mozilla.org/pt-BR/firefox/new/

E entdo, tudo pronto?

Ao abrir o seu navegador, acesse http://seeu.pje.jus.br/

Para entrar no sistema, vocé precisa ter um login e uma senha de acesso fornecidos
pelo Gerente de Promotoria do seu érgao.

¥ ) Atencio

No Ministério Publico, podera haver o perfil do Gerente de Promotoria. Esse agente
trabalha como um auxiliar da Promotoria e é o responsavel pela distribuicdo de
processos e pelo cadastro de novos Promotores, zelando pela organizacdo do trabalho.
Procure saber quem é o Gerente de Promotoria do seu Orgdo! Ele serd seu parceiro na
operacionalizacao do Sistema.

O acesso ao Sistema acontecera de acordo com seu perfil, pois o SEEU esta preparado
para abrir somente as abas que sdo necessarias para o seu trabalho.
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Com o SEEU, vocé ja pode navegar e pesquisar os processos de Execucdo Penal que
tramitam nos Cartdrios do TIDFT, além de consultar todos os processos que tramitam
em outros Tribunais que utilizam o Sistema pelo Pais.

Vocé vera que, apesar de simples, o SEEU exige muita atengdo nos momentos de
registrar dados ou inserir documentos, pois, além de o Sistema se utilizar dessas
informacgdes para registrar e calcular a pena e os requisitos temporais do livramento
condicional do sentenciado, ele registra quem realizou a operacao.

Vamos ver, agora, como navegar no Sistema?

2.2 Mesa do Promotor

Ao acessar o sistema, por meio do seu login e senha, a pagina inicial exibirda a Mesa do
Promotor.

SEEU - Sistema Eletrénico de Execucio Unificado

iInicio | Processos Audiéndas Outros

it Usudrio: promotar (Promotor de Justica) Atuacgdo: Promotoria Teste Data: 02/11/201 :51 Expira em: 60 min Q) Processo & Histérico 7 Ajuda X Sair

Mesa do Promotor

Manifestacio (1) || Ciéncia(6) || AlegacBesFinais(0) | oOiva(e) | Parecer(o) | ias d i 1

Processos Pendentes

Situacdo: © Aguardando Recebimento () Aguardando Anlise

0 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 0

Inicio do
Data de
Classe Processual _ Prazo . "
Processo - L Partes Promotor Envio & ) Pré-Analise
(Assunto Principal) 2 o . Final do
Oltimo Dia
Prazo &

Nenhum registro encontrado

A Mesa é composta de abas que facilitam o acesso as ferramentas mais importantes
do Sistema e possibilitam que o Promotor acesse os processos dirigidos a Promotoria.

Observe que existem seis abas em sua Mesa de trabalho:
2.2.1 Aba Manifestacao
2.2.2 Aba Ciéncia
2.2.3 Abas Alegacdes Finais, Oitiva e Parecer

2.2.4 Aba Pendéncias de Incidentes

Além de quatro Menus na parte superior esquerda da tela, que serdo objeto de estudo
na nossa terceira aula.
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=\ Saiba
R@] mais...

No canto superior direito da tela, ha as op¢bes Processo, Historico, Ajuda e Sair.

icone Processo Permite a busca por nimero de processo.

Permite consultar/recuperar os 10 (dez) ultimos processos

icone Histdrico T :
acessados durante o tempo de permanéncia no sistema.

icone Ajuda Direciona vocé a pdgina da internet de suporte ao SEEU

icone Sair Permite efetuar logout do Sistema.

2.2.1 Aba Manifestagéo

A aba Manifestacdo relaciona todos os processos pendentes de manifestacdo por
parte da Promotoria. Os processos podem estar relacionados em duas situacoes:
Aguardando Recebimento ou Aguardando Anilise.

Conheca, a seguir, a aba Manifestagao.

Mesa do Promotor

Manifestacdo (3) || Giencia(e) || GesFmais(0) || omwva(e) || parecer(o) || éncias de Inci 1

Processos Pendentes

Situacdo: () Aguardando Recebimento @ Aguardande Anlise

3 registro(s) encentrado(s), exibindo de 1 até 3 Wa1bbb

Inicio do
Data de
Classe Processual - Prazo . "
Processo 2 [ Envio o . Pre-Analise]
(Assunto Principal) & . " Final do
Ultimo Dia
Prazo o

© ESTADO DO

Palo Ativo:
Execugdo da Pena PARANA Promotor de Justica 05/07/2016  3dias  18/07/2016

(Pena Privativa de Liberdade) o Setenciado de  testado 15/07/2016 corridos  20/07/2016
Polo Passivo:

. 1000006-42,2016.8.99.0666 [ [Analisar ] .& Ve

Teste

o ESTADO DO
Pola Ativo: .
. Execugao da Pena PARANA Promotor de Justica 05/07/2016  Sdias  06/07/2016
17 .# 1000004-72.2016.5.99.0666 [L [ Analisar ] . Ve
(Pena Privativa de Liberdade) o Ana Mariade  testado 0S/07/2016 corridos  11/07/2016
Polo Passivo:
Deus

o ESTADO DO
Palo Ativo: .
Execugdo da Pena PARANA 05/07/2016  Sdias  18/07/2016
13 % 1000002-05.2016.8.99.0666 Promotor Teste [Analisar] & Ve
(Pena Privativa de Liberdade) & José da Silva 15/07/2016 corridos  22/07/2016
Polo Passivo:
Santos

Analisar Em Lote

Em conformidade ao disposto na Lei 11.419/2006, os processos encaminhados pela
Vara para manifestacdo da Promotoria ficardo relacionados por 10 (dez) dias na
situacdo Aguardando Recebimento. Apds esse periodo, sera iniciada a contagem do
prazo processual.

Iniciado o prazo processual ou apés a visualizacdo, os processos estardo relacionados
na situagdo Aguardando Anadlise, quando poderdo ser acessados, também, pelos
assessores do Promotor.
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Sempre que os processos estiverem destacados na cor vermelha, esta sera a indicagao
de algum tipo de prioridade - sentenciado idoso, sentenciado preso, previsao legal,
entre outras.

Perceba que ha 2 (duas) opg¢les disponiveis nos processos pendentes da Mesa do
Promotor: Analisar ou Ver. Clicando em qualquer das duas opg¢des, ha inicio da
contagem do prazo. Porém, clicando em Ver, permite-se o acesso ao processo pelo
assessor, que pode elaborar minutas de documentos no préprio sistema, para andlise
e assinatura do Promotor.

¥ | Atencio

O processo pendente de manifestacdao da Promotoria sé estara disponivel na Mesa
do Assessor caso o Promotor clique na opgao Ver.

O acesso a opc¢ao Analisar ndo disponibiliza o acesso ao processo pelo assessor do
Promotor.

E importante destacar que hd outra forma de insercdo de manifestacdo no processo:
ao clicar sobre o nimero de um processo, vocé tera acesso a todas as informacoes
referentes a Execuc¢do Penal, tais como: partes, movimentacdes, processos criminais,
etc. Além disso, vocé poderad acessar a Pendéncia relacionada a Promotoria onde
poderad inserir a manifestacdo da mesma forma como se clicando em Analisar.

Confira, abaixo, a tela que o SEEU disponibiliza sempre que vocé clicar no nimero de
um processo. Ela sera objeto do nosso estudo na préoxima aula do curso:
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Execucido 1000006-42.2016.8.99.0666 [ vv - (121 dia(s) em tramitacdo)

Sentenciado: . Setenciado de Teste (CPF/CNPI: N3o Cadastrado)
Classe Processual: 386 - Execucdo da Pena
Assunto Principal: 7791 - Pena Privativa de Liberdade
Nivel de Sigilo: . Publico €

Prioridade: .¢ Réu Preso

r Pendéncias

Juntadas a realizar : & Juntar MANIFESTACAO - JUNTADA DE PETIGAQ DE INICIAL ( 04 de Julho de 2016 as 14:49 )

Peticionar Navegar ( Exportar ¥ ] [ Voltar

Dados da S50 | Partes || Mo es || Processos Criminais (1) || Eventos(1) || Inci @ | tnc Nio-C © | tnc (©

Prazos |

Informagdes Gerais

Comarca: Comarca Teste Competéncia: Vara de Execugdo em Meio Fechado e
Semiaberto
Autuacdo: 04/07/2016 as 14:49:02 Juizo: Vara Teste Meio Fechado
Distribuic&o: 04/07/2016 as 14:49:05 Juiz: Magistradoteste
Data de Arquivamento: Extinto: Nio

Situacde: PROCESSO DISTRIBUIDO

M

Sequencial: 20

Intervencéo do MP: Indefinida

Condigdes/Suspensdes/Substituicdes

SURSIS: Sem SURSIS

Clicando em Voltar, vocé retornard a tela anterior, na Aba Manifestacao.

Agora vamos conhecer os procedimentos para a inclusdo da manifestacdo nos
processos:

Efetivacdo de Analise

Como ja vimos, a funcdo Analisar permite ao Promotor inserir a manifestacdo no
processo e sanar a pendéncia relacionada a Promotoria.

Veja, abaixo, onde acessar a opcdo:

Mesa do Promotor

Manifestacio (3) || Giéncia(e) | SesFinais (0) || Oitva(0) || Parecer(®) || i i 1

Processos Pendentes

Situacdo: () Aguardando Recebimento @ Aguardando Andlise

3 registro(s) encentrado(s), exibindo de 1 até 3 Wbk

Classe Processual
Processo & _ Promotor
(Assunto Principal)

© ESTADO DO
Polo Ativo:

W Execucdo da Pena PARANA Promotor de Justica 05/07/2016  3dias  18/07/2016
20 . 1000006-42.2016.8.99.0666 [Analisar ] .& Ve
: (Pena Privativa de Liberdade) © Setenciado de  testado 15/07/2016  corridos  20/07/2016
Polo Passivo:
Teste
© ESTADO DO
Pole Ative: :
Execucao da Pena PARANA Promotor de Justica 05/07/2016  Sdias  06/07/2016
17 .# 1000004-72.2016.8.99.0666 [E [ Analisar ] ..¢ Ver
(Pena Privativa de Liberdade) © Ana Maria de testado 05/07/2016 corridos  11/07/2016
Polo Passive:
Deus

Polo At © ESTADO DO
Execucdo da Pena PARANA 05/07/2016  Sdias  18/07/2016 .
13 ¢ 1000002-05.2016.8.99.0666 Promotor Teste [analisar] & ve
(Pena Privativa de Liberdade) © José da Silva 15/07/2016 corridos  22/07/2016
Pole Passive:
Santos

Analisar Em Lote

Importante destacar que, ao clicar em Analisar em processo que esteja atribuido a
outro Promotor, sera exibida a seguinte janela:
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Aremessa atual estd atribuida & outra promotor Ao analisar ela serd atribuida & vocé e o prazo poderd ser iniciado. Confirma a operagio?
Bloquear janelas de confirmacio desta pagina?

Texto da janela: A remessa estd atribuida a outro promotor. Ao analisar ela serd
atribuida a vocé e o prazo poderd ser iniciado. Confirma a operagdo?

Clicar em OK caso deseje analisar o processo, ainda que ele esteja atribuido a outro
Promotor. Em caso negativo, clique em Cancelar.

Agora, conheca a tela que serd exibida apds clicar em Analisar:
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Processo 1000006-42.2016.8.99.0666 [

TRIBUNAL DE JUSTIGA DO DISTRITO FEDERAL E DOS TERRITORIOS

Processo: ¢ 1000006-42.2016.8.99.0666
Vara: Vara Teste Meio Fechado
Classe Processual: 336 - Execucdo da Pena
Assunto Principal: 7791 - Pena Privativa de Liberdade
Nivel de Sigile: .& Piblico @
Prioridade: Réu Preso
Polo Ativo:  ESTADO DO PARANA (Réu Preso)

Polo Passivo: # Setenciade de Teste (Réu Preso)

Condigées/Suspensbes/Substituigcbes

CPF/CNPI:

CPF/CNPI:

76.416.940/0001-28 RG: Ndo Cadastrado Idade: N&o Informada

N&o Cadastrade RG: N3o Cadastrado Idade: Nao Informada

SURSIS: Sem SURSIS
Pena Substitutiva: Sem Pena Substitutiva
Condicéo de Livramento Condicional: Sentenciade sem Condigdo de Livramento
Condicéo de Semiaberto Harmonizado: Sentenciado sem Condigdo de Semiaberto Harmonizado

Condiciio de Regime Aberto: Sentenciado sem Condigio de Regime Aberto

Informacgées Adicionais

Guias de Recolhimento de Custas : Ndo hd guias de recolhimente cadastradas
Impedimento/Suspeicio: Sem Impedimento Cadastrado
HabilitacBes Provisérias : Sem habilitagdes provisérias cadastradas
Data de Inicio do Cumprimento : 04/05/2014
Data de Fim do Cumprimento da Execucdo:
Réu Preso: Sim Sem Prisdes/Interrupgdes cadastradas.

Tem Beneficio do Art. 75: Nio

Esta em Medida de Seguranca: Nio

Em Pena Substitutiva: Ndo

Extinto: Nio

Regime Atual: Fechado - ATIVO

Esta Em Livramento Condicional:
Foragido:

Situacéo do Sentenciado:

Incidentes: .. Visualizar/Gerenciar Incidentes (clique para abrir em outra aba)

Calculo dos Requisitos Temporais

Movimentacdo Referente

[situacsio ¢ |[ Atestado de Fena | [ Linha do Tempo

JUNTADA DE PETICAO DE INICIAL (04/07/2016 14:49:04)

Arquivo: Guia de Execugio/Recolhimento Ass.: ANALISTA TESTE

Movimentacbes

¢ Guia de recolhimento.pdf

CONCLUSOS PARA DECISAO
Responsdvel: Magistradoteste
LEITURA DE REMESSA AO MINISTERIO PUBLICO REALIZADA

7

15/08/2016 22:27:32

6 16/07/2016 00:00:07

INICIAL (04/07/2016)

REMETIDOS 05 AUTOS PARA MINISTERIO PUBLICO
5 05/07/2016 00:48:18 -

Promotoria Teste - MANIFESTACAO com prazo de 3 dias
4 04/07/2016 14:49:06 RECEBIDOS OS AUTOS

REMETIDOS OS AUTOS PARA DISTRIBUIDOR
3 04/07/2016 14:42:05

Danicken da DickribisSn

Dados da Movimentagdo

Para Promotor de Justica testado em 15/07/2016 com praze de 3 dias *Referente ao evento JUNTADA DE PETICAO DE

Analista Teste

Analista Judiciario

SISTEMA PROIUDI

Analista Teste

Analista Judicidrio

SISTEMA PROIUDI

SISTEMA PROIUDI

Tipo de Documento:

Pedido de urgéncia? [ (envolve pedido de tutsis, liminar, arrestos, stc.)

Arquivos

Sigila Minima

] »

i

Nenhum registro encontrado

Adicionar Remover Mover Acima Mover Abaixo

[ concluir Movimento | | Voltar

Nesse momento, vocé poderd inserir uma Manifestacdo no processo a partir da opcao

Dados da Manifestagdo.

Aqui vocé também podera marcar a opgao Pedido de Urgéncia caso a analise da

manifestagao seja urgente.

Na opcao Dados da Manifestagdao, no campo Tipo do Documento, selecione o tipo de
manifestacdo que deseja incluir, por meio da op¢do autocompletar ou por meio da

lupa a direita do tépico.
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SEEU - Sistema Eletronico de Execugao Unificado

Inicio Processos Audiéndas Outros

Pesquisa de Tipo de Documento

Descricdo: [

0 cEnaa

i) mantresTACAD
i(C) PARECER
reTICED

fe(”) REPRESENTACAD

Selecione o registro desejade e clique sobre "Selecionar” para voltar para a tela principal.

Selecionar | [ Cancelar

Vocé poderd selecionar dentre as op¢des ja disponiveis no Tipo de Documento ou,
ainda, criar um novo documento. Apds Selecionar, clique em Adicionar na tela do
processo.

=\ Saiba
'aca’ mais...

Note os trés botdes disponiveis no campo Calculo dos Requisitos Temporais:

Botdo Situagao Carcerdria Emite o Relatdrio da situagao do apenado.

Botdo Atestado de Pena Emite Certiddo referente a execugdo do
sentenciado.

Botdo Linha do Tempo Histérico temporal da execugdo penal do
sentenciado.

Nos trés casos, os relatérios poderdo ser emitidos por qualquer usudrio com acesso ao
SEEU.
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Ao clicar na opg¢ao Adicionar, a seguinte tela serd aberta:

Processo 1000006-42.2016.8.99.0666 [ Masimizar X Fechar

Inserir Arquivo

r Digitar Texto Selecionar Arquivos @

* Tipo do Arquivo: Cignca Selecione um ou mais arquivos do computador, O sistema tentara

* Qutros (Descricdo): I identificar o Tipo do Arquive a partir do nome do arquive selecionado.

Modelo: Documente em Branco Tamanho méximo - PDF: 2MB8

Digitar Texto Menhum arguive selecionado.

Nenhum registro encontrado

Remaover

Confirmar Inclusdo ] [

Note que vocé terd duas opg¢des para inserir a manifestacdo no processo: a) Digitar
Texto ou b) Selecionar Arquivos.

a) Digitar Texto

Se vocé optar por digitar um texto, é possivel selecionar um modelo ja salvo no
Sistema ou, ainda, redigir um novo documento.

Para criar um documento novo, selecione o Tipo de Documento e selecione a opcdo
Documento em Branco no campo Modelo. Feito isso, basta clicar no bot3do Digitar
Texto.

Um editor de texto web serd exibido, conforme abaixo:

Processo 1000006-42.2016.8.99.0666 [ Maximizar X Fechar

Digitar Documento

=) W @@ o) Codigo-Fonte = DY
B I U & X ¥ iz = = ® B Ha

Estilo = Normal <

¢ Processo 1000006-42.2016.8.99.0666 Continuar Voltar -

Além de digitar um novo documento diretamente no editor, vocé podera copiar e colar
um documento salvo em Word com todas as formatac¢Ges clicando no icone Colar do
Word.
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Agora, se vocé quiser escolher um modelo de documento preexistente no Sistema,
basta selecionar o Tipo do Arquivo e o Modelo desejado. Este sera exibido no editor
de textos web onde vocé podera edita-lo.

Feito isso, basta clicar em Continuar.
b) Selecionar Arquivos

Caso vocé opte por incluir um arquivo em PDF ja salvo em seu computador, basta
buscar o arquivo na opc¢do Selecionar Arquivos. Apds a selegdo, basta clicar em
Confirmar Inclusdao. O arquivo sera incluido com o nome que estiver salvo no
computador.

Prontinho! Vocé pode incluir quantos documentos quiser e todos estardo na tela
principal do processo quando vocé concluir os procedimentos! Confirmada a inclusao
dos arquivos, a tela Inserir Arquivo sera fechada e vocé retornard a tela de
informacgdes do processo:

Movimentacao Referente

JUNTADA OF PETICAD DE INICIAL (0470772016 14:4%04)

ArQuw: Gusd de Dxacucha/Recoiment Ass.: ANALISTA TESTE

Movimentagoes

CONCLUSOS PARA DECISAD Araiats Teste

Resconsdvel Magalradcteste
LEITURA OF REMESSA AO MINISTERIO PUSLICO REALIZADA
10772006 00:00:07  Pare Promctor de Justics testads em 15/07/2016 com prazs de 3 das "Refererte 50 evento JUNTADA 0¢ peTiCAO D¢ SISTEMA PRONOL
INOCIAL (04/07/2016
. REMETIOOS OF AUTOS PARA MINESTERIO PUBLICO Araiats Teste
5 » Toste - MANDFESTACA prazo de 3 Gas Avabate Sedu b
4 04007/2016 14:49.06  RECEBIDOS OS AUTOS SISTEMA PRONOL
REMETIDOS 05 AUTOS PARA DISTRIBUIDOR

Dados da Movimentacdo

Tipo de Documento ps a,
Pedido de wgbscia? ervoive PaddD de ttels, Mrvinar, arrestos, o6
Arquivos
] e ] o ] ey
NPT reatr0 encorts a3e
Ao amines Mover Aorra Mives Abaao

Condhur Movemerto Vorar

Agora, basta clicar em Assinar Arquivos, Confirmar inclusdo e, apds, em Concluir
Movimento.

Importante destacar que, apds clicar em Adicionar, o documento ainda poderd ser
excluido ou editado. Apds Concluir Movimento, o processo retornard a Vara e ndo
poderad ser editado.
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¥ ) Atencao

Para a inclusdo de manifestacdo, atualize o seu Certificado Digital. Ele é
imprescindivel para utilizar adequadamente essa funcionalidade.

Os Assessores cadastrados pelo Promotor poderdo inserir pegas nos processos,
porém estas ficardo pendentes de assinatura pelo Promotor que deverd acessar o
SEEU e assinar a manifestac¢do utilizando o token do Certificado Digital.

De volta a aba Manifestagao, perceba mais uma funcionalidade do SEEU que facilitara
o seu trabalho! E possivel analisar mais de um processo simultaneamente, por meio da
opcao Analisar em Lote, em destaque na tela abaixo:

Processos Pendentes

Situacio: () Aguardando Recebimento @ Aguardando Andlise

Wa1pbb

ESTADO DO

Polo At:

PARANA Promotor de Justica 05/07/2016  3dias  18/07/2016

X Execugdo da Pena
20 .# 1000006-42.2016.8.99.0666 [ _ [ analisar] & ve
(Pena Privativa de Liberdade) o Setenciado de  testado 15/07/2016 corridos  20/07/2016

Teste
© ESTADO DO
Polo Ativo: A
Execugdo da Pena PARANA Promoter de Justica 05/07/2016 S dias  06/07/2016
17 & 1000004-72.2016.8.99.0666 [ [ Analisar] .& Ve
(Pena Privativa de Liberdads) © Ana Maria de testado 05/07/2016 corridos  11/07/2016
Polo Passivo:
Deus
© ESTADO DO
Polo Ativo: A
Execucéo da Pena PARANA 05/07/2016  Sdias  18/07/2016
13 . 1000002-05.2016.8.99.0666 Promotor Teste [ Analisar] .¢ ve
(Pena Privativa de Liberdade) © José da Silva 15/07/2016 corridos  22/07/2016

Polo Passivo:
Santos

’ Analisar Em Lote

Clicando no botdo Analisar em Lote, serd exibida a tela abaixo onde vocé poderd
selecionar os processos que deseja analisar em lote. Apds a selecdo, cliqgue em
Préximo Passo.

Analisar Em Lote

> 1 - Selecionar Processos Pendentes
2 - Conferir

Rl Eagtocu mento 3 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 3 WAk

Classe Processual
Processo & o Partes Promotor Data de Envio &
(Assunto Principal) &

ExCr Polo Ative:  © ESTADO DO PARANA

17 . 1000004-72.2016.8.92.0666 L Promotor de lustica testado 05/07/2016 00:46

(Pena Privativa de Liberdade) Pole Pas: © Ana Maria de Deus
ExCr Polo Ativa:  © ESTADO DO PARANA
13 .# 1000002-05.2016.8.99.0666 Promotor Teste 05/07/2016 00:47
(Pena Privativa de Liberdade) Polo Passivo:  © José da Silva Santos

_ ExCr Polo Ative: o ESTADO DO PARANA
20  .¢ 1000006-42.2016.8.99.0666 ‘h Promotor de Justica testado 05/07/2016 00:48
(Pena Privativa de Liberdade) Polo Passiva:  © Setenciado de Teste

| Proximo Passo > | [ cancelar |

Confira a relagdo dos processos selecionados e, agora, prossiga na proxima tela para
juntar um documento.
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Analisar Em Lote

%’ 1 - Selecionar
%7 2 - Conferir

© 3 - Juntar Documento

Tipo de Documento: MANIFESTACAO PR 4

Pedido de urgéncia? [ (envolve pedido de tutels, liminar, arrestos, etc.)

Arquivos

Nenhum registro encontrado

[ adicionar | [ memover | [ Moveracma | [ Moverabaixo |

[ < Passo Anterior | [ Salvar ][ cancelar |

Escolha o Tipo de Documento clicando na lupa a direita do tépico .

Ao clicar na opgao Adicionar, o Sistema abrird a tela Inserir Arquivo. Entdo, basta
seguir os passos que estudamos anteriormente.

Ao concluir a inclusdo, os processos do lote sairdo da mesa de trabalho do Promotor e
retornardo ao Cartério.

¥ ) Atencao

Vocé sabia que, apds a implantacdo do SEEU, vocé terd acesso aos processos a
qualguer momento, a partir de qualquer dispositivo com acesso a internet, ainda
gue o processo esteja concluso ao juiz?

2.2.2 Aba Ciéncia

Esta aba exibe os processos pendentes de ciéncia do Promotor. Funciona exatamente
da mesma maneira da aba Manifestacdo. Assim, os processos poderdo estar
relacionados nas situacdes Aguardando Recebimento ou Aguardando Andlise.

Conheca, a seguir, a aba Ciéncia:
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Manifestacio (3} Giéncia (6) || es Finais (0) || Oitiva(0) || Parecer(0) || Pendéncias de Inci ]

Processos Pendentes

Situacio: () Aguardando Recebiments @ Aguardando Andlise

6 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 6 We1bbb

Inicio do
Data de
Classe Processual - Prazo e
Processo = o= Partes Promotor Envio o - Pré-Analise
(Assunto Principal) - i X Final do
Ultimo Dia
Prazo -

© ESTADO DO
Polo Ative: 4
05/07/2016
Execucdo da Pena Promotor de 3dias  18/07/2016 [ Analisar ]
15 . 0006024-49.2014.8.18.0140 - o ERISVAN 15/07/2016 & Ver|
(Pena Privativa de Liberdade) Justica testado corridos  20/07/2016 [ Dispensar Juntada ]
Polo Passive: SANTOS Urgente
SOARES
© ESTADO DO
Polo Ativo: ESPIRITO 05/07/2016
Execucdo da Pena Promoator de 1dia  08/07/2016 [ Analisar ]
7 . 0000101-66.2016.8.08.1234 A SANTO 05/07/2016 X & Vel
(Pena Privativa de Liberdade) - Justica testado corrido  06/07/2016 [ Dispensar Juntada ]
© José da Silva Urgente
Polo Passivo:
Santos
olo At © ESTADO DO
. Execucdo da Pena clo Ative: i Promotor de 11/09/2016 15dias  22/09/2016 Analisar
3 .# 1000004-78.2016.8.16.4321 |1 “ PARANA Josl 10/ ! ! L Ver|
(Pena Privativa de Liberdade) Justica testado 21/09/2016 corridos 06/10/2016 [ Dispensar Juntada ]
Polo Passive:  © jodo de teste
© ESTADO DO

Conforme foi dito, aqui vocé terd acesso as mesmas opcdes da aba Movimentagao.
Podera clicar em Analisar para iniciar analise de um dos processos listados, clicar em
Ver para disponibilizar o processo na Mesa do Assessor, ou clicar em Analisar em Lote
para analisar mais de um processo, simultaneamente.

Uma peculiaridade desta aba é a opc¢ao de Dispensar Juntada. Clique nela caso deseje
dispensar a juntada de documento ao processo. Assim, o processo retornara a Vara
com a movimentacdo destacada na tela abaixo:

RECEBIDOS 0S5 AUTOS
‘ 7 02/11/2016 17:20:21 . . N

Dispensa de Juntada do(a) MINISTERIO PUBLICO para CIENCIA Promotor de Justica
LEITURA DE REMESSA AO MINISTERIO PUBLICO REALIZADA

6 22/09/2016 00:00:01 Para Promotor de Justica testado em 21/09/2016 com prazo de 15 dias *Referente ao evento JUNTADA DE SISTEMA PROIUDI
PETICAO DE INICIAL (19/07/2016)
REMETIDOS OS AUTOS PARA MINISTERIO PUBLICO Analista

5 11/09/2016 10:45:16 -
Promotoria Teste - CIENCIA com prazo de 15 dias Analista Judicidrio

4 19/07/2016 15:29:41 RECEBIDOS 0S AUTOS SISTEMA PROJUDI
REMETIDOS 0S5 AUTOS PARA DISTRIBUIDOR

3 19/07/2016 15:29:40 SISTEMA PROJUDI

Registro de Distribuigdo
DISTRIBUIDO PARA COMPETENCIA EXCLUSIVA

- wntaminne s aroan.an oo CABUIHEEARA LOAPETERLIA EALLUSIMA 0 s mmmmnne

2.2.3 Abas Alegacoes Finais, Oitiva e Parecer

Cada uma dessas abas lista todos os processos pendentes de Alegag¢oes Finais, Oitiva
ou Parecer da Promotoria. Mais uma vez, as funcionalidades se repetem e sdo muito
semelhantes as das abas Manifestag¢ao e Ciéncia.

Nesse momento, ndo vamos nos aprofundar no estudo dessas abas, pois, atualmente,
elas ndo fazem parte da realidade de utilizacdo do SEEU no ambito do TIDFT, que
abrange apenas o tratamento das ExecucGes Penais, e ndo do processo de
conhecimento.

2.2.4 Aba Pendéncias de Incidentes

A Ultima aba da Mesa do promotor é a Pendéncias de Incidentes. Conheca as suas
funcdes na tela abaixo:
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Manifestagio || Giénca |

Alegacies Finais || Oitiva

[ Pendéncias de 1ncidentes |

A vencer

Progressio para Semiaberto:
Progressdo para Aberto:
Livramento Condicional:

Indulto:

Comutacio:

Vencidos

Progressio para Semiaberto:
Progress&o para Aberto:
Livramento Condicional:

Indulto:

Comutacdo:

e e e e e e
o R

Término de Pena: Término de Pena:

Incidentes SEJU

Remicio:

o
Falta Grave: 0

Nesta aba, o Promotor terd acesso rapido as Execucdes que possuem beneficios
vencidos ou a vencer nos préximos 30 dias, tais como: progressdes de regime e
concessao de indulto. Além disso, o sistema acusa incidentes como remicdo e falta
grave.

Ao clicar em um dos nimeros em vermelho que aparecem na tela, o sistema ira listar
0Ss processos que possuem a pendéncia informada. Assim, o promotor podera inserir
peticao clicando no processo listado.

Vejo o exemplo:

Se vocé clicar no numero 1, exibido ao lado do titulo Progressao para Semiaberto, na
coluna Vencidos, o Sistema abrira a tela abaixo:

Pendéncias de Incidentes

Tribunal: | Tribunal Teste

Juizo: Vara Teste Meio Fechado -

Tipo: @ Progressdo para @ Progress3o para Aberto @) Livramento Condicional @ Término de Pena @ Indulte @ Comutagdo @ Todos

Periodo: B = oz/11/2016 B
Status: () Pendentes () Em Tramitagdo @ Todos @
Pendéncias de Progressdo para Regime Semiaberto no Periodo
Total de registros nesta pagina: 1 44 4 pg.1 P>

i e —

31/12/2011 Progressdo para Semiaberto José da Silva Santos & 1000001-94.2016.8.08.1234 [

A partir dai, clicando sobre o nimero do processo, 0s passos para a inclusao de
documento serdao os mesmos que estudamos para as outras abas da mesa.

Para
resumir...

Nesta secdo, vocé aprendeu que:

1. No SEEU é possivel consultar os processos de Execucdo Penal que tramitam
nos Cartorios do TIDFT e também consultar todos os processos que tramitam
em outros Tribunais que utilizam o sistema pelo Pais.

2. Na aba Manifestagoes, estdo relacionados todos os processos pendentes de
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manifestacdo de competéncia da Promotoria. Vocé poderd analisar mais de
um processo simultaneamente, por meio da opg¢ao Analisar em Lote.

3. Na aba Ciéncia, o Promotor tem acesso a todos os processos pendentes de
ciéncia que foram distribuidos a ele e que aguardam recebimento ou analise.
Nesta aba, existe a op¢ao Dispensar Juntada.

4. Na aba Pendéncias de Incidentes, o Promotor terad acesso rapido as Execugdes
gue possuem beneficios vencidos ou a vencer nos préximos 30 dias.

5. Vocé poderd incluir documentos nos processos de trés formas: a partir de
arquivos PDF salvos em seu computador; a partir de modelos preexistentes
disponiveis no SEEU ou, ainda, criar um novo documento diretamente no
editor de textos do Sistema.

3 — Menus do SEEU e as Fungdes da Tela Principal do Processo

Ola!

Na secdo passada, vocé aprendeu como acessar o sistema, conheceu as primeiras
funcionalidades do SEEU e compreendeu como navegar nas abas da “Mesa do
Promotor”.

Nesta secdo vocé vera:

3.1. Menus do SEEU
3.1.1. Menu Inicio
3.1.2. Menu Processos
3.1.3. Menu Audiéncias

3.1.4. Menu Outros

3.2 — Fungodes da Tela Principal do Processo

Ao final desta se¢do, vocé deverd ser capaz de operacionalizar os Menus disponiveis no
perfil Promotor e, ainda, utilizar as principais funcionalidades disponiveis na tela de
acesso ao0s processos.

Vamos la?

3.1. Menus do SEEU

Os Menus disponiveis na Mesa do Promotor compreendem diversas funcionalidades.
Além de possibilitar o acesso as informacdes das abas da mesa de forma mais
especifica, por meio de diferentes opcdes de consultas processuais, também traz um
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universo de possibilidades que facilitardo o acesso as informagdes essenciais ao seu
trabalho.

Confira as principais fun¢ées dos Menus do SEEU!

3.1.1. Menu Inicio

Clicando nesse atalho, vocé retornara a tela inicial do Sistema, na Mesa do Promotor.
Confira, na tela abaixo, onde encontrar essa fungao:

SEEU - Sistema Eletrénico de Execucao Unificado

Processos  Audiéncias  Outros

:: Usudrio: promotor (Promotor de Justica) Atuagdo: Promotoria Teste Data: 02/11/2016 15:51 Expira em: 60 min O Processo #Histérico 9 Ajuda X Sair

Mesa do Promotor

Manifestagio (3) || Genca(e) || esFinais (0) || Oitiva (0) || Parecer(o) | ias de Inci ]

Processos Pendentes

Situacdo: @ Aguardando Recebimento () Aguardando Andlise

0 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 0

Inicio do
Data de
Classe Processual . Prazo . "
Processo - . Promotor Envio = -~ Pré-Analise
(Assunto Principal) = o _ Final do
Oltime Dia
Prazo &

Nenhum registro encontrado

Este Menu permite acessar todas as opcdes da Mesa do Promotor de forma mais
especifica, além de outras fungdes. Veja abaixo quais sdo elas:

SEEU - Sistema Eletronico de Execugio Unificado

o Audindas Outros

1| Favoritos Promotor de Justica) Atuacdo: Promotoria Teste Data: 02/11/2016 15:47 Expira em: 60 min Q, Processo & Histérico 9 Ajuda X Sair

Cadastrar Frocesso

N Cadastrar Pedido Incidental

Busca Simples

)| Alegactes Finais(0) || owwa (o) || Pparecer(e) | i i 1

B0 Penal

Busca Incidentes 5

Busca Incidentes de Ofido
Buscar Protocolo
Aguardando Parecer

( Aguardando Marifestacio do de 1 até 0

e 1até
Aguardando Cignda Inicio do

N Data de
Aguardanda Alegagdes Finais Classe Processual ) Prazo e

. Promotor Envie & Pré-Analise
Aguardando Oitiva (Assunto Principal) 2 - -
Ultimo Dia
Analisados L &
adastrar Agio na Turma

Antecedentes de Menar Infrator

Apreensies

Favoritos: relaciona os processos que vocé marcou como favoritos, permitindo um
acesso mais rapido aos autos.

Cadastro de Processo: permite o cadastro de um novo processo, porém essa
funcionalidade so é acessivel a Secretaria ou Distribuidor do TJDFT.

Cadastro de Pedido incidental: permite o cadastro de novo pedido incidental.
Busca Simples: permite efetuar busca pelo numero do processo.

Busca Avancada: clicando nessa op¢ao, uma nova tela serd aberta, que permitira uma
busca mais refinada aos processos, com base em diversos parametros.

20



TJ DFT Poder Judiciario da Unido
TRIBUNAL DE JUSTICA DO DISTRITO FEDERAL E DOS TERRITORIOS

Busca Execug¢ao Penal: permite buscar por processos de Execugao Penal, porém nao
busca incidentes ou protocolos, por exemplo. Permite a busca com base em diversos
parametros, mas quase todos diferentes dos parametros de busca avangada.

Busca Incidentes: permite uma busca detalhada de incidentes a partir de alguns
critérios disponiveis.

Busca Incidentes de Oficio: permite uma busca de incidentes de oficio a partir de
alguns critérios disponiveis.

Buscar Protocolo: permite a busca de um documento com base no numero de
protocolo do TIDFT

Aguardando Parecer/ Aguardando Manifesta¢do/ Aguardando Ciéncia/ Aguardando
Alegacdes Finais/ Aguardando Oitiva: outro caminho para acesso as abas da Mesa do
Promotor. Através desse acesso, é possivel a busca por processos de maneira mais
refinada, tais como: niumero do processo, finalidade, status, tipo de competéncia, vara,
Promotor, se privativa, se ja passou por pré-analise do assessor, etc.

Analisados: permite a busca por processos analisados pela Promotoria - por Promotor,
por periodo, etc.

Cadastrar A¢ao na Turma Recursal: permite cadastrar uma a¢do na Turma Recursal.

Linha do Tempo do Decreto: com base no Decreto presidencial selecionado, serao
mostrados os processos, em linha temporal, que tenham atingido, ou estejam
préoximos de atingir, o requisito objetivo temporal para concessdo de beneficios
(indulto, comutacdo) previsto no Decreto selecionado.

Antecedentes de Menor Infrator: permite a busca fonética de Antecedentes de Menor
Infrator cadastrados.

Apreensdes: permite a busca de apreensdes feitas a partir de alguns critérios
disponiveis.

3.1.3. Menu Audiéncias

Este menu permite a pesquisa das pautas de audiéncias ja designadas a vocé. A
pesquisa poderad ser realizada a partir da Vara, e/ou do Tipo de Audiéncia e/ou
periodo que deseja pesquisar.

Veja na tela abaixo:

SEEU - Sistema Eletronico de Execugao Unificado

Pp— s
1+ Usudrio: :;m:—cm::c—ds Justica) Atuagdo: Promotoria Teste Data: 02/11/2016 15:46 Expira em: 60 min Q Processo  JHistérico 7 Ajuda X Sair

Pauta de Audiéncias

Vara: -- CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR -- -
Tipo da Audiéncia: |-- CLIQUE AQUI PARA SELECI{

Data Inicio: 02/11/2016 [
Data Fim: 02/12/2016 BB

oo 1 e

Nenhum registro encentrade

Imprimir Selecionada Imprimir Edital sem Partes Imprimir Edital com Partes
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3.1.4. Menu Outros

Esta relacionado as suas informacdes pessoais. Conheca, abaixo, quais sdo as opcdes
desse Menu:

SEEU - Sistema Eletrénico de Execucdo Unificado

Inido. Processos  Audiéncias [ENY

i: Usudrio: stica) Atuagfo: Promotoria Teste Data: 02/11/2016 15:48 Expira em: 60 m Q Processe _JHistérico  ? Ajuda X Sair

Caixa de Mensagens

Usuario - Pron  Alterar frea de Atuacio

Grupo:
Login:

Nome:
Matricula:
Sexo:

RG:

CPF:

Dt. Nascimento:

Situacgio:

[ Listar certificados | [ AterarpDados | [ Alterarsenha |

Endereco || _Habilitagdes || Assessores |

Meus Dados e Assessores: permite consultar, alterar ou atualizar os seus dados
cadastrais.

Através do botdo Listar Certificados, é possivel consultar ou incluir certificados digitais
utilizados para a assinatura de documentos.

O botdo Alterar Dados permite a atualizacdo dos seus dados pessoais.
Através do botdo Alterar Senha, vocé poder3 alterar a sua senha de acesso ao SEEU.

A aba HabilitagGes permite consultar a sua habilitacdo fornecida pelo CNJ para uso do
SEEU.

A aba Assessores permite cadastrar assessores que irdo trabalhar com vocé. E possivel
o cadastramento de quantos assessores vocé quiser.

Caixa de Mensagens: aqui vocé poderd acessar a sua caixa de mensagens no SEEU.

Alterar Area de Atuagdo: permite a atualizacdo da sua drea de atuacdo na Promotoria.

3.2 - Fungoes da Tela Principal do Processo

Agora que vocé ja sabe acessar o SEEU, ja pode perceber como esse é um sistema
interativo e bastante simples de navegar, ndo é mesmo?

Vamos, entdo, aprender como peticionar no sistema e navegar pelos menus do
processo.

Primeiramente, é importante vocé saber que, no SEEU, ha duas formas de vocé se
manifestar em um processo: por demanda do Judicidrio ou por iniciativa propria.
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J4 aprendemos que, quando vocé receber uma demanda do Judiciario, podera inserir
uma manifestagdo no processo ou, até mesmo, em varios processos ao mesmo tempo,
através da funcionalidade Analise em Bloco.

Agora vamos conhecer a fungdo Peticionar, que possibilita que vocé se manifeste em
um processo por iniciativa prépria, sem a necessidade de ser demandado pelo
Judiciario.

Vamos comegar?

3.2.1 — Botdio Peticionar

Para peticionar em um processo, clique no nimero do processo listado em qualquer
uma das abas da Mesa do Promotor ou utilize qualquer dos parametros de busca
processual disponiveis no Menu Processos, que estudamos anteriormente.

Clique sobre o niumero do processo desejado, e a tela abaixo serd aberta. Conheca os
botdes disponiveis na tela do processo:

Execucao 1000003-93.2016.8.16.4321 y; - (106 dia(s) em tramitacao)

Sentenciado: . jodo de teste (CPF/CNPJ: 856.324.798-03)
Classe Processual: 386 - Execucio da Pena
Assunto Principal: 7791 - Pena Privativa de Liberdads

Nivel de Sigilo: ¢ Piblico @

- Peticionar Navegar Exportar v Voltar

Dados da Execugdo || Partes || Movimentagées || Processos Criminais (0) || Eventos(0) | Inc © |

Prazos

(© || incidentes Pendentes (0) |

Informagées Gerais

Comarca: Curitiba Competéncia: Vara de Execucdo em Meio Fechado &
Semiaberto
Autuacdo: 19/07/2016 as 15:29:39 Juizo: la Vara de Execugdes Penais de Curitiba
Distribuicdo: 19/07/2016 as 15:29:40 Juiz:
Data de Arquivamento: Extinto: Ndo

Situacdo: PROCESSO DISTRIBUIDO

@

Sequencial:

Intervencio do MP: Indefinido

Condigdes/Suspensbes/Substituicbes

SIRSTS: Sem SIIRSTS

Ao clicar em Peticionar, a seguinte tela serd aberta no SEEU. Nela, sera possivel inserir
um arquivo, digitando um documento novo, aproveitando um modelo ou selecionando
arquivos existentes em PDF.
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Processo 1000006-42.2016.8.99.0666 [ Maximizar X Fechar

Inserir Arquivo

r Digitar Texto Selecionar Arquivos g

* Tipo do Arquive: Cizngia Selecione um ou mais arquivos do computador. O sistema tentara

* Outros (Descricdo): | identificar o Tipo do Arquive a partir do nome do arquiveo selecionado.

Modelo: Documento em Branco Tamanho méximo - PDF: 2MB

Digitar Texto Nenhum arquivo selecionado.

Nenhum registro encontrado

Remowver

Confirmar Incluséo | [ Cancelar )

Sem novidades, ndo é mesmo? Para incluir uma Peticdo no processo, basta seguir o
passo a passo que estudamos la na aula 2, no tépico em que tratamos da insercao de
manifestacao.

3.2.2. Botdo Navegar

Clicando neste botdo, vocé sera direcionado a uma nova janela de navegacdo, na qual
podera visualizar todas as pecas do processo. Elas estardo dispostas na coluna a
esquerda. Clicando sobre elas, sera aberto o documento PDF referente ao documento.

Além disso, é possivel realgcar os movimentos inseridos no processo por cada um dos
atores.

Conheca a tela de Navegacao:
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Inicio Processos Audiéncias Outros

Processo 0D0002-89.2016.8.07.0101 Nome do arquivo:
0 0 M
Opgies de Exibicio A| Processo 0010002-89.2016.8.07.0101 77

Detalhes da Movimentagio

Realcar Movimentos de:
[IMagistrado [] Senvidor
[JAdvogado [ Promotor
[ Procurador []Outros

Nivel de

RESUNO

I

[ JUNTADR DE PETIGAO DE INIGIAL |
Condicao de Semiaberto Harmonizado

ExecusdoResolhimento

Informacoes Adicionais

RIBIEIES
¢lle(lg||Ee
HIHIE
Ellg

EXCLUSVA

RENETIDOS 05 AUTGS PARA Habilitagdes Provis

Processo:
Vara:
Classe Processual:

Assunto Principal:

SURSIS:
Pena Substitutiva:

Condicdo de Livramento Condicional:

Condicao de Regime Aberto:

Guias de Recolhimento de Custas :

Impedimento/Suspeicio:

0010002-89.2016.8.07.0101
Vara de Execugdo Meio Fechado e Semiaberto TIDFT TESTE
386 - Execucio da Pena

7791 - Pena Privativa de Liberdade

Pablico

Sem SURSIS
Sem Pena Substitutiva

Sentenciado sem Condicéo de Livramento

: Sentenciado sem Condicdo de Semiaberto Harmonizado

Sentenciado sem Condicdo de Regime Aberto

N&o ha guias de recolhimento cadastradas

Sem Impedimento Cadastrado

: Sem habilitacdes provisérias cadastradas

Polo Ativo: s Estado do Distrito Federal & Territérios TESTE (CPF/CNP]: 00.394.700/0001-08 RG: Nio Cadastrado Idade: Nio Informada
[JAudiéncia
Polo Passive: = Sentenciado de Teste TIDFT CPF/CNP): Ndo Cadastrado RG: Ndo Cadastrado Idade: N&o Informada
. Condigoes/Suspensoes/Substituigses
2

DISTRIBUIDOR

Data de Inicio do Cumprimento :

Regime Atual:

RECEBIDOS 08 AUTGS Data de Fim do Cumprimento da Execugao:

Réu Preso: Ndo Sem Prisdes/Interrupcdes cadastradas.
RENETIDOS 05 AUTGS PARA

MINI STERIO PUBLICO
[6:0 Detaihes

Tem Beneficio do Art. 75: Nio

Esta em Medida de Seguranca: Nio Esta Em Livramento Condicional: Nio

Em Pena Substitutiva: Ndo Foragide: Nio

?

|

3.2.3. Botdo Exportar

Permite que vocé exporte para o seu computador todo o processo, ou parte dele, em
formato PDF.

Confira na tela abaixo. Ao clicar no botao, vocé podera selecionar o documento que
deseja exportar.

xecugao 0010002-89.2016.8.07.0101 77 - (7 dia(s) em tramitacao)

Sentenciado: & Sentenciado de Teste TIDFT (CPF/CNP): Nao Cadastrado)

lasse Processual: 386 - Execucdo da Pena

wssunto Principal: 7791 - Pena Privativa de Liberdade

Nivel de Sigilo: .¢” Piblico @

tuntadas a realizar : ¢ Juntar MANIFESTACAO - RECEBIDOS 0S AUTOS ( 10 de Novembro de 2016 s 16:48 )

[ Navegar Il Exportar ¥ [ Voltar |
Dadon an Execugie [ Paries )| Movimentagees [ Processes Crimimain (0) || Eventor (0) ][ Tncidentes Concedidon (0) [ Incidentes Nio Concediden (0) | Incidantes pandenten (o) Cops |
T

Informagdes Gerais

Comarca;: Comarca de Brasilia TESTE Competéncia: Vara de Execugio em Meio Fechado e Semiaberto

Autuacio: 10/11/2016 35 16:48:10 Juizo: Vara de Execucdo Meio Fechado e Semiaberto TIDFT TESTE

Distribuicgo: 10/11/2016 3s 16:48:12

Juiz: Magistrado TESTE TIDFT
Data de Arquivamento: Extinto: Ndo
Situacgo: PROCESSO DISTRIBUIDO

Sequencial:

Intervencio do MP: Indefinido

3.2.4. Botdio Voltar

Clicando neste botdo, vocé retornara a funcionalidade anteriormente acessada.

3.2.5. Outras Informacgdes

Importante destacar que, além dos botdes, na tela principal do processo, vocé terd
acesso a todas as informacgdes referentes a execugao penal, organizadas em abas.
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Note as abas abaixo dos botdes, na tela abaixo: Clicando em cada uma delas, vocé tera
acesso a todos os dados de maneira rapida e pratica!

Execucdo 1000006-42.2016.8.99.0666 [ «; - (121 dia(s) em tramitagdo)

Sentenciado: . Setenciade de Teste (CPF/CNPI: Nio Cadastrado)
Classe Processual: 336 - Execugdo da Pena
Assunto Principal: 7791 - Pena Privativa de Liberdade
Nivel de Sigilo: . Piblico @

Prioridade: .& Réu Preso

Penda

Juntadas a realizar: & Juntar MANIFESTACAO - JUNTADA DE PETICAQ DE INICIAL ( 04 de Julho de 2016 s 14:49 )

( Peticionar ) [ Navegar ] ( Exportar ¥ ] ( Voltar ]
Dados da Execucio || Partes || Mowi 8 1l insinais (1) || Eventos (1) || Inci jidos (1) || Tnci 5 idos (0) || Inci © |
Prazos |
Informagédes Gerais
Comarca: Comarca Teste Competéncia: Vara de Execucio em Meio Fechado e
Semiaberto
Autuaciio: 04/07/2016 as 14:43:02 Juizo: Vara Teste Meio Fechado
Distribuicao: 04/07/2016 s 14:49:05 Juiz: Magistradoteste
Data de Arquivamento: Extinto: Nio

situacéo: PROCESSO DISTRIBUIDO
Sequencial: 20

Intervencao do MP: Indefinide

Condicbes/Suspensdes/Substituicbes

SURSIS: Sem SURSIS

A aba Dados da Execugdo resume as principais informacoes da Execucao.
Na aba Partes, é possivel consultar dados dos Pdlos Ativo e Passivo.

A aba Movimentagdes organiza de forma sequencial, na ordem dos acontecimentos,
toda a movimentacdo processual. Aqui, clicando no sinal (+), vocé terd acesso aos
documentos PDF inseridos ao processo. Veja a tela abaixo:

SEEU - Sistema Eletrénico de Execugio Unificado

otor (Promotora de Justica) Atuagdo: 1 Ministério Pablico do Distrito Federa

ecucso Penal Data: 17/11/2016 17:30 Expira em: 46 min Q Processs 2 Mistérice 7 Ajuda X Sair

Execugdo 0010002-89.2016.8.07.0101 {7 - (7 dia(s) em tramitagéo)

ntenciado de Teste TIDFT (CPF/CNPI: No Cadastrado)

Nivel de Sigilo: . Piblice @

Pendéncias

Juntadas a realizar : . Juntar MANIFESTAGAQ - RECEBIDOS OS AUTOS ( 10 de Novembro de 2016 3 16:48 )

e s |
o nai= (0) | Eventos (0 || incisantes Concediton (0) || incidantes Noo Concadidos (9) || neidentes pendemtes (0) || prazes )
Realcar Movimentos de: [ | Magistrado ] Servidor [ Advogado [JPromotor  [Procurador [ ]Outres [ Audiéncia
Ocultar Movimentos: (] Invalides [ Sem Arquive [ Hab. Proviséria

(] e | e | e

RECEBIDOS 0S AUTOS
8 14/11/2016 17:59:18 SISTEMA PROJUDT
Recebido do(a) DISTRIBUIDOR

7 14/11/2016 17:59:18 JUNTADA DE CERTIDAO

6  10/11/2016 18:22:50

REMETIDOS 0S AUTOS PARA MINISTERIO PUBLICO
5 10/11/2016 17:06:25 o - .
1 Ministério Publico do Distrito Federal - Execucio Penal - MANIFESTACAO com prazo de S dias corridos
4 10/11/2016 16:48:14 RECEBIDOS OS AUTOS SISTEMA PROJUDI
REMETIDOS OS AUTOS PARA DISTRIBUIDOR
3 10/11/2016 16:48:12 SISTEMA PROJUDI
Registro de Distribuigio
DISTRIBU{DO PARA COMPETENCIA EXCLUSIVA
2 10/11/2016 16:48:12 " SISTEMA PROJUDI
Vara de Exeeucso Meio Fechado & Semiaberto TIDFT TESTE

Gisele Fleury Veiga TESTE
Analista Judicisrio

1 10/11/2016 16:46:12 JUNTADA DE PETICAO DE INICIAL

Vocé podera consultar os Processos Criminais relacionados a Execug¢ao na aba
seguinte.

A aba Eventos traz as informacoes de prisGes e interrupg¢des de prisdes, inclusive as
fugas.

As abas referentes aos Incidentes exibem todas as decisdes do processo — as
concedidas, as ndo concedidas e as pendentes.
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A Ultima aba — Prazos — exibe um resumo dos acontecimentos processuais.

= \Para
=/ resumir...

Chegamos ao final da nossa secdo! Esperamos que vocé tenha compreendido a
importancia desse sistema, que propiciard tantos ganhos em celeridade,
economicidade e eficiéncia na execucdo penal! Também esperamos que vocé tenha
tido uma experiéncia positiva, estudando as etapas e procedimentos necessarios ao
cadastro processual no SEEU.

A seguir, vamos exercitar um pouco o que aprendemos nesta aula. Para isso, vocé
devera responder a cada uma das 5 questées que se encontram no ambiente virtual
de aprendizagem e clicar no botdo enviar para saber o gabarito. Caso tenha se
equivocado em sua resposta, serd apresentado um feedback.

Vocé podera repetir as questdes quantas vezes desejar. Qualquer duvida, revise os
conteudos ja estudados.

Logo apds, realize a avaliacdo de aprendizagem e responda a avaliacdo de reacdo,
ambas disponiveis no ambiente virtual de aprendizagem.
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