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Como Realizar o Procedimento de Envio de Carta de Guia via SEI 

 

Olá! 

 

Você viu na aula 4 que, se já houver processo tramitando para o sentenciado em uma 

das Varas de Execução de Penas (VEP, VEPEMA, VEPERA), seja em meio digital 

(cadastrados e tramitando no SEEU), seja em meio físico (distribuídos e tramitando 

nos atuais sistemas informatizados das execuções), as peças digitalizadas e nomeadas 

em arquivos “pdf” anexas ao Formulário Eletrônico deverão ser enviadas, via SEI, 

para a Vara em que já exista Execução tramitando. 

 

Detalhamos, a seguir, o procedimento que deverá ser adotado no SEI. 

 

Passo a passo      

 

1- Acessar o SEI pela intranet http://intranet2.tjdft.jus.br/consulta-de-pa/ 

 

2- No SEI, clicar em “Iniciar Processo” e depois escolher o tipo de processo:  

“421. Documentos – Protocolo/Recepção/Tramitação/Expedição de 

Documentos” 

http://intranet2.tjdft.jus.br/consulta-de-pa/
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3- Preencher o campo “Especificação” informando “Carta de Guia”. No campo 

“Interessados”, informar a vara de destino: VARA DE EXECUÇÕES DAS 

PENAS E MED. ALTERNAT (VEPEMA). No campo “Nível de Acesso” 

marcar Sigiloso/Restrito/Público, de acordo com a publicidade da ação 

criminal.  Depois clique em “Salvar”.  

4- O processo será criado. Imprima ou anote o número do processo criado no 

SEI bem como o número do processo originário para controle de remessa das 

cartas de guia. 

 

 

 

 

5- A seguir, para incluir documentos no processo, clique na figura , 

chamada “Incluir documento”. 
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6- Você deverá, então, escolher o tipo de documento. Selecione “Externo”: 

 

7- Preencha os campos, anexe o documento previamente salvo em seu 

computador e clique em “Confirmar Dados”, conforme orientação abaixo.  

 

8- Repita os passos 5, 6 e 7 para todos os arquivos que deseje incluir: 
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9- Por fim, após anexar todos os arquivos, clique na figura , chamada “ 

Enviar Processo”. 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


