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Como Realizar o Procedimento de Redistribuição 

 

Olá! 

 

Detalhamos, a seguir, o procedimento que deverá ser adotado, caso o processo 

precise ser redistribuído no SEEU. 

 

 

Passo a passo      

 

Na tela inicial, na Mesa do Distribuidor, clique no número que aparece ao lado do 

texto “Aguardando Redistribuição”: 

 

 
 

Na tela seguinte, serão mostrados os processos que aguardam redistribuição.  

 

Observe que, em razão da descentralização da distribuição das cartas de guia nas 

Varas Criminais, servidores de setores diferentes compartilham o mesmo ambiente 

de trabalho.  

 

Deste modo, uma vara criminal visualiza processos de outras varas criminais que 

foram devolvidos para ajuste. Ou seja, na tela do distribuidor, você irá visualizar 

processos que não foram distribuídos por você. Isso ocorre por se tratar de uma 

distribuição virtual descentralizada. Você só deverá trabalhar em processos que 

surgiram no seu juízo. 

 

Ao identificar um processo que surgiu no seu juízo e que deve ser redistribuído, 

clique no número do processo desejado para abri-lo: 
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Aberto o processo, clique em “Redistribuir”: 

 

 
 

Feito isso, será aberta tela para adicionar arquivos. A juntada de, pelo menos, um 

arquivo é obrigatória para prosseguir com a redistribuição.  

 

Junte uma certidão justificando a redistribuição. Para tanto, clique em “Adicionar”: 

 

 
 

Após clicar em “Adicionar”, será aberta uma nova tela, na qual você deverá proceder 

à juntada.  

 

Para fazer a juntada da certidão, existem duas opções: 

 

1. “Digitar Texto” – neste caso, você escreve diretamente no sistema; ou 

 

2. “Selecionar Arquivos” – assim você insere no processo um arquivo já existente em 

seu computador. 

 

Caso opte por “Digitar Texto”, preencha os campos assim: 

 

 

 Tipo de Arquivo: selecione 

“outros” 

 Outros (Descrição): digite 

“Certidão de Redistribuição” 

 Modelo: selecione “Documento 

em branco” 
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Após preencher os campos, clique em “Digitar Texto”. Uma nova tela será aberta. 

Digite o texto da certidão e clique em “Continuar” e assine (após a execução do Java 

para assinatura eletrônica). 

 

 

 
 

Caso opte por inserir um arquivo já disponível em seu computador, basta clicar em 

“Selecionar arquivo”: 

 

 
 

 

Independentemente da opção de juntada da certidão, ao terminá-la, clique em 

“Confirmar Inclusão” para retornar à tela anterior. 
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Logo após, clique em “Concluir Movimento”. Você será direcionado para a tela 

inicial do processo.   

 

 
 

Para concluir o procedimento de redistribuição, baixe, na tela inicial do processo, a 

barra de rolagem vertical até o tópico “Redistribuição”.  

 

Nesse campo, você deve selecionar: 

 o novo destino do processo, indicando o Tribunal (1), a Comarca (2), a 

Competência (3) e a Área de Varas (4); 

 o Tipo da Redistribuição (5); 

 se é Justiça Gratuita (6); 

 o Motivo da Redistribuição (7);e 

 a Classe Processual (8). 

 

Logo após, clique em “Finalizar”. 
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