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Como Realizar o Procedimento de Redistribuicao E f ~
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Detalhamos, a seguir, o procedimento que deverd ser adotado, caso 0 processo
precise ser redistribuido no SEEU.

Passo a passo

Na tela inicial, na Mesa do Distribuidor, cliqgue no numero que aparece ao lado do
texto “Aguardando Redistribuicao”:

Mesa do Distribuidor

Processos

Aguardando Parecer:

Aguardando Anotacdo de Distribuicdo:
Aguardando Calcule de Custas:
Aguardando Baixa:

Aguardando Anotacdes:

Aguardando Antecedentes:
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Aguardando Anotacdo de Distribuicdo de Protesto:

Pendéncias de distribuicao

-]

Para Distribuicdo Inicial:

@ Aguardando Redistribuicdo:

Aguardande Cancelamento d® Distribuico:
|\

-]

Processos pendentes de redistribuico

Na tela seguinte, serdo mostrados 0s processos que aguardam redistribuicao.

Observe que, em razdo da descentralizagdo da distribuicdo das cartas de guia nas
Varas Criminais, servidores de setores diferentes compartilham o mesmo ambiente
de trabalho.

Deste modo, uma vara criminal visualiza processos de outras varas criminais que
foram devolvidos para ajuste. Ou seja, na tela do distribuidor, vocé ira visualizar
processos que nao foram distribuidos por vocé. Isso ocorre por se tratar de uma
distribuicdo virtual descentralizada. Vocé sé devera trabalhar em processos que
surgiram no seu juizo.

Ao identificar um processo que surgiu no seu juizo e que deve ser redistribuido,
clique no nimero do processo desejado para abri-lo:
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Aberto o processo, clique em “Redistribuir”:
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Cique o bot3o para efetuar a redistribuig 30
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Feito isso, sera aberta tela para adicionar arquivos. A juntada de, pelo menos, um
arquivo é obrigatoria para prosseguir com a redistribuicéo.

Junte uma certidao justificando a redistribuic¢do. Para tanto, clique em “Adicionar”:

Arquivos - Redistribuigio

Ap6s clicar em “Adicionar”, sera aberta uma nova tela, na qual vocé devera proceder
a juntada.

Para fazer a juntada da certiddo, existem duas opc¢oes:
1. “Digitar Texto” — neste caso, Vocé escreve diretamente no sistema; ou

2. “Selecionar Arquivos” — assim VOCE insere no processo um arquivo ja existente em
seu computador.

Caso opte por “Digitar Texto”, preencha os campos assim:

IS ATguIve e Tipo de Arquivo: selecione
Digitar Texto “outros”
“ Tipo do Arquivo: [ CLIGUE AQUI PARA SELECIONAR — e Outros (Descricdo): digite
B (DEM:.) :Dmmm —_— “Certidao de Redistribui¢do”
Digitar Texto e Modelo: selecione “Documento
em branco”
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Apos preencher os campos, clique em “Digitar Texto”. Uma nova tela seré aberta.
Digite o texto da certiddo e clique em “Continuar” e assine (apds a execu¢do do Java
para assinatura eletronica).

[ Maximizar X Fechar
Digitar Documento
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Certifico que os presentes autos estfio sendo redistribuidos 8 VEPEMA devido a erro material.

Continuar Voltar

Caso opte por inserir um arquivo ja disponivel em seu computador, basta clicar em
“Selecionar arquivo”:

Inserir Arquivo

[ Mazimizar X Fechar

Digitar Texto

Selecionar Arquivos @
Tipo do Arquive: |-- CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR --
* Outros (Descricao): |

v

Selecione um ou mais arquivos do computador. O sistema tentard

identificar o Tipo do Arquivo a partir do nome do arquivo selecionado.
Modelo: IDDcumento em branco

Tamanho méximo - PDF: 2MB
Digitar Texto Seledionar arquivo... | Nenhum arguivo selecionado.
(1 J— Clique aqui para adicionar um pdf
Menhum registro encontrado
Remover

Confirmar Inclusdo Cancelar

Independentemente da opgdo de juntada da certiddo, ao termina-la, clique em
“Confirmar Inclusdao” para retornar a tela anterior.
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[ Maximizar X Fechar

Inserir Arquivo

r Digitar Texto Selecionar Arquivos @
* Tipo do Arquivo: | CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR —- \,| Selecione um ou mais arquivos do computador. O sistema tentard
* Outros (Descricdo): | identificar o Tipo do Arquivo a partir do nome do arquivo selecionado.
Modelo: IDUcumEntU em branco Tamanho maximo - PDF: 2MB
Digitar Texto Selecionar arquivo... | Menhum arguivo selecionado.

I ™ S 7 S Y T

® . online.pdf |Outrus \/l |Cert|dan Juizo

Remover

Clique aqui para confirmar a inclusdo C\‘C(D

onfirmar Inclusdo Cancelar

Logo apos, clique em “Concluir Movimento”. Vocé serd direcionado para a tela
inicial do processo.

Arquivos - Redistribuicio

Para concluir o procedimento de redistribuicdo, baixe, na tela inicial do processo, a
barra de rolagem vertical até o topico “Redistribui¢ao”.

Nesse campo, vocé deve selecionar:
e 0 novo destino do processo, indicando o Tribunal (1), a Comarca (2), a
Competéncia (3) e a Area de Varas (4);
e 0 Tipo da Redistribuicéo (5);
e se é Justica Gratuita (6);
e 0 Motivo da Redistribuigéo (7);e
e aClasse Processual (8).

Logo apos, clique em “Finalizar”.

Orientagiies

Redistribuigio

»
»
e ——# informe a competéncia |
F— » = — ——% ifome o Juzo de destno_|
——————4 Seleckne o tpo de Redistribudo

4 Inorme se existe gratudage de justica |

@‘7 T % Informe 0 moto da Redsrduic30
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Clique arqui para finalizar a redistribusao
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