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Apresentacao

O Cartorio de Registro Civil
das Pessoas Naturais

A Corregedoria da Justica apresenta aos cidadaos do Distrito Federal a
série “Conversando Sobre Cartorios”, onde as dividas mais freqlientes
sao respondidas em linguagem clara e direta.

O objetivo é auxiliar no acesso a informagoes relevantes e aproximar

ainda mais o Tribunal de Justi¢a do Distrito Federal e dos Territorios
do seu principal “cliente”: a sociedade civil.
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O Cartorio, Serventia ou Servigo de Registro Civil 1.2 Toda pessoa precisa ser registrada?

das Pessoas Naturais .
Sim. Quem nao tem registro “nao existe para a sociedade”. Da mesma

. - . . o forma, se uma pessoa morre, também € necessario o registro.
O Registro Civil das Pessoas Naturais € uma serventia extrajudicial, ’ P ’ g

um local onde se praticam atos de registro ligados a momentos im-

. P . o 1.3 Se a pessoa perdeu a certidio de nascimento, ela pode se
portantes da vida de uma pessoa. La, sao registrados, principalmente:

registrar de novo?

« Nascimentos

Nao. O registro civil de nascimento € feito uma Gnica vez na vida.
Se a certiddao de nascimento foi perdida ou rasurada, a pessoa deve
solicitar a segunda via da certidao de nascimento no cartorio onde ela

¢ Casamentos

+ Obitos

Sao, também, averbadas separacoes, divorcios, emancipagoes, inter- foi registrada.
di¢oes e, ainda, fornecidas certidoes de todos esses atos.

1.4 Onde eu fago o registro de uma crianga?

Se o registro for feito até quinze dias depois do nascimento, o bebé
pode ser registrado no cartorio que atende a area do hospital ou no
cartorio que atende a area onde moram os pais. Apos os quinze dias, (O}
somente o cartorio que atende a regiao onde os pais moram pode

fazer o registro.

1. Suas Perguntas Sobre Registro de Nascimento Ebom saber que:

Os registros e as primeiras certidoes de nascimento e de 6bito sao

1.1 O que ¢ a certidao de nascimento? .
gratuitos para todos.

E o documento que comprova a existéncia de uma pessoa. Todos
os cartorios de registro civil devem utilizar o mesmo modelo, que
contém o nome completo da pessoa (nome e sobrenome), a data, o
horario e o local do nascimento, quem € o pai, a mae, os avos, alem
do dia em que foi feito o registro.

1.5 E possivel sair da maternidade ja com o registro da crianga?

Sim, em algumas maternidades existem postos de atendimento das
serventias de registro civil das pessoas naturais. Nesses casos, a crianga
ja pode sair da maternidade com a certidao de nascimento.

E muito importante conferir se as informacoOes na certidao estio cor-
retas, porgue para corrigir depois, sO com procedimentos complexos.

1.6 Que documentos levar para registrar a criangca?

Os pais devem levar ao cartorio os seus documentos pessoais (RG,
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CPF, certidao de nascimento ou casamento) e a DNV, Declaragao de
Nascido Vivo, a folha amarela recebida no hospital.

1.7 E se a Crianga nasceu em casa?

Se a crianga nasceu em casa, a DNV devera ser preenchida na unidade
de satide puiblica mais proxima do local do nascimento.

Quando os pais da crianca sdo casados, nao é preciso que os dois

comparecam ao cartorio. E so apresentar a certidio de casamento para

que o registro seja efetuado em nome dos dois.

1.8 E se os pais ndo sao casados um com o outro?

Mesmo nao sendo casados um com o outro, o pai pode fazer a
declaragao do nascimento e, assim, seu nome constara no registro
da crianca. O declarante do nascimento deve levar um documento
de identidade e, se possivel, levar, também, um documento de
identificacio da mae.

9. A mae solteira pode indicar o nome do pai?

Sim, no caso em que somente a mae vem ao cartorio para fazer o
registro, ela pode, se quiser, declarar o nome do suposto pai para
que seja feita a verificagao da paternidade. Os dados do suposto pai
nao serao incluidos no registro, mas, sim, no termo de alegacio
de paternidade. Depois, cabera ao cartorio tomar as providéncias
necessarias.
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2. Suas Perguntas Sobre os Registros de Obito
2.1 E o registro de 6bito, onde fazer?

No cartorio de registro civil que atende a regido onde a pessoa fa-
leceu. O registro deve ser feito o mais rapido possivel, antes do
sepultamento.

2.2 Quais os documentos necessarios?

O principal documento ¢ o atestado de Obito, fornecido pelo médico.
Além disso, a pessoa que vai fazer o registro do obito deve levar o seu
documento de identidade e todos os documentos da pessoa falecida
que puder conseguir, como carteira de identidade, CPF, certidao de
nascimento ou casamento, cartao do INSS, carteira de trabalho, titulo
de eleitor e outros.

2.3 O que deve ser informado para o registro do obito?

Quem for levar o atestado de Obito ao cartorio deve saber o estado
civil da pessoa falecida, se era casada ou vitiva, o nome da esposa, ou
do marido, conforme o caso, os nomes dos filhos, se sio maiores ou
menores de idade, se o falecido deixou bens, se era eleitor e onde
sera feito o sepultamento.

2.4 Se a pessoa morreu em casa, 0 que é preciso fazer?

O meédico que fazia 0 acompanhamento da pessoa falecida em casa
deve fornecer o atestado de Obito para ser levado ao Cartorio junta-
mente com os outros documentos.

2.5 E se a pessoa morreu sem assisténcia médica ou de morte
violenta?

Nesse caso, € preciso procurar uma autoridade ptblica, um policial,
bombeiro ou o SAMU, por exemplo, para que sejam tomadas as
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providéncias necessarias e o encaminhamento ao IML, para emissao
do Atestado de Obito.

2.6 E se a pessoa faleceu em hordrio que o servigo de Registro
Civil de Pessoas Naturais nao fiuncione e existe urgéncia no
sepultamento?

Nesse caso, o declarante podera procurar o Plantao Judiciario no
forum mais proximo do local do falecimento, levando o atestado de

obito e os documentos do falecido e pedir a autorizagao judicial do
sepultamento.

2.7 Que documento preciso apresentar para o sepultamento?

A guia de sepultamento e a certidio de Obito, fornecidas gratuita-
mente pelo cartorio.

3. Suas Perguntas Sobre o Registro de Casamento

3.1 O casamento pode ser feito em qualquer cartorio de registro
civil?

Sim, no Distrito Federal tanto o processo de habilitagio quanto o
casamento podem ser feitos em qualquer cartorio de registro civil de
pessoas naturais.

3.2 O que é o processo de habilitacao?

O processo de habilitagiao € a entrada da documentagao que deve ser
feita num prazo de 35 a 40 dias antes do casamento.

3.3 Que documentos os noivos devem apresentar?

Se 0s noivos sao brasileiros, solteiros e tém mais de 18 anos, devem
levar, aléem dos documentos de identidade, as certidoes de nascimento

Serie Conversando Sobre Cartorios

e duas testemunhas, que também devem levar seus documentos de
identidade.

E se algum dos noivos for...

... VilIVO?

Deve levar a certidao do casamento anterior e a certidao de obito da
esposa ou marido falecido e, ainda, se houver, a certidio de inventa-
rio ou formal de partilha fornecida pela Vara de Orfaos e Sucessoes.

... divorciado?

Deve levar a certiddo do casamento anterior (com a averbagao do
divorcio) e, ainda, a certidao da partilha feita na separagao ou no
divorcio.

... maior de 16 e menor de 18 anos?
Os pais devem comparecer ao cartorio e autorizar por escrito o
casamento.

... menor de 16 anos?
O menor de 16 anos precisa ter autorizagao judicial.

... estrangeiro?

Precisara apresentar a documentacao que comprove a idade, o estado
civil e a filiagao, traduzida por tradutor juramentado e registrada na
serventia de registro de titulos e documentos.

3.4 Como fazer o casamento civil junto com o religioso?

Para isso, os noivos, quando dao entrada na documentagao para o ca-
samento, devem avisar no cartorio que querem fazer o que se chama
de casamento religioso com efeitos civis. Entao, quando o processo
de habilitagao para o casamento acabar, receberao o Termo de Ca-
samento Religioso, um documento com validade de 90 (noventa)
dias, que deve ser levado ao celebrante para ser preenchido e assinado.
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ApOs a cerimonia, esse termo deve ser entregue no cartorio. Se isso
nao for feito dentro dos 90 dias, o processo de habilitacao tera que
comecar de novo.

3.5. E se ja estou numa unido estavel e quero me casar, o que
devo fazer?

A conversao da unido estavel em casamento depende de prévia ho-
mologacao pela autoridade judiciaria competente e sera registrada
no livro “B Auxiliar”, independentemente do ato de celebragao do
casamento, anotando-se no assento tao-somente que se trata de con-
versao de uniao estavel em casamento.”

3.6 Que documentos o casal em unido estavel deve apresentar
para o casamento?

Junto com os documentos necessarios a habilitagao para o casamen-
to, o casal deve declarar no pedido que ja vive em unido estavel,
informar a data de inicio da convivéncia e afirmar que nao ha impe-
dimentos para o casamento. Deve, também, apresentar declaracao de
duas testemunhas.

3.7 O que é o regime de bens de um casamento? *

Regime de bens € a regra combinada antes do casamento, de acordo
com a lei, sobre como o casal dividira os seus bens, apos a uniao.

Normalmente, o regime de bens adotado no casamento ¢ o de

comunhao parcial de bens, onde fica acertado que os bens ganhos
durante a vida em comum pertencerao aos dois.
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*Voce pode saber mais sobre o regime de bens no Cartorio de
Registro Civil de Pessoas Naturais ou na pagina de dividas do TJDFT,
no seguinte enderego:

http:/ /www.tjdft.jus.br/cidadaos/ cartorios-
extrajudiciais
4. Suas Perguntas Sobre as Certidoes
4.1 Qualquer pessoa pode pedir uma certidao no cartorio?
Sim.Como o registro € publico, qualquer pessoa pode pedir a certidao.
4.2 Qual é o prazo para o cartorio entregar a certidao?

O cartorio tem prazo de cinco dias Tteis, mas, na maioria das vezes,
a certidao é entregue na hora.

4.3 O que é preciso para pedir a certidao de nascimento?
Para a certidao de nascimento, a pessoa precisa informar o nome, a

data de nascimento e os nomes dos pais. E preciso dizer onde a pessoa
nasceu, para saber em qual cartorio ela foi registrada.

E bom saber que:
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4.4 E o que preciso para pedir a certidao de casamento?
Devem ser informados o nome do casal e a data do casamento.
4.5 E para a certidao de obito?

Devem ser informados o nome da pessoa que faleceu e a data do fa-
lecimento. Também € importante saber onde a pessoa morreu para
se localizar o cartorio.

5. Duvidas, Informagoes e Elogios

5.1 Onde encontro os enderegcos e telefones dos cartorios de
registro civil do Distrito Federal?

Na pagina da Internet do TJDFT, no endereco eletronico abaixo,
voce tera acesso aos enderecos de todos os cartorios extrajudiciais
do Distrito Federal.

http:/ /www.tjdft.jus.br/cidadaos/ cartorios-
extrajudiciais/serventias-do-distrito-federal

5.2 Qual o horario de funcionamento dos servicos extrajudiciais
no Distrito Federal?

No DF, o horario de expediente nos servigos notariais e de registro ¢
das nove as dezessete horas. Os servicos nao funcionam aos sabados,
domingos, nos dias 24 e 31 de dezembro e nos feriados nacionais,
mas alguns funcionam em regime de plantao.

5.3 A quem posso reclamar se nao estiver satisfeito com o atendi-
mento ou com o servigo prestado pelo cartorio extrajudicial?

Primeiro, faca sua reclamacio ao proprio tabelido, que € o responsavel
pela prestagao do servigo. Depois disso, se ainda estiver insatisfeito,
procure a Ouvidoria Geral do TJDFT, no niimero 0800 614646.

5.4 E Como funciona a Ouvidoria Geral?

Voce telefona, faz a sua pergunta, seu elogio ou sua reclamagido. O
atendente digitara o pedido, que recebera um ntmero de acompa-
nhamento e sera encaminhado para estudo e resposta.

5.5 Como sei o quanto devo pagar pelo ato extrajudicial?

Todo ano, a Corregedoria do TJDFT edita uma resolugao com os
valores atualizados a serem pagos pelos atos extrajudiciais. E a Tabela
de Emolumentos. Em cada cartorio extrajudicial essa tabela deve

estar bem visivel para todos.

A Tabela também esta disponivel na internet do Tribunal de Justiga
no enderego:

http:/ /www.tjdft.jus.br/cidadaos/ cartorios-
extrajudiciais/custas

Para Mais Informacoes:

http:/ /www.tjdft.jus.br/cidadaos/ cartorios-
extrajudiciais
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