
WEBEX
COMO ACESSAR A REUNIÃO 



Entrar como convidado

■ A opção "Entrar como convidado" no Cisco WebEx Meetings permite que você entre 
em uma reunião sem efetuar logon. Esta opção também pode permitir que você entre 
sem criar uma conta Cisco WebEx Meetings.

■ Ao entrar como um convidado:

• Você pode não ter acesso ao espaço de reunião. O espaço de reunião permite que o 
organizador e todos os participantes que entram em uma reunião com uma conta Cisco 
WebEx Meetings colaborem compartilhando arquivos e comentários antes e depois da 
reunião.

• Você pode perder os e-mails de acompanhamento do organizador



Entrar como convidado

1. Abra seu e-mail de convite do Cisco WebEx Meetings. (Se você não tiver o e-mail de 
convite, também poderá entrar diretamente do site do Cisco WebEx Meetings)

2. Clique na caixa Entrar na sua reunião.

3. A página Entrar na reunião é exibida.

4. Insira seu nome de exibição (este é o nome que será exibido no painel de Participantes 
da sua reunião), o endereço de e-mail e a senha da reunião (se necessário).

5. Clique no botão Entrar como convidado.

6. Agora você entrará na reunião como convidado.

7. Abra o Webex Meeting no Google Chrome, o único navegador otimizado para 
a funcionalidade WebEx, depois clique no link direcionado no e-mail

8. Fique atento ao horário do intervalo para as reuniões não ultrapassarem o tempo 
proposto. 



Durante a reunião

1. Tente se conectar 10 minutos antes do início da reunião para se familiarizar com o 

Webex.

2. Verifique se a câmera e microfone estão conectados.

3. Os microfones devem ficam no mudo “mute” enquanto os palestrantes estiverem 

apresentando. O ícone do microfone deve ficar no vermelho. 

4. Verifique se você não está com a câmera de seu computador está ligada. Deixar a 
câmera ligada irá reduzir a velocidade da sua conexão. 

5. Se precisar falar durante a apresentação apenas pressione o botão vermelho do 

microfone que este deixará de ficar mudo. 



■ O link que enviaremos para 
a Conferência o direcionará 
direto para a página do 
Webex. 

■ Você terá duas opções:

1. Entrar do seu navegador; ou

2. Instalar o Webex.exe

■ Recomendamos que opte 
pela primeira opção. 

■ PS: As imagens nesta 
apresentação são apenas 
uma exemplificação do que 
você poderá ao acessar ao 
Webex. 

Virtual Meeting



■ Logo em seguida será necessário inserir o 

Meeting Number e Password (número da 
reunião e senha) 

■ O link, meeting number e password estarão 
no e-mail de convite.  Segue o exemplo 

abaixo: 

Conferência Virtual - dia xx de outubro de xxxx

Tuesday, Oct xx, 2020 9:15 am | 2 hours 30 
minutes | (UTC-03:00) Brasilia

Meeting number: 123 456 789

Password: 7M6FmJv9483 (76636589 from phones)

https://statedept.webex.com/statedept/j.php?MTID
=mbe1bc4a45bee24e221c088c80335e907

https://gcc01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fstatedept.webex.com%2Fstatedept%2Fj.php%3FMTID%3Dmbe1bc4a45bee24e221c088c80335e907&data=02%7C01%7CPavaoKC%40state.gov%7Cbdc7df76bab645e0941708d84f715b0d%7C66cf50745afe48d1a691a12b2121f44b%7C0%7C0%7C637346695559087271&sdata=ZdE5Ke2ZpbPeuAlmFkH0z9r87LvYEOsgGzGY5PzCETk%3D&reserved=0


■ Após inserir o número da 
reunião clique em join



■ O próximo passo será inserir 
o Password (senha) da 
reunião 



■ Após inserir o Meeting 

Number e Password, você 
será direcionado para a 

página ao lado. 

■ Você encontrará todas as 

informações a respeito da 
conferência

■ Pressione o botão verde Join
Meeting



■ Insira seu nome e e-mail.

Virtual Meeting



■ Pressione skip e vá para a 

seguintes configurações. 



■ Durante a Conferência os 

microfones devem estar no 
mudo. O ícone em cinza 

sinaliza que todos na 
conferência podem ouvir ao 

seu áudio. 

Virtual Meeting



■ Vermelho está confirmado 

que o seu microfone está no 
mudo e ninguém na 

conferência poderá lhe ouvir.

■ No momento em que 

necessitar falar apenas 
pressione o microfone 

novamente. 

■ Sugerimos que antes de 

pressionar o microfone, por 

favor, sinalize no chat ao 
lado que possui dúvida ou 

gostaria de se expressar. 

Virtual Meeting



■ Join anyway

Virtual Meeting



■ Na reticência você pode 

configurar seu som e 
câmera



■ Bem vindo a Confereência

no webex

■ Para dúvidas durante a 

palestra, por favor utilize o 
balão que está em azul e a 

sua direita digite o seu texto

Digite aqui seu comentário



■ A direita poderá ver os 

participantes da reunião e 
observe que os microfones 

estão no mudo. 



■ Quando a reunião for 

encerrada uma janela 
aparecerá com o aviso de 

reunião encerrada. 


