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INTRODUCAO

O moddulo explanado neste manual possibilita aos Oficiais de Justica certificar no
sistema o cumprimento ou ndo de um mandado fisico sem a necessidade de enviar a
certidao fisicamente a vara. Auxilia, ainda, aos servidores da vara no recebimento,
através do sistema, da certiddo ja assinada pelo oficial de justica. Assim, essa
funcionalidade serd utilizada pelos oficiais de justica e servidores das varas. As rotinas

mencionadas estdo disponiveis no SISTJWEB.
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CERTIFICAR MANDADO FiSICO NO SISTEMA — OFICIAIS DE JUSTICA

Certificar mandado fisico eletronicamente auxilia aos oficiais de justica na entrega da

certidao a vara.

Para ter acesso a esta funcionalidade, basta o oficial realizar o login no sistema

SISTJIWEB e seguir o Menu>Central de Mandados>Oficial de Justica>Certificar

Mandado Fisico, conforme abaixo descrito:

Central de Mandados
Central de Mandados Oficial de Justica

Cadastrar Oficial Certificar Mandado
Eletronico

Certificar Mandado Fisico

Gerenciar Mandados /
Alvaras

Apds, abrira a tela abaixo com o campo para colocar o nimero de processo.

Preparar Atos :: Preparar Ato Processual

Menu
Emitir certiddo

Processo:

Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Teritérios - 2015

Com o processo selecionado clica-se enter e o usudrio tera acesso ao campo para

iniciar a selecao de modelos de certid3o.

Preparar Atos :: Preparar Ato Processual

Menu a
Emitir certidio

Processo: | Q@

Nimero do Processo (CNJ) Nimero do Processo Classe Polo Ativo Polo passivo Certificar

0004513-84.2015.8.07.0011 2015.11.1.004640-8

273 - Inquérito Policial NAG HA; ROMUALDO VIEIRA CABRAL; 7
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Nesta tela, o oficial tera que selecionar a parte do processo a que se refere o ato e o

modelo da certidao “Certificar mandado fisico - Genérica” e clicar em avangar.

Preparar Atos :: Preparar Ato Processual pido 3 favorites 3l
Menu al g

Localizagdo do Modelo: CIRCUNSCRIGAO JUDICIARIA DE BRASILIA - OFICIAIS DE JUSTIGA

Partes do processo: ROMUALDO VIEIRA CABRAL B

Citasaaiios
= (& ceroio
= [@ certigho do Oficial de Justica (Outros)

Certificar mandado fisico - Genérica 6

Cumpre esclarecer que foi colocado um modelo genérico de certiddao, onde o oficial

terd acesso pleno a sua modificagao para editar conforme cada caso.

Preparar Atos :: Preparar Ato Processual
Menu alo Vocs ests aqui: Central de Mandades >Oficis|

Estrutura de Ate Selecionada; | Certiddo / Certiddo do Oficial de Justia (Outros)

i ElCodgofonte i ok B B @ | & ¥ %l o @@ &

: Fomte | [ Tamanhu‘iB B I U = x x*|iiE

i @EE o024 a
i Esiio | | =] Gupode Parimetros | [ -] Parimetros | [-] oeg|

Cerlifico & dou é que em cumprimento do mandado, dirigi-me a0 enderego nele constante, no dia [PRENCHER COM O DiA], 3 [PREENCHER COM A HORA] & INTIME| [PREENCHER COM © NOME DO(S) DESTINATARIO(S)] de toda o seu teor, entregando-he a
contrafé e calhendo a nota de ciente. Ceriifico, ainda, que no mesmo ato AFASTEN o ofensor do lar. Distrita Federal, 20 de fevereiro de 2015

4 Voltar = Avancar

Apds concluir o texto, avanga a tela e seleciona se a finalidade foi atingida ou nao e se

o ato é sigiloso ou ndo. Com isso verificado, clica-se em gravar.

Preparar Atos :: Preparar Ato Processual
Menu a
L1 Informacdes do Ato:

Vocé estd aqui: Central de Mandados >Oficial de Justica >Certificar Mandado Fisico 2

Estrutura de Ato Selecionada: | Certiddo / Certiddo do Oficial de Justica (Outros)

Finalidade:

Sigiloso: *

o
I
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Ao gravar o ato, o sistema abrird a opgao para imprimir, gerenciar ou ja assinar.

Preparar Atos :: Preparar Ato Processual
Menu a

[ Atos preparados:

& ato Processo

Parte

001.0000.11200000000/2015.0008.221852-88. 0004513-84.2015.8.07.0011 ROMUALDO VIEIRA CABRAL

S imprimir = Gerenciar ®; Assinar

Clicando-se em gerenciar, o oficial tera acesso a alterar, excluir, visualizar, imprimir ou

remeter para outro oficial.

[ Remessa de Atos :: Atos do Usuario

Menu Q ntral .

E Opgges:

Localizago: CIRCUNSCRIGAQ JUDICIARIA DE BRASILIA - OFICIAIS DE JUSTICA B

Campo para Ordenagao: (@) Hora da Criagio ) Polo Ativo @ Polo Passive Numero do Processo () Data de Modificagic () Lote de Preparo () BNMP Tipo

Tipo de Ato: Todos [

G atos:
L] Seq.  Preview Processo Usudrio  Polo Ativo Polo Passivo Tipo Data Remetente  BNMP  Devolver  Excluir  Alterar Ver |
£l 1 0 0004513-84.2015.8.07.0011 315670 NAQ HA ROMUALDO VIEIRA CABRAL Certidio | 14/L0/2015 16:32 Nio [ -] A 2

[l Dados do Usuario:
s Nz

Usuario destino: a

Nome:

@ Excluir Silmprimir O Atualizar & Remeter = Assinar &7 Alterar

Apds selecionar o processo clica-se em assinar, o token ja devera estar conectado no
computador pois o sistema do certificado digital sera acionado e, conforme abaixo,
marca em “eu aceito o risco de executar esta aplicacdo”, clicar em “executar”. Assim,

abrird a segunda imagem em que devera digitar a senha e clicar em “OK”.

Adverténcia de Segurangs S — [ S logondoToken l =
5 e = e, e
Deseja executar esta aplicacio? r.l__!-;.?fc SafeNet Authentication Client
/" Editor: DESCONHECIDO
* Locat:  Hipsisthomdon. GerEshr Introduza a Senha do token u
A execucdo de aplicacbes por editores desconhecidos sera bloqueada em uma futura Nome do Token: &Token | :
release, porque € potendi; perig e o itui um risco 3 seguranga. | I
Risco:  esta aplicagdo serd excutada com acesso iestito, o que pods cofocar seu computador e suas informagfes Sethia a ke
| pessoais em risco, Ac informacs cidas nBo 30 confid ‘<0 desconhecidas e, por isso, H \dioma atual: PT i
recm;endasenmammreshm ‘amenos que vocé conheca sua origem |
"
Esta aplicacio serd bloqueada em uma futura atualizacio de sequranca do Java porque o manifesto do
arquiva JAR ndo contém o atributo Permissions. Entre em contato com o Editor para obter mais I aK
informagdes. Mais Informagdes ! !
| sdufzzéa abaixo. Em sequida, dique para iniciar a i
I e o I
L
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Com a conclusdo da assinatura, o sistema emitird a certiddo ja assinada digitalmente

em formato pdf.

- .
Abrir *Atos Assinados.pdf” =

Vocé selecionou abrir:
L Atos Assinados.pdf
Tipe: Adobe Acrobat Document (34,4 KB}
Site: http://sisthomolog.tjdft.jus.br

O que o Firefox deve fazer?

@ Abrir com o:E Adobe Reader (aplicativo padrao) 'I

= Download

7] Memorizar a decisio para este tipo de arquivo

OK Cancelar
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RECEBIMENTO DO MANDADO NA VARA

Para ter acesso a certiddo assinada digitalmente pelo oficial de justica, basta o servidor

da vara acessar o menu>secretaria>movimentacdo>alvaras e mandados>Gerenciar

no sistjweb.

Movimentacdo Pauta de PublicacGes

Alvarias e Mandados ' Gerenciar

Carga e Remessa de S
Processos

Recuperar Matérias

A préxima tela mostrara todas as certiddoes assinadas digitalmente pelos oficiais e
direcionadas, através do sistema, a vara. O usuario poder3, ainda, visualizar a certidao,

por meio da lupa identificada abaixo, em que abrird um documento em formato pdf e

imprimir o ato. Apds, devera clicar em “finalizar certiddao” na coluna “finalizar”.

Recebimento de Alvards e Mandados ::
Q

Localizacao: JUIZADO DE VIGLENCIA DOMESTICA E FAMILIAR CONTRA A MULHER DO NUCLEO BANDEIRANTE

Menu

| Pesquisa |

Nimero do Processo Nome da Parte Data de Expedicio Tipo Oficial Responsavel Mandado/Alvaréd  Certiddo  Finalizar

20151110046408 ROMUALDO VIEIRA CABRAL 14/10/2015 Certiddo / Certiddo do Oficial de Justica (Outros) 315670 - LARISSA CALDAS DE CARVALHO 2 o
20151110044242 LEANDRO DOS SANTOS VELOZO 15/08/2015 Alvara / Soltura 313397 - RENATA PORTELLA DORNELLES ,-’ a o
2015110029672 AURG MARQUES DE SOUSA 15/08/2015 Alvard / Soltura 313397 - RENATA PORTELLA DORNELLES o . o

Ao clicar em “finalizar”, o sistema informard que a certidao foi finalizada com sucesso.

Recebimento de Alvaras e Mandados ::
q

Menu

Localizagdo: JUIZADO DE VIOLENCIA DOMESTICA E FAMILIAR CONTRA A MULHER DO NUCLEQ BANDEIRANTE =
Pendentes | Pesquisa il
Niimero do Processo Nome da Parte Data de Expedicdo Tipo Oficial Responsavel Mandado/Alvara Certidio i FnlizEr Al

20151110029672 AURO MARQUES DE SOUSA R 7 rowreiLa pomneiies Fa a (/)
} @ Certidso finalizada com sucesso {
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Ainda que ndo tenha imprimido o ato na tela anterior, o usuario podera, através da
aba “pesquisa”, encontrar o processo preenchendo os dados da “situacao”, “data” de

recebimento da certiddo e clicar no botdo “Confirmar”.

Recebimento de Alvaras e Mandados :: apido | 5
Menu al o L = M| Geranci

Localizagdo: JUIZADO DE VIOLENCIA DOMESTICA E FAMILIAR CONTRA A MULHER DO NUCLEO BANDEIRANTE

Situagio: | Recebido pelo cartério BDE 1201002015 [ 2 140102015 [ @ Confirmar | ()

Niimero do Processo Nome da Parte Data de Expedicio

Tipo Oficial Responsavel Mandado/Alvard | Certidio
2015110046119 ANTONIO JOAQUIM SILVA 14/10/2015 Certidso / Certiddo do Oficial de Justica (Outros) 315670 - LARISSA CALDAS DE CARVALHO o
20151110045985 14/10/2015 Certiddo / Certidao do Oficial de Justica (Outros) 315670 - LARISSA CALDAS DE CARVALHO 2
20151110046408 ROMUALDOQ VIEIRA CABRAL 14/10/2015 Certiddo / Certiddo do Oficial de Justica (Qutros) 315670 - LARISSA CALDAS DE CARVALHO 2
20151110046408 ROMUALDO VIEIRA CABRAL 14/10/2015 Certiddo / Certiddo do Oficial de Justica (Outros) 315670 - LARISSA CALDAS DE CARVALHO 2




