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PROVIMENTO 12, DE 17 DE AGOSTO DE 2017

Regulamenta o Processo Judicial
Eletrbnico no éambito das unidades
judiciais da Primeira Instancia.

O CORREGEDOR DA JUSTICA DO DISTRITO FEDERAL E DOS TERRITORIOS, no
uso de suas atribuicdes legais e regimentais e, em vista do disposto no PA
0010674/2017,

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar o Processo Judicial Eletrnico no ambito das unidades judiciais
da Primeira Instancia, conforme anexo deste Provimento.

Art. 2° Este Provimento entra em vigor na data de sua publicacao.

Desembargador CRUZ MACEDO
Corregedor da Justica do Distrito Federal e dos Territorios

ANEXO
TITULO |
Do Processo Judicial Eletrénico
Capitulo |

Das Disposicoes Gerais

Art 1.2 Processo eletrénico é o processo judicial que tramita mediante um conjunto de
arquivos digitais, cuja comunicacdo, armazenamento e consulta ocorre por meio
eletrénico.

Art. 2.2 O sistema de processamento eletrénico do Tribunal de Justica do Distrito
Federal e dos Territérios é o Processo Judicial Eletrénico - PJe, padronizado pelo
Conselho Nacional de Justica, utilizado como meio eletrbnico de tramitacdo de



processos judiciais, comunicagdo de atos e transmissao de pecgas processuais,
ressalvados outros meios nos casos previstos neste provimento.

Paragrafo Unico. Os atos processuais praticados por meio do sistema PJe tém registro,
visualizagdo, tramitacdo e controle exclusivamente em meio eletrdnico.

Art. 3.2 O uso inadequado do sistema de processamento eletrénico do TJDFT que
venha a causar prejuizo as partes ou a atividade jurisdicional importara bloqueio do
cadastro do usuario, sem prejuizo das demais cominagdes legais.

Art. 4.2 As declaragbes em documentos eletrénicos produzidos com a utilizacao de
processo de certificacao presumem-se verdadeiras em relacao aos signatarios.

§ 1° Fazem a mesma prova que os originais as reproducodes digitalizadas de qualquer
documento, publico ou particular, quando juntadas aos autos pelos érgaos da Justica
e seus auxiliares, pelo Ministério Publico e seus auxiliares, pelas procuradorias, pelas
reparticdes publicas em geral e por advogados publicos ou privados, ressalvada a
alegacdo motivada e fundamentada de adulteracdo antes ou depois de sua
digitalizacao.

§ 2° Ressalvadas as excecOes previstas neste provimento, os originais dos
documentos mencionados no paragrafo anterior deverao ser preservados pela parte
que os submeteu, até o transito em julgado da sentencga ou, quando admitida, até o
final do prazo para interposicdo de acao rescisoria, observadas, quanto aos oficios
judiciais, as disposi¢des constantes da Portaria Conjunta n® 53/2004.

Art. 5.2 Todos os atos processuais do processo eletrbnico serdao assinados
eletronicamente, por meio de certificacdo digital.

Art. 6.2 E de exclusiva responsabilidade do titular de certificacdo digital o uso e sigilo
da chave privada de sua identidade digital, ndo sendo oponivel, em nenhuma hipotese,
alegacao de uso indevido

Art. 7.2 Sera considerada original a versao do documento armazenada no sistema de
computacao do TJDFT, enquanto o processo estiver em tramitacao ou arquivado.

Capitulo I

Do Acesso ao Sistema PJe

Art. 8.2 Para acesso ao PJe, é obrigatéria a utilizacao da assinatura digital do tipo ICP-
Brasil — Padrao A3, ou equivalente, com excecao das situacdes previstas no § 32 deste
artigo.

§ 12 Os usuarios terdo acesso as funcionalidades do PJe de acordo com o perfil que
lhes for atribuido no sistema e em razdo da natureza de sua relagédo juridico-
processual.

§ 2° Para as partes constantes do polo passivo, serdo gerados codigos de acesso ao
processo, com prazo de validade limitado, que Ihes permitirdo a visualizagao do inteiro



conteudo dos autos eletrénicos, de modo a garantir o exercicio do contraditério e da
ampla defesa.

§ 32 Seréa possivel 0 acesso ao sistema PJe independentemente de certificacao digital,
por meio de usuario (login e senha), desde que disponivel solugdo tecnoldgica para
tanto, exceto para:

a) assinatura de documentos e arquivos;

b) operacdes que exijam identificacao por certificacao digital;

§ 4° O usuario, ao acessar o PJe mediante o uso de login e senha, podera enviar

arquivos nao assinados digitalmente, devendo assina-los com certificado digital em
até 5 (cinco) dias.

Capitulo I

Da Disponibilidade do Sistema

Art. 9.2 O sistema PJe estara disponivel 24 horas por dia, ininterruptamente,
ressalvados os periodos de manutencao do sistema.

Art. 10. A indisponibilidade do sistema PJe fica configurada quando ocorrer a falta de
acesso ao sitio do Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territérios, endereco
eletrdnico: www.tjdft.jus.br ou servidores WEB do PJe.

Paragrafo Unico. Nao caracterizam indisponibilidade do sistema as falhas de
transmissao de dados entre as estacdes de trabalho do publico externo e a rede de
comunicacao publica, assim como a impossibilidade técnica decorrente de falhas nos
equipamentos, sistemas ou aplicativos dos usuarios.

Art. 11. A indisponibilidade sera aferida por sistema de auditoria fornecido pelo
Conselho Nacional de Justica ou por 6rgao a quem seja atribuida tal responsabilidade.

§ 1° Os sistemas de auditoria verificarao a disponibilidade externa dos servicos
referidos no art. 11, em intervalos de tempo nao superiores a cinco minutos.

§ 2° Toda indisponibilidade do sistema PJe seré registrada em relatério de interrupcdes
de funcionamento, acessivel ao publico na rede mundial de computadores, devendo
conter, pelo menos, as seguintes informacdes:

a) data, hora e minuto de inicio da indisponibilidade;

b) data, hora e minuto do término da indisponibilidade; e

c) especificacao dos servicos indisponiveis.

§ 32 O relatério de interrupcéo, assinado digitalmente, tera efeito de certidao e estara
acessivel em tempo real ou, no maximo, até as 12h do dia util seguinte.



§ 4° As partes poderao solicitar ao juiz da causa restituicado de prazo eventualmente
perdido ou prejudicado em razao de alegada inacessibilidade ou indisponibilidade do
PJe, ainda quando nao confirmadas pelos sistemas de auditoria.

§ 52 O pedido de restituicao de prazo sera instruido obrigatoriamente com imagem da
tela de erro, a operacéo que estava sendo realizada, data e hora, informacdes sem as
quais o pedido nao sera conhecido.

Art. 12. Os prazos que se vencerem no dia da ocorréncia da indisponibilidade seréo
prorrogados para o dia util seguinte, quando:

| - a indisponibilidade, se ocorrida entre as 6h00m e as 23h00m, for superior a 60
minutos, ininterruptos ou nao;

Il - a indisponibilidade ocorrer entre as 23h00m e as 24h00m.

§ 1° As indisponibilidades ocorridas entre a OhOOm e as 06h0Om dos dias de
expediente forense e as ocorridas em feriados e finais de semana, a qualquer hora,
nao produzirdo o efeito previsto no caput deste artigo.

§ 2° Os prazos fixados em hora ou minuto serdo prorrogados até as 24h00m do dia
atil seguinte, quando:

a) ocorrer indisponibilidade superior a 60 minutos, ininterruptos ou ndo, nas ultimas 24
horas do prazo;

b) ocorrer indisponibilidade nos ultimos 60 minutos.

§ 32 A prorrogacao de que trata este artigo sera feita automaticamente pelo sistema
PJe.

Capitulo IV

Do Peticionamento Eletronico

Art. 13. Os processos eletrbnicos somente receberdo peticbes produzidas nos
formatos definidos pelo CNJ, ressalvada a utilizacao de meio fisico nos casos previstos
em lei ou neste Provimento.

Paragrafo Unico. Serdo aceitas na forma impressa as informagdes prestadas pelas
autoridades nos mandados de seguranga, bem como outras pegas trazidas por
terceiros, cabendo as secretarias dos juizos realizar o protocolo, a digitalizagéo e a
juntada ao processo eletrénico, mediante certificacdo do ato e emissao de recibo, se
for o caso.

Art. 14. A correta formagcdo do processo eletrénico constitui responsabilidade do
advogado ou procurador, que devera inserir no sistema PJe as pecas essenciais e
documentos na seguinte ordem:

| — peticdo inicial ou intermediaria;



Il — procuracao;

[l — documentos pessoais e/ou atos constitutivos;

IV — documentos necessarios a instrucéo da causa e;

V — comprovante de recolhimento das custas e despesas processuais, se for o caso.

Art. 15. Os documentos digitalizados e anexados as peticdes eletrbnicas serao
classificados e organizados de forma a facilitar o exame dos autos eletrénicos.

Paragrafo unico. Se a forma de apresentacdo de documentos causar prejuizo ao
exercicio do contraditério e da ampla defesa, podera o juiz da causa determinar nova
apresentacao e a exclusao dos anteriormente juntados.

Art. 16. Incumbe aquele que produzir o documento digital ou digitalizado realizar a
respectiva juntada aos autos, zelar pela qualidade dos arquivos enviados,
especialmente quanto a legibilidade;

Art. 17. Podera haver juntada de quantos arquivos eletrénicos se fizerem necessarios
a ampla e integral defesa do peticionante, desde que cada um deles observe o limite
de tamanho e os formatos padronizados pela area técnica do TJDFT.

Paragrafo unico. Os documentos juntados eletronicamente em autos digitais, quando
reputados impertinentes, poderao figurar como indisponiveis para visualizagao, por
determinacao judicial, observado o contraditério.

Art. 18. Os originais dos documentos digitalizados deverao ser preservados pelo seu
detentor até o transito em julgado da sentenca ou, quando admitida, até o final do
prazo para propositura da acao rescisoria.

Art. 19. A arguicdo de falsidade do documento original sera processada
eletronicamente na forma da lei processual em vigor.

Art. 20. A juntada de documento pela parte em processos sigilosos sera realizada no
balcao da unidade jurisdicional onde tramita o processo.

Art. 21. Os documentos cuja digitalizagdo ou conversao para o formato devido seja
tecnicamente inviavel, devido ao grande volume, por motivo de ilegibilidade (como
papeis antigos ou escritos desgastados), em razdo do meio em que originalmente
produzidos (como midias, mapas, plantas, radiografias e assemelhados) ou por que
devam ser entregues no original, serdo apresentados a secretaria do juizo, no prazo
de 10 (dez) dias, contados do protocolo de peticao eletrénica comunicando o fato e
serdo devolvidos a parte apds o transito em julgado ou quando determinado pelo juiz
da causa.

§ 12 Os documentos serao identificados com o niumero do processo, nomes das partes
e do juizo para o qual devam ser distribuidos, e arquivados em pastas individuais por
processo.

§ 2° O oficio de justica certificara, no processo eletrénico, a apresentacao e guarda de
documentos em cartorio.



Art. 22. Nos procedimentos que admitem o peticionamento e manifestacbes sem
intervencao de advogado, a pratica de atos no processo eletrénico sera viabilizada por
intermédio do do setor responsavel pela reducédo a termo e digitalizacdo das pecas
processuais ou de servidor da unidade judiciaria destinataria da peticao.

Art. 23. A suspensado de prazos processuais ndo impede o encaminhamento de
peticdes e a movimentacao de processos eletrdnicos.

Paragrafo unico. Os pedidos decorrentes dos atos praticados durante a suspensao
dos prazos processuais serao apreciados apds o seu término, ressalvados os casos
de urgéncia.

Art. 24. Sera admitido peticionamento fora do PJe, pelas vias ordinarias, nas seguintes
hipoteses:

| — se o sistema PJe estiver indisponivel, na forma do art.10 e seguintes deste
Provimento, e o prazo para a pratica do ato ndo for prorrogavel ou, ainda, se essa
prorrogacao puder causar perecimento do direito;

Il — para a pratica de ato urgente ou destinado a impedir perecimento de direito, quando
0 usuario externo nao possua, em razao de caso fortuito ou de forca maior, assinatura
digital.

Capitulo V
Da Distribuicao

Art. 25. A distribuicdo de novos feitos aos juizos que funcionam com o sistema do PJe
somente sera admitida pela via eletronica.

§ 12 Se for apresentado processo na forma fisica, o juiz da causa determinara a parte
interessada que providencie a digitalizacao e distribuicdo do feito por dependéncia, em
prazo que assinar.

§ 2° Nos casos em que 0 novo processo deva ficar apensado a processo fisico
preexistente, o juiz da causa determinara a digitalizacao, indexacao e distribuicao dos
autos fisicos no sistema PJe, de modo que ambos os feitos possam tramitar de forma
eletrénica.

§3¢ Excepcionalmente, e a fim de evitar prejuizo as partes, podera o juiz, mediante
decisao fundamentada, optar pela tramitacdo de ambos os feitos em meio fisico.

Art. 26. A distribuicdo da peticao inicial no sistema PJe, em formato digital, sera feita
automaticamente pelo sistema, logo apds o protocolo da peticao inicial.

Paragrafo Unico. Tao logo confirmado o protocolo da peticao inicial, o sistema
fornecerd, juntamente com a comprovacdo do recebimento, informacdes sobre o
namero atribuido ao processo, 6rgao julgador para o qual foi distribuida a acao e, se
for 0 caso, a data da audiéncia inicial designada automaticamente, com local e horario
de realizacao, ficando o autor imediatamente intimado.

Art. 27. Protocolada a peticdo inicial pelo advogado, procurador ou parte com
capacidade postulatéria, os autos digitais serdo encaminhados ao servico de



distribuicdo, que procedera a verificacdo do cadastro realizado inicialmente pelo
peticionante, devendo conferir se:

| — a classe processual, bem como a vinculacdo dos assuntos pertinentes a demanda
estao corretos;

Il —todas as partes e advogados da parte autora estdo devidamente cadastrados, bem
como se a qualificagdo constante na peticao inicial e os documentos que a instruem
sao coincidentes;

[l — os enderecos atribuidos as partes coincidem com aqueles constantes da base de
dados da Secretaria da Receita Federal do Brasil, sendo vedada, em caso de
divergéncia, a alteracao por parte do distribuidor.

IV — houve a correta marcacdo de eventuais pedidos de segredo de justica, de
concessao de gratuidade judiciaria ou de tutela de urgéncia;

V — o instrumento de mandato conferido ao advogado esta anexado, ressalvadas as
hip6teses de protesto expresso pela juntada da procuracdo em prazo diverso e de
advocacia em causa propria;

VI — foram ativados o0s avisos eletrbnicos correspondentes aos processos de
tramitacao preferencial;

VIl - foi juntada a guia de custas corretamente preenchida e o comprovante de
recolhimento de custas devidamente autenticado ou acompanhado de prova do
pagamento;

VIl — existe processo fisico ou eletrénico envolvendo as mesmas partes, objeto e
causa de pedir no ambito da Justica do Distrito Federal.

Paragrafo unico. Realizada a triagem referida no caput, o servico de distribuicao
lavrara certidao, descrevendo qualquer inconformidade detectada, e, imediatamente,
encaminhara os autos eletrénicos ao juizo para o qual foram distribuidos.

Art. 28. O protocolo da peticdo inicial sera realizado pelo servico de distribuicao,
diretamente no sistema PJe, quando:

| — a parte autora ndo possuir inscricdo no CPF/CNPJ e a sua exigéncia puder
comprometer o acesso a Justica;

Il — o usuario externo nao possuir, em razao de caso fortuito ou de forca maior,
certificado digital, e houver necessidade de impedir perecimento de direito;

[l - tratar-se de cartas de ordem remetidas ao TJDFT, excepcionalmente, em meio
fisico, condicionada a justificada impossibilidade de recebimento via malote digital ou
meio analdgico, em razdo de inoperancia do sistema ou urgéncia da medida,
oportunidade em que sera realizado o tratamento nos termos da Portaria Conjunta 83
de 19 de julho de 2018. (Redacao dada pelo Provimento 26, de 2018)

IV — tratar-se de outros procedimentos que prescindam da atuacado de advogado;



V — tratar-se de processos recebidos em meio fisico, em meio eletrénico ou gravados
em midias digitais, oriundos de outros érgaos julgadores;

VI —indisponivel o peticionamento eletrdnico no sistema PJe;

Paragrafo unico. O servico de distribuicdo realizarda a digitalizacdo, procedera ao
cadastramento dos dados, a classificacdo das pecas, a indexacao e a confirmacao do
protocolo da peticao inicial no sistema PJe.

Art. 29. No caso do artigo anterior, e se houver indisponibilidade do sistema PJe, a
distribuicao de feitos que exijam apreciacao imediata serd realizada por sorteio sob
a supervisao do juiz distribuidor, lavrando-se certiddo nos autos e encaminhando-se a
peticao inicial para a unidade judicial a qual foi distribuida.

Paragrafo unico. Regularizado o acesso ao sistema eletrénico, a unidade judicial
remetera os autos ao distribuidor e a este incumbira:

a) providenciar a digitalizacdo das pecas e a classificacdo do feito;

b) realizar a distribuicdo do processo no sistema PJe;

c) devolver a peticao e demais documentos a unidade judicial.

Art. 30. O servico de distribuicdo procedera ao cancelamento do protocolo do

peticionamento eletrénico, com registro do motivo no sistema PJe, intimando-se o
peticionario por meio do Diario da Justica Eletrénico nos seguintes casos:

| — peticao eletrénica dirigida a unidade judicial em que ainda n&o foi implantado o PJe;

[l — envio de documentos desprovidos de peticdo inicial e;
IV — peticao intermediaria distribuida eletronicamente como inicial.

Art. 31. O envio de processos eletrénicos para redistribuicdo entre unidades usuarias
do sistema PJe sera feito eletronicamente, mediante decisdo judicial que reconheca a
incompeténcia.

§ 12 Se, na unidade judicial destinataria, os processos tramitarem exclusivamente de
forma fisica, serd a parte intimada a trazer os documentos originais e promover a
materializacdo dos documentos eletronicos para a formagcdo dos autos, em quinze
dias, sob pena de cancelamento da distribui¢éo.

§ 2° Efetivada a materializacdo, a secretaria do juizo procedera a conferéncia dos
processos que tenham sido impressos, certificando-se nos autos.

Art. 32. Havendo necessidade de redistribuir processo fisico para unidade judicial de
juizo integrado ao PJe, o servico de distribuicdo digitalizara os processos fisicos
recebidos por redistribuicao, procedera ao cadastramento dos dados, a classificagao
das pecas no sistema PJe e a redistribuicao.



Paragrafo unico. O servico de distribuicdo encaminhara os autos fisicos ao juizo
competente, ao qual incumbira a guarda da documentacao pelo prazo devido.

Art. 33. A distribuicdo de processos fisicos ou materializados, oriundos de outros
tribunais, sera feita pelo servigo de distribuicao, que fara a digitalizacdo do processo e
realizara a distribuicao no PJe.

§1° Efetuada a distribuicdo, os processos fisicos serdo encaminhados ao juizo
competente, que os guardara pelo prazo devido ou 0s encaminhara ao arquivo.

§2° Os documentos recebidos de outros tribunais, oriundos de processo eletrénico
preexistente, que foram materializados para distribuicdo no sistema PdJde, serado
mantidos no servico de distribuicdo pelo prazo de quinze dias, para eventual correcao
de erros de digitalizacao, devendo ser descartados apés o término desse prazo.

Capitulo VI

Da Consulta aos atos processuais e as decisoes judiciais

Art. 34. A consulta ao inteiro teor dos documentos juntados ao PJe somente estara
disponivel pela rede mundial de computadores para as respectivas partes processuais,
advogados e procuradores em geral, Ministério Publico e para os magistrados, sem
prejuizo da possibilidade de visualizagdo nas secretarias dos 6rgaos julgadores, a
excecao daqueles que tramitarem em sigilo ou segredo de justica.

§ 12 Para a consulta de que trata o caput deste artigo, sera exigido o credenciamento
no sistema, o qual sera dispensado na hipétese de consulta realizada nas secretarias
dos érgaos julgadores.

§ 2° O sitio eletrénico do PJe deverd ser acessado somente por meio de conexao
segura HTTPS, e os servidores de rede deverdo possuir certificados digitais
Equipamento Servidor da ICP-Brasil adequados para essa finalidade.

Art. 35. Na propositura da acdo, o autor podera requerer segredo de justica para os
autos processuais ou sigilo para um ou mais documentos ou arquivos do processo,
por meio de indicagdo em campo proprio.

§ 12 Podera ser requerido sigilo para qualquer peticdo ou documento ou arquivo a ela
vinculado.

§ 2° Requerido o segredo de justica ou sigilo de documento ou arquivo, este
permanecera sigiloso até que o magistrado da causa decida em sentido contrario, de
oficio ou a requerimento da parte interessada.

§ 32 O sistema podera ser configurado de modo que processos de determinadas
classes, assuntos ou por outras regras estabelecidas pelo Tribunal, sejam
automaticamente considerados em segredo de justica.

§ 42 Nos casos em que o rito processual autorizar a apresentacdao de resposta em
audiéncia, faculta-se a sua juntada antecipada aos autos eletrénicos, juntamente com



os documentos, hipoétese em que permanecerdo ocultos para a parte contraria, a
critério do advogado peticionante, até a audiéncia.

Art. 36. A indicacao de que o processo eletrénico esta submetido a segredo de justica
devera ser incluida:

| — no ato do ajuizamento, por indicacdo do advogado ou procurador;

Il — no ato da transmisséo, quando se tratar de recurso interposto em primeiro grau de
jurisdicao, pelo 6rgao judicial de origem:;

[l — por determinacéo do juiz da causa.
Art. 37. A indicacdo de segredo de justica ou de sigilo de documento feita pelo

advogado sera submetida a analise do juiz da causa, e presume-se valida até decisao
judicial em sentido contrario.

Capitulo VI
Da Tramitagcao dos Processos Eletrénicos
Secao |

Das Disposicoes Gerais e Providéncias Iniciais

Art. 38. Sao dispensados os termos de conclusdo, de juntada e de vista nos autos
digitais.
Art. 39. Em caso de tramitacao preferencial, a secretaria do juizo devera inserir alerta

de pendéncia no sistema de processamento eletrénico.

Paragrafo unico. Fica facultada a insercao de alerta de pendéncias para sinalizacao
de situacdes que, a critério do juiz da causa, sejam relevantes para a tramitagao do
feito.

Art. 40. Os alertas de pendéncia inseridos por qualquer motivo serdo excluidos
somente e logo apos o efetivo encerramento da pendéncia a que se referem.

Art. 41. Recebidos os autos digitais pela unidade judiciaria a qual foram distribuidos,
serdo encaminhados a conclusdo, devendo o juiz observar, prioritariamente, o
seqguinte:

| — se é justificavel eventual atribuicao, feita pelo peticionante, de sigilo a pecas ou
documentos do processo, bem como de atribuicdo de segredo de justica ao feito;

Il — se ha hip6tese de modificacdo de competéncia decorrente da existéncia de outros
processos em tramitacdo, eletrdnicos ou nao;

[l — se ha pedido de tutelas de urgéncia.



Secao ll

Da Pratica e da Comunicacao dos Atos Processuais

Art. 42. Os atos processuais praticados pelas partes consideram-se realizados no dia
e na hora em que foram recebidos no sistema PJe.

§ 1° A postulagao sera considerada tempestiva quando recebida até as 24h00m do
ultimo dia do prazo, considerada a hora oficial de Brasilia;

§ 22 Considera-se prorrogado o prazo até as 24h00m do primeiro dia util subsequente
ao vencimento quando este ocorrer em dia sem expediente forense.

Art. 43. No processo eletrnico, todas as citagdes, intimacdes e notificacdes, inclusive
da Fazenda Publica, serdo realizadas por meio eletronico.

§ 12 Das intimacoes dos despachos e decisdes proferidos em processos distribuidos
por meio eletrbnico constara o conteldo, a data e a hora em que foram proferidos e a
assinatura eletrénica da autoridade que os prolatou.

§ 2° As citacdes, intimacdes, notificacbes e remessas que viabilizem o acesso a
integra do processo correspondente serdo consideradas vista pessoal do interessado
para todos os efeitos legais.

§ 32 No instrumento de notificacao ou citacao constara a indicagao da forma de acesso
ao inteiro teor da peticao inicial no sitio eletrébnico do PJe, sendo necessaria a
impressao de copia da peticao inicial e da decisao que deferir tutela provisoria apenas
no caso de notificacdo ou de citacdo de pessoa fisica realizada pelos Correios ou por
oficial de justica, salvo nas agdes de familia. (Redacao dada pelo Provimento 29, de
2018)

§ 4° Sempre que possivel, sera utilizada a carta AR digital.

Art. 44. Quando, por motivo técnico, for invidvel o uso do meio eletrbnico para a
realizacdo de citacdo, intimagdo ou notificacdo, ou nas hipéteses de auséncia de
representacdo da parte por advogados, esses atos processuais poderao ser
praticados segundo as regras ordinarias, mediante digitalizacao e posterior destruicao
do documento fisico.

Art. 45. Serao publicadas no Diario da Justica Eletrénico as citacdes, intimagdes e
notificacdes de processos em tramitacdo no sistema PJe.

Art. 46. As instituicdes que gozam de prerrogativa de intimagdo pessoal serao
intimadas através do proprio sistema PJe, dispensada a publicacdo no Diario da
Justica Eletrdnico se nao houver partes ou interessados que, por outro modo, devam
ser intimados.



Paragrafo Unico. Os oficios judiciais devem se certificar de que os documentos
assinalados como sigilosos estejam disponiveis para visualizacao pelos destinatarios
da intimacao, sob pena de nulidade da intimacéo.

Art. 47. A comprovacao da entrega de expedientes por oficiais de justica sera feita por
certidao eletronica circunstanciada acerca do cumprimento da diligéncia, cabendo-lhes
digitalizar a documentagao necessaria a tal comprovacao.

Paragrafo Unico. Uma vez digitalizada a documentacgéao trazida pelo oficial de justica,
0s originais serao descartados.

Art. 48. As atas e termos de audiéncia e de oitiva de testemunhas poderdao ser
assinados digitalmente apenas pelo presidente do ato, assim como o documento
digital, no caso de gravac¢des audiovisuais de audiéncia, 0s quais passarao a integrar
0s autos digitais, mediante registro em termo.

§ 12 Os demais participantes da audiéncia que possuam assinatura digital poderao
assinar os termos e as atas

§ 2° Até que seja implementada solugéo técnica que permita a assinatura digital de
varias pessoas no mesmo documento, prevista no paragrafo anterior, caso os demais
participantes do ato desejem assinar os termos e atas, devera ser confeccionada
versao fisica do documento que, apds assinado por todos, sera digitalizada e inserida
no processo eletrénico, podendo ser inutilizado o documento fisico.

Subsecao |

Dos Depésitos Judiciais e dos Alvaras de Levantamento de Valores

Art. 49. As guias para recolhimento dos depoésitos judiciais serdo emitidas
exclusivamente por meio eletrdnico, utilizando-se o sistema informatizado do TUDFT
no formato de boleto bancario.

Art. 50. O recolhimento dos depdsitos judiciais sera efetuado em instituicdo bancaria
oficial, a qual administrara os valores, nos termos de instrumento préprio firmado com
o Tribunal.

Art. 51. Os valores decorrentes de depdsitos judiciais serdo levantados mediante
alvard eletronico.

§ 1° O alvara eletrénico deve ser expedido obrigatoriamente no sistema PJe e enviado
eletronicamente a instituicao bancaria detentora do deposito.

§ 22 O alvara eletrénico contera a assinatura digital do juiz da causa e sera expedido
em nome da parte e/ou do advogado que tenha procuracao valida com poderes
especificos para receber e dar quitagao.

§ 32 Havendo falha de comunicacao entre a instituicdo bancaria e o Tribunal, podera
haver emissdo de alvara de levantamento em meio fisico, devendo constar no



documento cédigo de identificacdo para certificacdo de sua autenticidade no sitio
eletrénico do Tribunal.

Subsecao ll

Das Comunicacoes oficiais entre 6rgaos do TUDFT

Art. 52. As comunicacoes oficiais entre os oficios judiciais e 6rgaos do TJDFT serao
feitas por meio eletrénico.

Art. 53. As comunicacdes relativas a atos processuais serao feitas através do sistema
PJe, mediante uso da opcéao “solicitar comunicacao entre érgaos julgadores”.

Paragrafo unico. Em caso de urgéncia na comunicacao, e havendo indisponibilidade
do sistema eletrénico, a comunicagao deve ser realizada por correio eletrdnico oficial
(email do TJDFT) e, na impossibilidade de sua utilizagdo, em meio fisico.

Art. 54. A transmisséo eletrénica de informacdes, comunicacdes oficiais € documentos
sera realizada pelo diretor de secretaria, seu substituto ou outro servidor da secretaria,
designado para tal fim.

Art. 55. Seréao transmitidas eletronicamente:

| — informacdes que devam ser prestadas ao segundo grau de jurisdicdo, conforme
determinacao do relator;

Il — oficios;
[l — comunicagdes;
IV — solicitacdes;

V — pedidos e encaminhamento de certiddes de objeto e pé, certidées criminais e
certidoes de distribuicéo;

VI — cartas precatérias, nos casos de urgéncia;
VIl — mandados de penhora no rosto dos autos.

Art. 56. Em caso de comunicacao através de correio eletrénico oficial, o remetente
devera:

| — utilizar o endereco eletrénico institucional da unidade em que é lotado;
Il — preencher o campo “para” com o endereco eletrénico da unidade destinataria;

[ll — preencher o campo “assunto” com o0 nimero do processo e uma descri¢cdo sucinta
do assunto tratado na comunicacao;



IV — fazer constar do texto da mensagem informagdes sobre os dados do processo do
qual se originou a comunicacao (numeracao, unidade judiciaria e partes);

V — anexar os arquivos eletrbnicos de acompanhamento no formato “PDF”, sem
restricdo de impressado ou salvamento;

VI — habilitar as opcdes de confirmacado de entrega e de confirmacao de leitura da
mensagem enviada;

VII — assinar a mensagem mediante utilizacao do certificado digital.

§1¢ Sera juntada aos autos eletrénicos uma copia da mensagem enviada, dispensada
a juntada de anexos que ja constem do processo, desde que devidamente
referenciados.

§2° O remetente deverd inserir no sistema informatizado de andamentos processuais
a informacéo de envio da mensagem eletrénica, bem como armazenar em meio digital
0os comprovantes de confirmagcdo de entrega e de leitura, para juntada aos autos
digitais, assim que recebé-los.

Art. 57. A unidade judiciaria que receber comunicagao oficial por meio de correio
eletrénico devera:

| — expedir eletronicamente as confirmacdes de entrega e de leitura da mensagem,
que valerdo como protocolo.

Il — anexar eletronicamente a mensagem e documentos anexos aos autos digitais e
inserir no sistema informatizado de andamentos processuais a informagdo de
recebimento da mensagem eletrénica, se for o caso;

[Il — promover os autos a conclusao, no prazo legal, quando a mensagem se referir a
providéncias a cargo do juiz.

Art. 58. Tratando-se de comunicacdes urgentes, se frustrada a entrega pelos sistemas
informatizados disponiveis, ou se ndo confirmados o recebimento e a leitura até o dia
util seguinte ao da transmissao, o remetente entrard em contato telefénico com o
destinatario e, se o caso, reenviara a mensagem, de tudo lavrando-se certidao nos
autos.

Secao lll

Da Contagem e do Controle dos Prazos

Art. 59. Considera-se como data da publicagdo o primeiro dia util seguinte ao da
disponibilizacao da informacao no Diario da Justica Eletrénico.

Paragrafo Unico. Os prazos processuais terao inicio no primeiro dia Gtil que seguir ao
considerado como data da publicagéo.



Art. 60. Sera considerada realizada a intimacao eletrénica na data em que o ato judicial
for publicado no Diario da Justica Eletrénico, na forma do artigo 45 deste Provimento
ou, subsidiariamente, na data em que o intimando tiver inequivoca ciéncia quanto ao
integral contetdo da decisdo em momento anterior a publicacao.

§ 1° Fica dispensada a certificagdo, nos autos digitais, das publicacdes dos despachos
e atos decisorios.

§ 2° Em caso de recurso aviado no Primeiro Grau de Jurisdigéo, devera ser certificada
a publicacdo do ato impugnado antes do envio dos autos eletrbnicos a instancia
superior. (Redacao dada pelo Provimento 20, de 2017)

Art. 61. Para efeito da contagem do prazo de 10 (dez) dias corridos de que trata o art.
59, § 3% da Lei 11.419, de 2006, no sistema PJe:

| - o dia inicial da contagem € o dia seguinte ao da disponibilizacdo do ato de
comunicacao no sistema, independentemente de esse dia ser de expediente no érgao
comunicante;

Il - nos casos em que a consulta ocorrer em dia ndo util, a intimagao sera considerada
como realizada no primeiro dia Gtil seguinte.

Paragrafo unico. A intercorréncia de feriado, interrupcao de expediente ou suspensao
de prazo entre o dia inicial e o dia final do prazo para a conclusdo da comunicacao nao
terd nenhum efeito sobre sua contagem, excetuada a hipétese do inciso Il deste artigo.

Art. 62. Nas citacdes ou intimacdes pelos Correios, considera-se como data de juntada
do aviso de recebimento aos autos, para fins de contagem do prazo previsto no art.
231, do CPC:

| — a data da juntada, no processo eletrénico, do aviso de recebimento digitalizado;

Il — a data da disponibilizacao, pelos Correios, no processo eletrénico, do aviso de
recebimento digital;



Secao IV

Da Digitalizacao e da Guarda de Documentos

Art. 63. As peticbes e documentos recebidos em meio fisico, dirigidos a processos
eletrdnicos, nos casos permitidos, serdo digitalizados, juntados aos autos e mantidos
no oficio de justica pelo periodo previsto neste artigo.

§ 12 Os documentos e as peticodes, apds digitalizacao, serdao categorizados de acordo
com o tipo correspondente, a fim de facilitar a sua rapida identificacao dentro da pasta
digital.

§ 2° Os avisos de recebimento devidamente assinados pelo recebedor das
comunicacbes feitas pelos Correios deverdo ser digitalizados e o0s respectivos
arquivos juntados aos autos eletrénicos.

§ 32 Depois de digitalizados e juntados aos autos digitais, serdo mantidos no oficio de
justica, pelo prazo de 45 (quarenta e cinco) dias corridos.

§ 4° Findo o prazo previsto no §2° deste artigo, caso qualquer das partes, devidamente
intimada, nao manifeste o interesse em manter a guarda dos documentos fisicos, estes
serdo descartados, salvo determinacao judicial em sentido contrario.

§ 52 Nos processos em que ndo houver manifestacdo da parte citada ou intimada,
serdo organizados, em pastas individuais por processo, 0s originais dos avisos de
recebimento, mandados, cartas precatérias e rogatérias, nos quais tenham sido
colhidas as respectivas notas de ciente, os quais serao mantidos na secretaria do juizo
até o transito em julgado ou até o final do prazo para interposi¢éo de acao resciséria.

§ 6° Toda digitalizacao dos documentos sera supervisionada pelo diretor de secretaria,
que zelara para que a qualidade das imagens permita a legibilidade de seu conteudo.

§ 7° No caso de ilegibilidade do documento digitalizado, o documento apresentado
sera mantido em pasta individual do processo, certificando-se nos autos digitais a
ocorréncia para apreciacao do juiz da causa.

Art. 64. Tratando-se de cépia digital de titulo executivo extrajudicial ou outro
documento relevante a instrucao do processo, o juiz da causa podera determinar o
deposito da versdo original no oficio de justica, observado o procedimento
estabelecido no art. 21 deste Provimento.

Paragrafo Unico. Faculta-se ao juiz da causa determinar a exibicdo dos documentos
originais apenas para que neles sejam lancadas anotacdes a respeito de sua
vinculacdo ao processo digital, restituindo-os, em seguida, ao apresentante, tudo
ficando certificado nos autos digitais.

Art. 65. E facultado s unidades jurisdicionais realizar a digitalizacdo dos processos
fisicos que se encontrem em tramitacdo, exceto os que estiverem conclusos para
julgamento.



Art. 66. A digitalizacao de processos fisicos deve ser integral e de maneira sequencial,
de todas as folhas dos autos, mantida a ordem das folhas do processo fisico.

§1° Sera lavrada certiddo nos autos fisicos, dando conta de que houve a digitalizagao
do processo, bem como da numeracdo que recebeu, e todos os demais atos
processuais serao praticados exclusivamente nos autos digitais.

§2° Os autos fisicos receberao o andamento de processo inativado, vedada qualquer
movimentagao, inclusive juntada de documentos.

Secao V

Do arquivamento

Art. 67. Determinado o arquivamento dos autos pelo juiz da causa, a secretaria
verificard as pendéncias, encerrara eventuais alertas do sistema e lancara a
movimentagao correspondente.

Capitulo VIII
Da Inspecéo e da Correicao Judicial
Secao |

Da Inspecao

Art. 68. As varas que operam com o sistema PJe devem realizar inspe¢éo ordinaria
anual relativa aos processos eletrbnicos, observando, no que couber, o regramento
contido no Provimento Geral da Corregedoria aplicado aos Juizes e Oficios Judiciais,
relativo a inspecao dos processos fisicos.

Art. 69. Por ocasido da inspecao, deve ser verificada a regularidade dos processos
eletrdnicos, ficando dispensado o registro individual de cada processo.

Art. 70. Os Juizes realizardo, entre os meses de janeiro e junho, inspecao ordinaria
anual dos processos eletrdnicos em tramitagcao na vara.

§ 12 Durante a inspecao 0s prazos processuais nao serao suspensos.
§ 2° O Juiz oficiara a Corregedoria, ao Ministério Publico, a Ordem dos Advogados do

Brasil — Secdo do DF e a Defensoria Publica do Distrito Federal para, querendo,
acompanharem a inspegao.



§ 3% A inspecao dos processos sob segredo de justica podera ser acompanhada pelos
representantes das entidades mencionadas no paragrafo anterior, caso em que 0s
processos por eles acessados deverao ser relacionados na ata de inspecgao.

§ 4° Ficam dispensadas da inspecao ordindria as varas declaradas vagas para
provimento, enquanto durar a vacancia.

Art. 71. Na inspecao sera verificada a regularidade dos processos eletrénicos,
abrangendo os seguintes aspectos:

| - prazos processuais;
Il - publicacao;
[Il - cumprimento dos mandados expedidos;

IV - existéncia de oficios ndo respondidos e de cartas precatérias e rogatdria ndo
devolvidas;

V - despachos e decisdes ainda ndo cumpridos;

VI - cumprimento das metas estabelecidas pelo Conselho Nacional de Justica — CNJ
e pelo Tribunal;

VIl - registro dos dados relativos ao processo, incluindo, conforme o caso:

a) dados das partes, advogados e terceiros;

b) registro de preferéncias na tramitacao;

c) classificacdo do processo;

d) baixa de documentos nao lidos;

e) baixa de partes.

Paragrafo Unico. A inspec¢ao ordinaria nos feitos eletrbnicos podera alcancar a
totalidade ou somente parte dos processos em tramitacdo, ficando dispensado o
registro individual de cada processo, enquanto ndao houver funcionalidade que permita

fazé-lo.

Art. 72. Concluida a inspecao, devera ser lavrada a ata respectiva, que contera as
seguintes informagdes:

| — quadro de servidores da serventia;

Il — lotacdo paradigma;

[l — nimero de servidores a época da inspecao;
IV — nimero de estagiarios;

V — quantidade de feitos em tramitagao;



VI — descricao de eventuais inconsisténcias observadas;
VIl — eventuais residuos identificados e outras observagdes pertinentes.

Paragrafo unico. A ata de inspecao devera ser encaminhada a Corregedoria, por meio
do sistema informatizado proprio, em até 30 dias apds o término da inspecgao.

Art. 73. Nas unidades em que houver acervo fisico, a inspecao ordinaria anual sera
Unica, abrangendo os processos fisicos e os eletrénicos.

Paragrafo Unico. A ata de inspecgao devera conter informacgdes discriminadas, relativas
aos processos fisicos e eletrénicos, e sera encaminhada por meio eletrdnico, através
do sistema informatizado préprio para esse fim.

Art. 74. O Juiz podera realizar inspecao extraordindria, total ou parcial, a qualquer
tempo e independentemente de prévio aviso, sempre que identificar motivo ensejador
para esse procedimento, atendendo, no que couber ao disposto nos artigos anteriores.

Art. 75. O Juiz removido ou promovido realizara inspecao especial na vara de destino,
no prazo de 120 (cento e vinte) dias a contar do inicio do exercicio, desde que outra
nao tenha sido realizada no ano em que se deu a remog¢ao ou a promogao.

Secao ll

Da Correicao Judicial

Art. 76. O Corregedor realizara correicdo em todos os oficios judiciais de primeiro grau
e turmas recursais dos juizados especiais, objetivando a apuracéo e prevencao de
irregularidades e a eficiéncia na prestacao jurisdicional.

Art. 77. O Corregedor podera realizar correi¢cdo extraordinaria quando houver fundada
suspeita ou reclamacéo que indique a pratica de erro ou omissao que prejudique a
prestacao jurisdicional ou o regular funcionamento dos servigos da Justica de primeiro
grau e das turmas recursais dos juizados especiais.

Paragrafo unico. A correicao extraordinaria podera ser realizada a qualquer tempo e
independentemente de prévio aviso, alcancando a totalidade ou somente parte dos
processos da unidade sob correicao.

Art. 78. A correicdo, ordinaria ou extraordinaria, podera ser delegada aos juizes
assistentes da Corregedoria, mediante ato do Corregedor.

Art. 79. O Corregedor oficiara ao Ministério Publico, a Ordem dos Advogados do Brasil
— Secéao DF e a Defensoria Publica do Distrito Federal para, querendo, acompanharem
a correicao.

Paragrafo Unico. As correicdes dos processos sob segredo de justica poderdo ser
acompanhadas pelos representantes das entidades mencionadas no caput, caso em
que 0s processos por eles acessados deverdo ser relacionados na ata de correigao.



Capitulo IX

Das disposicoes finais e transitdrias

Art. 80. Aplicam-se aos oficios de justica que utilizam o sistema PJe e ao processo
eletrdnico, subsidiariamente, e no que for compativel, os dispositivos previstos no
Provimento-Geral da Corregedoria aplicado aos Juizes e Oficios Judiciais.

Art. 81. Alcancada a integralidade de utilizacdo do sistema PJe pelas unidades
judiciarias do primeiro grau, as normas previstas neste Provimento deverdo ser
trasladadas, com as atualizacbes necessarias, para o Provimento-Geral da
Corregedoria aplicado aos Juizes e Oficios Judiciais.



