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Guia de Reserva on-line 
 
A reserva, pelo catálogo on-line, somente poderá ser realizada em livros que estão emprestados. Não 
é possível efetuar reserva de livro disponível no acervo.  
 
Estando o livro disponível no acervo, é possível a solicitação da reserva, por meio do formulário, com 
a finalidade do item ser separado para posterior retirada por empréstimo. 
 
Caminho: TJDFT>Institucional>Biblioteca>Pesquisa > Acervo da Biblioteca. 
 
Realize a pesquisa no catálogo e confirme a existência da obra na Biblioteca do Tribunal de Justiça do 
Distrito Federal e dos Territórios, denominada pela sigla TJD. 
 
Ao lado da sigla da biblioteca, o numeral indica se o livro está disponível ou não. 
Ao visualizar a imagem abaixo é possível identificar que a Biblioteca do TJDFT possui 1 (um) exemplar 
- numerador e 1 (um) empréstimo - denominador.  
 
Ou seja, o numerador indica a quantidade de exemplares disponíveis e o denominador a quantidade 
de empréstimos. 
 
Clicar na sigla TJD: 
 

  
 
Após confirmar que a obra está emprestada (é possível identificar a data prevista de devolução), clicar 
em reserva:  
 

 
 
 
Preencher os campos de identificação; 
 
Atenção! Se ao realizar a pesquisa, o usuário estiver logado, é desnecessário o preenchimento dos  
campos abaixo. 
 

https://www.tjdft.jus.br/institucional/biblioteca/servicos-e-produtos/renovacao-e-reservas
http://biblioteca2.senado.gov.br:8991/F
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ID ou código de barras do usuário = matrícula cadastrada (sem “t”, “m”, “e” etc); 
 
Senha = Senha cadastrada no Balcão de Atendimento da Biblioteca ou no catálogo on-line, conforme 
Tutorial de cadastro de senha enviado por e-mail; 
 
Base de dados = Selecionar a base Trib. De Justiça do DF e dos Territórios; 
  
- Confirmar clicando em Login. 
  
Na tela seguinte, não alterar a data padrão do sistema (padrão de 3 meses). 
 

 
Confirmar o pedido de reserva clicando em Ok. 
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Finalize o pedido de reserva clicando em Ok, novamente, para ser registrado no sistema.  
 
Agora, aguardar a notificação da Biblioteca, por e-mail, informando que o livro está disponível para 
empréstimo. 
 


