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INSTRUCAO NORMATIVA ENFAM N. 2 DE 8 DE JANEIRO DE 2025.(*)

Disciplina o credenciamento de cursos oficiais.

O DIRETOR-GERAL DA ESCOLA NACIONAL DE
FORMACAO E APERFEICOAMENTO DE MAGISTRADOS MINISTRO
SALVIO DE FIGUEIREDO TEIXEIRA — ENFAM, usando da atribuicio que lhe é
conferida pelo art. 22, inciso VIII, do Regimento Interno, considerando o art. 3° da
Resolucéo Enfam n. 2 de 7 de janeiro de 2025, e considerando o Processo n. 6431/2017,

RESOLVE:

Art. 1° O credenciamento de cursos oficiais para o0 ingresso, a formagdo
inicia e o aperfeicoamento de magistrados e de formadores fica disciplinado por esta
instrucdo normativa.

Art. 2° As solicitagbes de credenciamento de cursos oficiais serdo feitas
pelas escolas judiciais, judiciarias eleitorais e de magistratura com base em seus
plangiamentos de ensino, fundamentados nos respectivos projetos pedagdgicos e em
conformidade com as diretrizes pedagdgicas da Enfam.

81° A solicitagéo de credenciamento de cursos oficiais de formacdo inicid,
continuada e de formadores feita pelas escolas judicidrias eleitorais regionais deve ser
apresentada a Enfam, que abrira prazo para que a Escola Judiciaria Eleitoral (EJE) do
Tribunal Superior Eleitoral (TSE) efetue a andlise prévia da solicitacdo de
credenciamento e emita parecer quanto ao deferimento ou ndo do pedido.

§2° A continuidade do processo de credenciamento, no ambito da Enfam,
fica condicionada a emisséo de parecer favoravel da EJE/TSE, em que fique demonstrada
a adequacdo do plano de curso aos normativos e as diretrizes da Enfam.

83° A Enfam poderé indeferir o credenciamento do curso que estegjaem
desacordo com suas normas e diretrizes, ainda que o parecer prévio, aque serefereo § 2°
deste artigo, tenha sido favoravel.

84° A solicitagdo de credenciamento de cursos oficiails promovidos e
realizados exclusivamente pela EJE/TSE deve ser apresentada a Enfam.

Art. 3° Os cursos oficiais, para serem credenciados pela Enfam, devem
promover aintegracdo dos conhecimentos tedricos com as atividades préticas.

Art. 4° O projeto do curso, para fins de credenciamento, deve ser
elaborado com detal hamento metodol 6gico em que conste:

| — a descrigéo das atividades tedricas e préticas,

Il — aforma de desenvolvimento das unidades ou dos modulos de estudo
com a respectiva carga horaria;

Il — a especificagdo dos recursos didéticos;
|V — a estratégia de acompanhamento das atividades;
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V — 0 detalhamento da proposta;
VI —aformade avaliagéo.

Art. 5° A solicitagcdo de credenciamento de curso semipresencia deve ser
apresentada com a descricdo das metodologias aplicadas a modalidade presencia e a
disténcia, em conformidade com as orientagfes previstas no roteiro para elaboracdo de
plano de curso constante nos anexos| e |l desta instrugdo normativa.

Art. 6° A solicitacBo de credenciamento, quanto a elaboragdo dos
principais componentes do projeto do curso, deve conter:

| — judtificativa: parte em que se deve contextuaizar o problema de
desempenho existente ou com probabilidade de vir a existir, caracterizar a necessidade da
acao educaciona e demonstrar sua contribuicdo para o aperfeicoamento do exercicio
profissonal dos magistrados em relacdo ao problema existente ou potencia problema
apontado;

Il — objetivo gerd: resultado principal a ser alcancado no desempenho do
magistrado com arealizacdo da agéo educaciona;

Il — objetivos especificos: capacidades a serem desenvolvidas pelo
magistrado, a fim de alcancar 0 desempenho previsto no objetivo geral, devendo ser
definidas na forma de condutas observaveis no exercicio da jurisdicéo e em ainhamento
com os contelidos programéticos dos cursos;

IV — contelido programatico: especificacdo dos temas e subtemas a serem
estudados, que devem ser definidos com base nos objetivos especificos e estruturados em
unidades e modulos;

V — metodologia: descricdo das edtratégias de ensino adotadas para
desenvolver cada tema, a fim de viabilizar a aprendizagem e a consecugdo dos objetivos
especificos, com o detalhamento das atividades tedricas e préticas e respectiva carga
horéria, observando-se a aplicacdo prioritaria de métodos ativos que promovam, de forma
Sistematizada, a participacao e ainteracdo de magistrados,

VI — avaliacdo para a aprendizagem: indicacdo de atividades individuais e
coletivas a serem realizadas ao longo do curso, com a mediacdo do docente, de forma a
permitir a afericéo da capacidade de aplicacdo do conhecimento tedrico a pratica;

VIl — avaliacdo de reacéo: detalhamento dos quesitos que serdo utilizados
para aferir o desenvolvimento do curso e o desempenho dos docentes,

VIl — assinaturas. devem ser apostas pelo diretor da escola e pelo
formador responsével pelo plangamento e pela coordenagéo do curso.

81° A solicitagdo de credenciamento de cursos oficiais formulada pelas
escolas de magistratura, quando em atuacéo delegada, deve ser apresentada junto com o
ato do tribunal que comprove o objeto da del egacéo.

§2° O responsavel pelo plangamento e pela coordenagdo do curso deve
comprovar a participacdo em curso oficid de formacdo de formadores especifico,
referente a0 plangamento e a coordenacdo de cursos, redlizado pela Enfam ou por ea
credenciado.

Art. 7° A avdiacdo da aprendizagem deve s redlizada em uma
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perspectiva formativa e consderar as etapas diagndstica, processua e somativa,
utilizando-se de edtratégias que possibilitem a integracdo de elementos objetivos,
quditativos e quantitativos, com o propésito de favorecer o desenvolvimento das
competéncias e capacidades definidas como objetivos da agdo educacional.

Parégrafo Unico. A descricdo completa das estratégias ou dos processos
adotados para avdiar o aprendizado ao longo do curso deve ser incluida na solicitacéo de
credenciamento.

Art. 8° O projeto de curso deve informar o local, a data e o horério de sua
realizacdo, bem como incluir o curriculo dos docentes e a bibliografia indicada.

Parégrafo Unico. Todas as informagdes solicitadas no caput deste artigo
serdo objeto de andlise para o credenciamento do curso, de forma que se possa constatar a
adequacdo do desenvolvimento da acéo educacional e a compatibilidade da formacéo dos
docentes com a érea do conhecimento a ser ministrado.

Art. 9° O plangjamento de ensino de cursos oficiais a serem credenciados
deve observar 0s seguintes critérios:

| — descricdo, na proposta metodol égica do curso, das atividades préticas,
gue devem ser organizadas com a finalidade de garantir o protagonismo do cursista em
Seu processo de aprendizagem;

Il — desenvolvimento de processos avaiativos com a aplicacdo de
edtratégias apoiadas em metodologias ativas que permitam a andlise e resolucdo de
situacOes-problemace a reflexdo critica da realidade;

Il — destinacBo de, no minimo, 40% da carga hor&ria para o
desenvolvimento de métodos ativos que permitam a aplicacéo sistematica do conteido
tedrico do curso;

IV — ndimero de participantes igual ou inferior a 50 cursistas por turma,
NOS Cursos presenciais, e a 40 cursistas por tutor, nos cursos realizados na modalidade a
distancia;

V — duracdo da hora-aulafixada em 50 minutos;

VI — limitacdo da carga horaria méxima a 10 horas-aula por dia, nos
CUrsos presenciais, ministradas de formanéo continua.

81° As escolas judiciais e de magistratura devem estabelecer tanto a
frequéncia minima nos cursos oficiais presenciais quanto o aproveitamento minimo nos
cursos oficiais a distancia, observado o pardmetro igual ou superior a 75% como critério
para certificagdo do cursista

82° Os cursos oferecidos na modalidade presencia ndo podem ser
realizados aos sdbados e domingos, salvo quando apresentada judtificativa, com
demonstracéo do caréer excepcional da adogdo da medida.

Art. 10. O disposto no § 2° do art. 6° desta instrugdo normativa deve ser
observado a partir de 90 dias apds a data da sua publicacao.

Art. 11. Fica revogada a Instrucdo Normativa Enfam n. 1 de 3 de maio de

2017.
Art. 12. Edta instrugdo normativa entra em vigor na data de sua
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* Publicada em decorréncia do art. 10 da Instrucdo NormativaEnfam n. 1 de 7 de janeiro
de 2025.
** Republicada por incorrecdo no original.
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ANEXO Il
(Art. 5° dalnstrucdo Normativan. 2 de 8 de janeiro de 2025)

ROTEIRO PARA ELABORACAO DO PLANEJAMENTO DO CURSO NA

MODALIDADE DE ENSINO A DISTANCIA

Programa de For macao:
Nome do Cur so:

I nformacdes Gerais

Natureza do curso.

| dentificacdo da escola responsavel pela realizacéo do curso (informar também, sefor
0 caso, 0 nome de 6rgaos e ingtitui cbes parceiras).

Escola Judicia () Escola Judici&ria Eleitora () Escola de Magistratura, em atuagéo
delegada() ENM () AJUFE ()

Periodo de inscricdo.

Periodo de realizag&o.

Modalidade (EaD).

Cargahoréria

NUmero de turmas

Pdblico-avo.

NUmero de vagas por tutor.

L ocalizacdo/Ambiente Virtual/Plataforma.

Programacao

Ementa: descrever resumidamente o contelido da disciplina/curso.

Judtificativa: contextualizar o problema de desempenho existente ou com probabilidade de
vir a exigtir, analisar a necessidade da ac&o educacional e demonstrar sua contribuicdo para o
aperfeicoamento do exercicio profissional dos magistrados em relacdo ao problema apontado.

Objetivo geral: indicar o resultado principal a ser obtido no desempenho profissional dos
magi strados mediante a atividade educacional.
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M etodologia/Or ganizacéo e Desenvolvimento do Cur so.
Ambientacdo: descrever como ocorrera a ambientacdo do magistrado (periodo de
ambientacdo e orientacOes aos cursistas).
Organizacao dos conteidos: explicitar 0 modo como seréo organizadas as aulas/atividades
na plataforma e a estruturacdo do curso, indicando as unidades de formalégicacom o total de
horas programadas para cada unidade, levando-se em conta o “volume’ de leturas €
atividades previstas para o percurso formativo.
Midias utilizadas para apresentar/veicular o conteido: indicar as principais midias
empregadas para a disponibilizacdo e o desenvolvimento dos contetidos (arquivos de texto,
videos, chats, e-mails, foruns, etc.).
Formas de interacdo: indicar asformas de interagdo, debate e troca de experiéncias entre 0S
cursistas e entre o cursista e o tutor.
Atuacéo e responsabilidades dos tutores. indicar o papel e as responsabilidades do tutor|
(mediar debates, esclarecer duvidas, dar feedback, avaliar as atividades realizadas pelos
alunos de acordo com a proposta metodoldgica e avaliativa, etimular a participacao, criar
clima de cooperagao entre 0s participantes, etc.).
Atuacao e responsabilidades dos alunos:. indicar o que se espera do aluno (participacéo em
atividades que posshilitem a interacdo, porcentagem das atividades consideradas
obrigatorias, critérios para certificacdo, avaliacdo, etc.).
UnidadessModul| Objetivos | Unidades | Metodologia)l Carga | Avaliacédo de
0S Especificos | Contetdo Horéria | Aprendizagem
Programatico
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Indicar asdatas/ | Indicar as Indicar os Descrever as |Indicar, |Descrever como
periodos da capacidadesajtemaseos  |edratégias de |paracada |seraredizadaa
realizacao das serem subtemasa  |ensino unidade, a|avaliacdo de
aulas/ desenvolvidas|serem adotadas para|carga aprendizagem,
unidades. parao estudados, cada hord&ria  |que deveter
desempenho |definidos com|tema/unidade | (em caréter formativo
esperado do |base nos deestudoa |horas-aula) e processual,
magistrado no|objetivose  |fimde destinada |como parte
exercicioda |estruturados |viabilizara |as integrante do
jurisdicéo, em unidades e aprendizagem| atividades | processo de
sendo maodul os. ea ensino e
necessario  |Os modulos e|consecucdo | expositivo- aprendizagem.
relacionar as |asdisciplinas |dos objetivos |tedricas e |Informar como
capacidades |devem ser especificos, |as serarealizado o
aos conteldos| compativels  |observando-s | atividades |acompanhament
programaticos|com acarga |eaaplicagdo |préticas. |0 Sistematizado
, com o fim dehorariade demétodos |Destinar, |do desempenho
garantir o cadatema, |ativos,istoé, no do participante
alcancedo |detalhando-se|que minimo, |pelo
objetivo geral.| os respectivos|promovam a |40% da  |formador/tutor
contetidos participacao e|carga nas atividades
Deve ser programéticos|ainteracdo  |horaria  |desenvolvidas.
observada a dos paraa Indicar os
correlacdo participantes |realizacdo |critérios para
entre os deforma de aprovacdo e
objetivos sistematizada.|métodos | certificacéo.
especificos Deve ser ativos.
definidos incluido o
(desempenhos detalhamento
esperados) e 0 das atividades
contetido tedricas e
programético. préticas a
Os objetivos serem
especificos, realizadas em
assim como o cada unidade.
gera, sdo
definidos com
foco no
magistrado,
no que se
esperaque ee
desenvolva
em termos de
competéncias
profissionals.

| Avaliaces. de aprendizagem e de reacso.
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Tutores Conteudistas/ Docentes:
dados e sintese do curriculo.
informar quanto a participacéo dos docentes em cursos de Formagdo de Formadores
realizados pela Enfam ou por ela credenciados.

Refer éncias dos conteddos utilizados no cur so.
A Escoladeve disponibilizar a Enfam os dados par a acesso ao cur so.
Assinaturas do diretor da escola e do formador responsavel pelo plang amento e pela

coor denacao do cur so.
Anexos. materia referente aos métodos ativos que serdo aplicados durante o curso.
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