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Regulamenta, no ambito da Segunda Instancia do
Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territdrios -
TJDFT, o envio de recursos interpostos contra decisdes
dos Juizos Civeis proferidas em processos fisicos.

O PRESIDENTE E A PRIMEIRA VICE-PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO
DISTRITO FEDERAL E DOS TERRITORIOS e 0 CORREGEDOR DA JUSTICA DO DISTRITO
FEDERAL E DOS TERRITORIOS, em virtude de suas atribuicdes legais e regimentais e em
vista do disposto no Processo Administrativo SEI 0022251/2018,

RESOLVEM:

Art. 12 Regulamentar, no ambito do Tribunal, a insercdo no Sistema Processo Judicial
Eletronico — PJe dos recursos civeis interpostos em processos fisicos, cujos dados se
encontram cadastrados no Sistema de Acompanhamento de Processos de Primeira
Instancia — SISTJ Gréfico.

Art. 22 A vara de origem, apds certificar a juntada das contrarrazdes ao recurso de
apelagdo ou a sua auséncia, deverd encaminhar o processo fisico a Coordenadoria de
Digitalizacdo e Servigos Graficos — CODIG, via SISTJ Gréfico, com o cddigo 920.

Art. 32 A CODIG, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, em seguida ao
recebimento do processo fisico, devera:

| - proceder a digitalizacdo do processo fisico, ou seja, efetivar a representacao digital
de todos os documentos fisicos que compdem o processo, mediante a criagcdao de um
documento em formato PDF Unico;

Il — certificar, ao final do processo, a eventual impossibilidade técnica de digitalizar
documentos, com a indicacdo da respectiva folha;

IIl - encaminhar o PDF Unico para a Subsecretaria de Distribuicdo e Autuacdo de
Processos de Segunda Instancia — SUDIA, unidade subordinada a Secretaria Judiciaria —
SEJU, por meio de pasta compartilhada em rede;

IV — manter o processo fisico no setor, para eventual correcdo na digitalizacao;

V —na hipdtese de devolugdo do PDF unico pela SUDIA, por constatacao de equivoco
na digitalizacdo, proceder as correcdes e retornalo ao fluxo;

VI — devolver o processo fisico para a vara de origem, via SISTJ Grafico, com o cddigo
922, apds a comunicagao realizada pela SUDIA do término do procedimento de
indexacao.

Art. 42 A SUDIA, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, apds o recebimento do
PDF Unico, devera:

| - indexar o PDF Unico, ou seja, analisar e identificar eletronicamente todos os
documentos digitalizados que compdem o processo;

Il - devolver o PDF unico a CODIG para que seja realizada a corre¢do, na hipdtese de
constatacdo de equivoco na digitalizacdo do processo fisico;



IIl —apds o término da indexacdo, fragmentar o PDF Unico, ou seja, dividir o arquivo
eletronico por intervalos de paginas de acordo com a identificacdo digital de cada
documento que compd&e o processo;

IV - comunicar o término do procedimento de indexac¢do a CODIG, para que o processo
fisico seja devolvido a vara de origem;

V - autuar e classificar o PDF fragmentado no PJe Distribuicao de Primeira Instancia;

VI — distribuir eletronicamente a vara de origem, no PJe Distribui¢cdo de Primeira
Instancia;

Paragrafo unico. No caso de o PDF Unico extrapolar o niumero de 500 (quinhentas)
folhas, o prazo estipulado no caput serd contado em dobro.

Art. 52 Apds a distribuicao referida no inciso VI do artigo anterior, a vara de origem
deverd proceder da seguinte forma:

| — dar andamento processual ao processo fisico, por meio do SIST) Gréfico, com o
codigo 923 e, em seguida, 915;

Il — intimar as partes, via PJe, para eventual impugnacdo em relagdo ao procedimento
de digitalizagdo, remetendo ao Tribunal os autos eletrénicos independentemente do
decurso do prazo legal;

[Il — eliminar o processo fisico, de acordo com a Portaria Conjunta 99/2016, apds o
prazo legal da impugnacao.

Art. 62 Apds a remessa ao Tribunal, o processo seguira o fluxo normal do Ple.

Art. 72 Cabera a Corregedoria dar ampla divulgacao desta portaria aos érgaos judiciais
de Primeira Instancia.

Art. 82 Caberd a SEJU, além da coordenacdo do Projeto, dirimir quaisquer duividas
suscitadas e promover a adequacao de pessoal dentre as suas unidades subordinadas
para o fiel cumprimento da indexac¢ao, fragmentacao, autuagao, classificacao e
distribuicdo direcionada do processo fisico a vara de origem no PJe Primeira Instancia.

Art. 92 Ficam revogadas as disposicdes que contrariem a presente Portaria.
Art. 102 Esta Portaria Conjunta entra em vigor em 3 de dezembro do corrente ano.
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