PORTARIA GC 133 DE 30 DE JULHO DE 2020

Dispde sobre o funcionamento das serventias extrajudiciais do
Distrito Federal durante o periodo de Emergéncia em Saude
Pablica de Importancia Nacional (ESPIN), em decorréncia da
infeccdo humana pelo Novo Coronavirus (Sars-Cov-2)

A CORREGEDORA DA JUSTICA DO DISTRITO FEDERAL E DOS TERRITORIOS, no
uso de suas atribui¢cbes legais,

CONSIDERANDO o Provimento n° 95, de 1° de abril de 2020, do Conselho Nacional de
Justica, que versa sobre o funcionamento dos servigos notariais e de registro durante o periodo
de Emergéncia em Salde Publica de Importancia Nacional (ESPIN), em decorréncia da infeccéo
humana pelo novo Coronavirus (Sars-Cov-2), enquanto servigo publico essencial que possuli
regramento proprio no art. 236 da Constituicdo Federal e na Lei n°® 8.935, de 18 de novembro de
1994;

CONSIDERANDO o Provimento n° 105, de 12 de junho de 2020, do Conselho Nacional
de Justica, que dispde sobre a prorrogacéo para o dia 31 de dezembro de 2020 do prazo de
vigéncia do Provimento CNJ n° 91, de 22 de margo de 2020; do Provimento CNJ n° 93, de 26 de
marco de 2020; do Provimento CNJ n°® 94, de 28 de marco de 2020; do Provimento CNJ n° 95,
de 1° de abril de 2020; do Provimento CNJ n°97, de 27 de abril de 2020; e do Provimento CNJ
n° 98, de 27 de abril de 2020;

CONSIDERANDO o principio da continuidade dos servigos publicos e o fato de que os
servi¢os notariais e de registro devem ser prestados, de modo eficiente e adequado, em dias e
horarios estabelecidos pelo juizo competente, desde que atendidas as peculiaridades locais (art.
4°da Lei n° 8.935, de 18 de novembro de 1994);

CONSIDERANDO o Decreto n°® 40.939, de 02 de julho de 2020, do Governo do Distrito
Federal, que dispbe sobre as medidas para enfrentamento da emergéncia de salde publica de
importancia internacional decorrente do novo coronavirus;

CONSIDERANDO a expressa orientacdo do Conselho Nacional de Justica, no sentido
de que o Poder Judiciario, ao regular a atividade das serventias extrajudiciais, acate as
determinag¢des emanadas das autoridades de salde publica do Poder Executivo,

RESOLVE:

Art. 1°. Dispor sobre o funcionamento das serventias extrajudiciais do Distrito Federal
durante o periodo de Emergéncia em Saude Publica de Importancia Nacional (ESPIN), em
decorréncia da infeccdo humana pelo Novo Coronavirus (Sars-Cov-2).

Art. 2°. DETERMINAR aos notérios e registradores do Distrito Federal que mantenham
0 integral cumprimento as normas expedidas pelo Conselho Nacional de Justica e pela
Corregedoria da Justica do Distrito Federal e dos Territorios, em suas respectivas atribuigées,
no que se refere ao enfrentamento da pandemia causada pela COVID-19.

Art. 3°. DETERMINAR que o atendimento em todas as atribuicdes previstas na Lei
8.935/94 seja prestado, nos dias Uteis:

| — em regime a distancia, conforme estabelecido no Provimento 105, de 12 de junho de
2020, do Conselho Nacional de Justica;

Il — presencialmente, nos casos em que ndo seja possivel a pratica do ato registral ou
notarial por meio das plataformas eletrbnicas previstas nesta Portaria, ou em caso de opg¢éo do
usuério dos servicos.



Art. 4°, Durante o regime de atendimento a distancia sera garantido suporte telefénico
em todo o horério regular de expediente, mediante fornecimento de ndmero de telefones fixo e
celular, bem como divulgacdo dos demais meios eletrbnicos que estiverem disponiveis ao
usuario, como WhatsApp e Skype.

81° Os cartdrios deverdo manter ao menos um colaborador, ainda que em sistema de
rodizio, para o atendimento telefénico dos usuarios, com o esclarecimento de duvidas, inclusive
no que se refere a utilizacao das plataformas eletronicas colocadas a disposicgéo.

82° Os cartorios deverdo inserir em suas paginas eletrdnicas os esclarecimentos
necessarios ao usuario do servico, bem como manter afixado a porta de suas serventias cartaz
contendo informagcdes sobre os telefones, e-mails e outros recursos disponiveis para a
comunicacéo com o responsavel pelo servigo.

Art. 5°. No caso de impedimento do funcionamento da serventia em virtude da situagéo
de Emergéncia em Saude Publica de Importancia Nacional (ESPIN), ficam suspensos 0s prazos
para a pratica de atos notariais e registrais, devendo ser consignado, nos livros e assentamentos,
0 respectivo motivo.

§ 1° Nao serdo suspensos 0s prazos para a lavratura de registro de nascimento e 6bito,
nos termos do Provimento 91, de 22 de margo de 2020, do Conselho Nacional de Justica.

§ 2° Os prazos de validade da prenotacéo e os prazos de qualificacdo e de pratica dos
atos de registro de imoveis observarao o disposto no Provimento 94, de 28 de marco de 2020,
do Conselho Nacional de Justica.

Art. 6°. O atendimento presencial podera ser prestado em caso de opcao do usuario, em
todas as modalidades de servicos, desde que observadas as normas de seguranca
determinadas pela Corregedoria da Justica do Distrito Federal e dos Territorios, pelo Conselho
Nacional de Justica e pelas autoridades publicas de saude.

§1° O atendimento presencial previsto no caput deste artigo devera ocorrer no periodo
regular de funcionamento das serventias estabelecido no Provimento-Geral da Corregedoria
aplicado aos Servicos Notariais e de Registro, das 9h as 17h.

8§2° O afastamento das atividades laborais nas dependéncias da serventia sera
compulsério ao responsavel, o substituto, o preposto ou o colaborador que estiver infectado pelo
virus Sars-Cov-2 (soropositivo), até que cumpra a quarentena determinada pelas autoridades
sanitérias e obtenha resultado negativo no exame RT-PCR SARS-COV-2, com a imediata
comunicacao da circunstancia a Corregedoria da Justi¢ca do Distrito Federal e dos Territorios.

Art. 7°. Na hip6tese em que o atendimento se verifiqgue na modalidade presencial, por
opcao do usuario, além das medidas determinadas pelas autoridades sanitérias e administrativas
locais, os responséveis pelos servicos notariais e registrais deverdo observar as seguintes
precaucdes, visando reduzir o risco de contagio pelo Novo Coronavirus (Sars-Cov-2).

| — adocdo de medidas que evitem a aglomeracdo nos setores de atendimento, com
controle de fluxo de entrada em suas dependéncias, de modo que a entrada de usuarios seja
proporcional ao niimero de colaboradores por setor;

Il — destinagdo de colaborador para controlar o acesso dos usuarios nas dependéncias
da serventia, com realizacdo de triagem do lado externo, inclusive para aferir a temperatura, bem
como vedar o acesso de quem nao utilize mascara de protecao facial ou se recuse a higienizaras
maos com alcool em gel;

Il — adogéo de medidas para que os usuarios dos servigos aguardem atendimento com
distancia de pelo menos dois metros uns dos outros, mediante marcacao de faixa de seguranga
entre o0 usuario e o preposto ou o colaborador;



IV — adocéo de distanciamento de dois metros entre as estacdes de trabalho usadas
pelos colaboradores ou, alternativamente, a distancia de um metro quando houver barreira fisica
entre elas;

V — preferencialmente, conforme a natureza e em atencéo as peculiaridades do servico
desempenhado por cada especialidade cartoraria, seja adotado o regime de teletrabalho aos
colaboradores do servigo notarial e de registro, nos termos do Provimento CNJ 69/2018, dando-
se preferéncia as pessoas que estejam em grupo de risco;

VI — determinacdo no sentido de que qualquer colaborador ou contratado da serventia
que apresentar febre e/ou sintomas respiratérios(tosse seca, dor de garganta, mialgia, cefaleia
e prostracdo, dificuldade para respirar e batimento das asas nasais) ou que tenha retornado de
viagem internacional, nos ultimos quinze dias, permaneca em casa e adote o regime de
teletrabalho, conforme orientacdo do notario ou o registrador;

VII — colocacéo de dispensers de alcool gel 70% em todos os setores de servico, para a
higienizacao das méaos dos funcionarios e usuéarios, bem como fornecimento de luvas e mascaras
de protecéo facial para seus prepostos ou colaboradores, fiscalizando a sua utilizagdo;

VIII — orientacdo para que depois de cada atendimento, o colaborador higienize as méos
e faca a assepsia no local;

IX — disponibilizacdo de &gua, sabdo e papel toalha nos banheiros de uso dos
empregados e dos usuarios do servigo;

X — refor¢co na limpeza da serventia, em especial nas cadeiras, mesas, telefones,
teclados, mouses, computadores, maganetas, maquinas de café, bebedouros, botdes de painéis
de senha, nas canetas fixas mantidas nas mesas do atendimento publico e &reas de circulagédo
de pessoas, bem como nos elevadores, caso existentes;

XI — proibi¢cdo do uso de bebedouros coletivos que ndo contem com copos descartaveis,
bem como proibicdo do uso de toalhas de rosto compartilhadas;

Xl — aumento na ventilagdo natural do ambiente, quando possivel, e preferencialmente
desligamento dos aparelhos de ar condicionado;

Xl — afixacdo de cartazes com orientagdo aos colaboradores e usuarios do servigo
quanto a higienizacdo das maos com alcool em gelou agua e sabdo, bem como prestacao de
informacdes relativas a presente deciséo, no que for cabivel a cada atribuigdo;

XIV — impedimento da realizac&@o de reunifes de trabalho presenciais.

Art. 8° No servico de registro civil das pessoas naturais, além dos atendimentos
previstos nos artigos 3° e 6° desta Portaria, serdo mantidos todos os servicos prestados por
intermédio da Central de Informagdes do Registro Civil — CRC (www.registrocivil.org.br).

§1° Serédo atendidos os pedidos de expedicdo de certiddo, de averbacao e de outros atos
de registro civil requeridos por meios eletrbnicos, desde que possivel a confirmacdo da
autenticidade dos documentos recebidos por este meio.

§2° A certiddo sera expedida, preferencialmente, em forma eletrénica, com assinatura
digital certificada por intermédio da CRC, podendo, ante a necessidade da parte, ser expedida
em papel, para retirada na sede da serventia ou enviada pelos correios ou outro meio seguro,
observando-se sempre as regras de seguranca previstas nas normas expedidas pela
Corregedoria da Justica do Distrito Federal e dos Territorios, pelo Conselho Nacional de Justica
e pelas demais autoridades publicas de saude.

83° Os registros de nascimento e de ébito, realizados em sistema de plantdo nos postos
avancados instalados nas unidades hospitalares(publicas e privadas) do Distrito Federal e no
Instituto  Médico Legal - IML, poderdo ser consultados no endereco


http://www.registrocivil.org.br/

www.tjdft.jus.br/informacoes/extrajudicial/plantao-de-registro-de-obito/plantao-de-obito-1, sem
prejuizo, ainda, do disposto no caput deste artigo.

84° A cerimbnia de casamento civil podera ser realizada desde que, previamente
informados, os interessados aceitem que, no ato da celebracao, estejam fisicamente presentes
apenas 0s nubentes e as testemunhas, sem prejuizo da transmissao, em tempo real, por meio
virtual, para outras pessoas, o que devera ser providenciado pelo Oficio, observadas também as
demais regras de seguranca previstas nas normas expedidas pela Corregedoria da Justica do
Distrito Federal e dos Territérios, pelo Conselho Nacional de Justica e pelas autoridades publicas
de salde.

85° Os oficiais zelardo para que, em caso de celebracdo de mais de um casamento, em
uma mesma data, haja um intervalo minimo entre as cerimbnias, a ser estabelecido pela
serventia, suficiente para efetuar a limpeza do local, bem como evitar fila ou aglomeracéo de
pessoas dentro das instalacdes ou em sua parte externa.

86° A cerimbnia podera ser celebrada por Juiz de Paz “ad hoc” nomeado pela
Corregedoria, mediante indicacdo do Oficial, caso nenhum Juiz de Paz da serventia aceite a
realizacéo do ato.

87° Poderdo ser recepcionados pedidos de habilitacdo para casamento por um dos
meios eletrénicos previstos no § 1° deste artigo, ou outra plataforma a ser desenvolvida pelos
registradores civis, desde que, satisfeitos os emolumentos, os interessados e as testemunhas
possam comparecer a serventia para assinar e apresentar os documentos exigidos.

Art. 9°. No servico de protesto de titulos e documentos, além dos atendimentos previstos
nos artigos 3° e 6° desta Portaria, serdo mantidos os servicos prestados por intermédio dos sites
<www.protesto24hrs.com.br>, <www.ceprodf.com.br> e <cartoriosdeptotesrodf.com.br>.

§1° Os titulos encaminhados a protesto serdo prenotados e o procedimento ficard
sobrestado, com suspensao de prazo, caso sobrevenha a interrup¢do do expediente bancério
do Distrito Federal em raz&o da situacéo de pandemia.

82° As solicitagbes de cancelamentos de protesto poderdo ser promovidas
eletronicamente por meio do site<www.centprotnacional.org.br>, com utilizacdo do campo
“anuéncia eletronica” ou “cancelamento eletrénico”.

83° Na hipotese de o credor j& haver expedido a carta de anuéncia impressa (fisica) e,
cumulativamente, negar-se a expedir nova anuéncia pelo meio eletrdnico, o interessado podera
remeter a documentacao digitalizada ao cartério de protestos do Distrito Federal, por e-mail, e 0
cartorio de protestos devera conferir a autenticidade do cancelamento pelos meios a seu alcance,
a exemplo de confirmacao por ligacdo telefénica ao credor, dispensado o “abono de assinatura”
de escrevente de notas de outra unidade da Federacdo que houver reconhecido firma no ato.

84° As certiddes de protesto também podem ser requeridas pelos sites
<www.protestofacil.com> ou <www.cenprotnacional.org.br>.Art. 10. No servi¢co de notas, além
dos atendimentos previstos nos artigos 3° e 6° desta Portaria, dever&do ser mantidos os servi¢os
prestados por intermédio da plataforma tecnologica Anoreg/Digital
(https://assinador.anoregdigital.com.br), sendo aceitas somente assinaturas digitais mediante
uso do certificado digital padrdo ICP-Brasil, bem como 0s servicos previstos nas normas
expedidas pelo Conselho Nacional de Justica.

Paragrafo Unico. O Tabelido Titular ou seus substitutos também poderdo realizar
diligéncias externas para a lavratura dos atos notariais, em caso de urgéncia, consignando o fato
no respectivo documento, atendidos os demais requisitos legais.

Art. 11. No oficio de registro de imdveis, além dos atendimentos previstos nos artigos 3°
e 6° desta Portaria, deverdo ser mantidos os seguintes servicos:



I - 0 recebimento dos documentos encaminhados  via eRIDF
(www.registrodeimoveisdf.com.br), sem a cobranca de qualquer tarifa e/ou taxa devida a
ANOREG/DF;

Il - o recebimento dos documentos encaminhados pelas autoridades judiciais via PJe,
SIPADWEB e Malote Digital;

Il - o recebimento dos documentos enviados pelo servigo notarial que os lavrou;

IV - o recebimento dos instrumentos particulares, com forca de escritura publica,
encaminhados pelo agente financeiro que os lavrou;

V - o0s servigos previstos no Provimento 94, de 28 de mar¢o de 2020, do Conselho
Nacional de Justica.

§ 1° O titulo registrado sera enviado ao interessado pela mesma via pela qual ele fora
recebido no registro de imoveis, cabendo ao interessado o pagamento das despesas de
remessa.

§ 2° O servigo de emisséo de certiddo de énus devera ser prestado pela plataforma
eRIDF, salvo inoperéncia do sistema ou em caso de ndo ser possivel sua utiliza¢do pelo usuério.

Art. 12. No servico de registro de titulos e documentos e pessoas juridicas, além dos
atendimentos previstos nos artigos 3° e 6° desta Portaria, serdo mantidos os prestados pela
Central Eletronica de Registro de Titulos e Documentos do Distrito Federal (www.rtdf.com.br).

Art. 13. As serventias extrajudiciais poderdo aceitar pagamento mediante crédito em
suas contas bancarias, além das formas estabelecidas no Provimento 98, de 27 de abril de 2020,
do Conselho Nacional de Justica.

Paragrafo Unico. Na hip6tese de recebimento de pagamento por meio de crédito em
conta bancaria da serventia, 0 usuario podera enviar o comprovante de pagamento (depésito ou
transferéncia bancaria) ao e-mail ou WhatsApp do cartério, a quem competira expedir a guia de
emolumentos respectiva, devolvendo-a ao usuario do servigo pelo mesmo meio.

Art. 14. Os casos ndo previstos nesta Portaria serdo submetidos a apreciacdo da
Corregedoria da Justica do Distrito Federal e dos Territérios.

Art. 15. Poderao ser editados outros atos pela Corregedoria da Justica do Distrito Federal
e dos Territdrios em complementagcdo ou em substituicdo ao presente, na hipétese de existir
nova regulamentacéo da atividade das serventias extrajudiciais pelo Conselho Nacional de
Justica, decisdo judicial ou ato normativo local que venha a produzir alteracéo no cenério fatico
e juridico ora estabelecido.

Art. 16. Esta Portaria entra em vigor no dia 1.° de agosto de 2020.

Desembargador CARMELITA BRASIL
Corregedora da Justica do Distrito Federal e dos Territorios
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