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SOLICITACAO DE REEMBOLSO DE CONSULTA MEDICA:

1. Clicar no Menu “Reembolso> Solicitacées de Reembolso” e clique no botdo “Solicitar

Reembolso”:

@ Solicitar Reembolso

2. Confirme se seus dados bancdrios estdao corretos. Dados bancdrios invalidos inviabilizam o
pagamento do beneficio autorizado. Caso seus dados bancarios estejam incorretos, solicitar
a corregdo dos dados bancarios ao Recursos Humanos (RH) do Tribunal pelo link abaixo.

http://cache.tjdft.jus.br/cgi-

bin/tjcgil?NXTPGM=RHHTLOG1&PROXURL=http://rh.tjdft.jus.br/cont corr/VerLogin.asp

e Se os dados estiverem corretos, clicar no botdo OK.

3. Selecione o Tipo de Reembolso desejado e o beneficidrio (caso o pedido de reembolso seja

para o dependente selecionar o dependente na lista “Beneficiario”):

Tipo de reembolso* Beneficiario=

| Consulta - |

4. Clique no botdo “Préximo”.

5. Natela abaixo preencha os dados solicitados (campos com * sdo obrigatérios) e, em seguida,

clique no botdo “Préximo”:

CPF/CNP) do prestador* Nome do prestador*
Data do atendimento * Data emissdo nota fiscal/recibo* Nome do profissional
Sigla do conselho do profissional NOmero da inscricdo no conselho Estado
conselho profissiona - Selecione um Estado
Valor total pago=* N° da nota fiscal/recibo *
R$ 0,00
Observacao
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6. Clicar no botdo “Adicionar anexo” para inserir os anexos solicitados (Recibo ou Nota Fiscal

Original):

+ Adicionar anexo

7. Selecione o “Tipo de Documento” correto e adicione o arquivo. Em seguida, clique no botao

“Salvar”:

Tipo documento* @

Mota Fiscal ou Recibo ~

Arquivo* @ Clique aqui para incluir o arquivo

3

e Pararetirar o arquivo da carga, clicar no botdo a seguir:

Arquivo* @

e Apods incluir todos os anexos exigidos, clicar no botdo “Salvar”.

8. Em seguida, clique no botdo “Préximo”.
9. Confirme os dados na tela de Resumo. Se todos os dados informados estiverem corretos,

clicar no botdo “Enviar”.

Solicitagdo de Reembalso

Solicitacdo de reembolso realizada com sucesso! Protocolo] 99995920190805012440 |

Observacgdo: Caso queira solicitar outro pedido de reembolso consulta, clicar no botdo

“Salvar/Novo” na tela resumo (o 1° pedido de reembolso serd salvo e poderdo ser feitos
outros pedidos. Ao término quando clicar no botdao “Enviar” todos os pedidos adicionados

serdo encaminhados ao Prd-Saude para andlise no mesmo protocolo).

Salvar/Novo =+
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10.0s pedidos de reembolso poderdao ser acompanhados pelo Menu “Reembolso” >

“Solicitagdes de Reembolso” (Pode ser feito o filtro por periodo ou por Protocolo):

Acdes Protocolo Numero da solicitagdo  Data de solicitagdo « Tipo de reembolso Valor solicitado  Situagdo
® © @ 99999920190805012440 67121 05/08/2019 Reembolso de Consulta 300,00 Recepcionado
O O © 99999920190805012440 67122 05/08/2019 Reembolso de Consulta 500,00 Recepcionado
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