
 
ANEXO I 

(art. 5º, I, e) 

RELATÓRIO DE ATESTAÇÃO DE DESPESA 

1. Unidade gestora responsável: 

2. PA nº: 

3. Contratada: 

4. Objeto da atestação: 

5. Nota de Empenho: 

6. Dados sobre a nota fiscal ou documento equivalente: 

Nº:  Valor:  Fl(s): 

Mês de referência: 

Data de recebimento: 

7. Houve atraso na execução da obrigação? 

 Sim            Quantos dias? _____        Não    

Período de atraso: 

8. O objeto foi entregue em conformidade com as condições e especificações constantes 

do correspondente instrumento processual? 

Sim              Não               (nesse caso, justificar e sugerir, se for o caso, aplicação de 

possível penalidade) 

9. Atestação da entrega do objeto contratado: 

Diante das informações acima, atesto que os bens/serviços foram regularmente 

entregues/prestados conforme condições contratuais estabelecidas, ressalvando 

eventuais ocorrências mencionadas acima. Dessa forma, encaminhamos os autos para 

pagamento. 

Brasília, ___ de ________ de 20___ 

 
Servidor – mat. nº 
Gestor do contrato 
Servidor – mat. nº 

Autoridades superiores 



ANEXO II 
Planilhas (art. 5º, II, a) 

 

 

Planilha Modelo para Levantamento de Provisão de férias da Conta Vinculada

44 horas 12x36 Diurno
12x36 

Noturno

Abono 

(10 dias)
Remuneração 1/3 Const.

* Data de admissão no TJDFT

1 - Se for para pagamento direto aos funcionários (item II, artigo 12, da Resolução CNJ 169/2013):

b) Nome, CPF, conta bancária do funcionário.

2 - Pagamento já realizado pela empresa (item I, artigo 12, Resolução CNJ 169/2013):

a) Demonstrativo de apuração dos valores.

3 - Sobre o total apurado será acrescido encargo patronal

Categoria
Período de Gozo 

das Férias

Salário base, 

incluindo 

adicionais

b) Documentos que comprovem o pagamento das férias ao funcionário: 

Aviso de férias, recibo de férias assinado pelo empregado e comprovante bancário do depósito efetuado na conta 

bancária do empregado. 

Total

Férias

Notas:

a) Demonstrativo de cálculo.

T O T A L

Jornada

It
e

m

Nome
Data de 

Admissão 
Período aquisitivo



 

Planilha Modelo para Levantamento de Provisão de 13º salário da Conta Vinculada

* Data de admissão no TJDFT

Documentos a serem apresentados:

1 - Se for para pagamento direto aos funcionários (item II, artigo 12, da Resolução CNJ 169/2013):

a) Demonstrativo de apuração dos valores devidos.

b) Nome, CPF, conta bancária do funcionário.
2 - Pagamento já realizado pela empresa (item I, artigo 12, Resolução CNJ 169/2013):

a) Demonstrativo de apuração dos valores devidos.

b) Folha de pagamento do 13º salário.

c) Documentos bancários que comprovem o depósito dos valores apurados  na conta corrente do funcionário.
3 - Sobre o total apurado será acrescido encargo patronal

12x36 

Diurno

12x36 

Noturno

Data de 

Admissão* 

Salário base, 

incluindo 

adicionais

Jornada

Categoria

Notas:

Total

T O T A L

Nome

It
e

m

Período aquisitivo

Avos Valor

13º Salário

44 horas



 

 

 

Planilha Modelo para Levantamento de Provisão trabalhista retida (13º, férias, multa FGTS) decorrente de Rescisão 

Avos Valor Avos Valor 1/3 Const.

*Data de Admissão no TJDFT

**Abrange férias vencidas e proporcionais

1 - Documentos a serem apresentados:

c) Comprovante de pagamento do INSS do mês de rescisão.

d) Comprovante bancário de depósito efetuado na conta bancária do empregado, observando o prazo para pagamento da rescisão, conforme art. 477 da CLT,
2 - Sobre o total apurado será acrescido encargo patronal

b) Guias e comprovantes do depósito do FGTS e multa rescisória

Total

T O T A L

Salário base, 

incluindo 

adicionais

Verbas retidas

Multa FGTS
13 Salário Férias**

DesligamentoJornada Aviso Prévio

Trabalhado Indenizado

Notas:

44 horas

CategoriaNome

It
e

m

12x36 

Diurno

12x36 

Noturno

Data de 

Admissão* 

a) Termos de Rescisão homologado pelo Sindicato da Categoria ou autoridade equivalente, quando for o caso.

Data Motivo



ANEXO III 

(art. 11) 

 

TERMO DE ENCERRAMENTO 

Nesta data, confirmo a inexistência de pendências contratuais e o encerramento do 

presente processo nos termos do art.__ da Portaria Conjunta ___/2017. 

________________________ 

(unidade e data) 

______________________ 

(assinatura do gestor do contrato) 

 

 


