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1. Regulamentacdo

A Resolucdo CNJ n. 393 de 28.5.2021 dispOe sobre o cadastro dos Administradores

Judiciais no Tribunais de Justica Estaduais e do DF.

2. Primeiro Acesso

1) Endereco eletronico para acessar o “Cadastro dos Auxiliares da Justica e Outros”-TJDFT:
https://auxiliares-justica.tjdft.jus.br/#/

2) Selecionar a opcdo “Ndo possuo cadastro”.

Ex:

TIDFT

Cadastro dos Auxiliares da Justi¢a e Outros
Tribunal de Justiga do Distrito Federal e dos Territérios

Escolha uma das opgdes abaixo:

[o) FFUNEN e [ TS 4 Area restrita -
I - possuo cadastro > Possuo cadastro > \ »
= CO = l Homelogacao

° Consulta pablica ° Consulta interna

“a (Auxiliares e Outros) =Q (Auxiliares e Qutros)
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3) Em seguida, serd exibida a tela para o Administrador Judicial informar o CPF/CNPJ e

e-mail. Ex:

o) Auxiliares da Justica
Gerar link de acesso
Informe seu CPF/CNPJ e e-
mail para gerar o link de
dacesso

Deseja atuar em gual funcao como Auxiliar
da Justica?
(®) Administrador judicial

CPF/CNPJ *

e-mail *

Gerar link de acesso

4) Apés informar o CPF e e-mail e clicar no botdo “Gerar link de acesso”,

a) sera exibida a seguinte mensagem:

0 Aviso

0 link de acesso foi enviado para o e-mail informado.
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b) Um e-mail com o link de acesso para realizar o cadastro serd encaminhado ao e-mail

informado pelo Administrador Judicial. Exs:

pje [cadastro dos Auxiliares da Justiga e Outros] Link de acesso - Segue link para criacdo da senha de acesso ao "Cadastro ..

[Cadastro dos Auxiliares da Justica e Outros] Link de acesso Caixa de entrada x

pje@tjdft.jus.br
para mim

Segue link para criacdo da senha de acesso ao "Cadastro dos Auxiliares de Justica & Outros”.

https://auxiliares-justica tjdft. jus.bri#cadastrarAuxiliarJustica?chaveAcesso=8abcb52c- 3ffc-4e34-875e-091ee7e98e561

4. Responder ®» Encaminhar

c) Na sequéncia, serd exibida a tela para o Administrador Judicial efetivar seu cadastro.

Ex:

o)+ Auxiliares da Justica
=

Preencha os campos abaixo para concluir seu cadastro.

Deseja atuar e qual fungdo como Auxiliar da Justica?
(®) Administrador judicial

E Dados pessoais
CPF* e-mail *
@gmail. com
Nome *
Mome é obrigatéric
Documento de identificacédo * Dt de exped * E Orgao expedidor *
Documento de identificacio & obrigatario Data de expedigio & cbrigatdrio Orgdo expedidor é obrigatdrio

MNumero de inscricdo INSS *

Mumero de inscricao INSS é obrigatdrio

L Enderego residencial

EER* Logradouro

CEP do endereco
residencial é obrigatdrio
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3. Cadastro

o»4 Auxiliares da Justica
f=11

Preencha os campos abaixo para concluir seu cadastro.

Deseja atuar ern qual fungao como Auxiliar da Justica?
(® Administrador judicial

E Dados pessoais
CPE* al
@gmail.com
Nome *
Mor gato
Documento de identificagao * Dt de exped * E Orgdo expedidor *
Documento de identificagio é obrigatorio Data de expedigdo & obrigatério Orgdo expedidor é obrigatdrio

MNamero de inscrigo INSS *

Numero de inscricio INSS é cbrigatdric
L Enderego residencial

EERY Logradouro

No cadastro, serd necessario informar os seguintes dados:

1) Dados pessoais:

a) CPF (ja é exibido, automaticamente);

b) e-mail (ja é exibido, automaticamente);
c) Nome;

d) Documento de identificacdo (RG);

e) Data de expedicdo;

f) Orgado expedidor;

g) Numero de inscricdo no INSS (PIS/PASEP).
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2) Endereco residencial:

a) CEP;

b) Logradouro;
c) Numero;

d) Complemento;
e) Bairro;

f) Cidade;

g) Estado.

3) Endereco comercial:

a) CEP;

b) Logradouro;
c) Numero;

d) Complemento;
e) Bairro;

f) Cidade;

g) Estado.

4) Telefones:

a) Celular;
b) Residencial;

c¢) Comercial.

Atencgao! Todos os dados com “asterisco” sGo obrigatdrios, de acordo com o artigo 42
da Resolugdo CNJ n. 393/2021. Desse modo, se algum campo obrigatério ndo for
preenchido, o cadastro ndo serd concluido.
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5) Dados profissionais:

a) Profissdo (Serd exibida a lista de profissdes regulamentadas, conforme a
Classificagdo Brasileira de Ocupagbes do Ministério do Trabalho);

b) Conselho Profissional;

c) Numero de inscricdo profissional;

d) Data de inscricdo.

Atencao! Todos os dados com “asterisco” sdo obrigatorios, de acordo com o artigo 42
da Resolugdo CNJ n. 393/2021. Desse modo, se algum campo obrigatério ndo for
preenchido, o cadastro ndo serd concluido.

>

6) Areas geograficas de interesse:

Serd possivel selecionar um, mais ou todos os féruns e circunscricbes que o

profissional desejar atuar.

7) Documentos comprobatorios:

Descricao do documento:

a) Certiddo de distribuicdes de processos criminais na Justica Estadual;

b) Certiddo de distribuicdes de processos criminais na Justica Federal;

c) Certiddo de inexisténcia de débito tributario Estadual;

d) Certiddo de inexisténcia de débito tributario Federal;

e) Certiddo de inexisténcia de débito tributario Municipal;

f) Certidao de regularidade junto ao drgao de classe, expedida, no maximo, ha 30
(trinta) dias;

g) Curriculum vitae;

h) Documento contendo os processos de recuperacdo judicial e faléncia;

i) Documento com a indicagdo dos processos em que tenha deixado de exercer a

fungao e o respectivo motivo.
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Atencao! Com excecdo da “Certiddo de inexisténcia de débito tributdrio Municipal”,
todos os demais documentos sdo obrigatorios, de acordo com o artigo 42 da Resolu¢do
CNJ n. 393/2021. Desse modo, se algum campo obrigatdrio néGo for preenchido, o
cadastro ndo serd concluido.

8. Data de validade do documento: campo facultativo
9. Escolher ficheiro: para realizar o upload do documento e inseri-lo no cadastro;

10. Definicdo de senha: Serd necessario informar uma senha forte com, no minimo, 8

caracteres com letras (maiusculas e minusculas), nimeros e simbolos.

11. Apds concluir o cadastro e salva-lo, a seguinte mensagem sera exibida:

@ Aviso

O cadastro foi concluide com sucesso. Um e-mail de
confirmagao foi enviado para @gmail.com.
Por favor, aguarde a validagao dos seus dados pessoais
pelo TJDFT.

Atengao! Apds a finalizacdo do cadastro, sera necessario aguardar a homologacdo (validagao)
dos dados pela SEAMB - Secretaria de Administracdo de Mandados e Guarda de Bens Judiciais,
setor do TIDFT responsavel pela homologacdo (validacdo) do cadastro dos Administradores
Judiciais, Curadores, Leiloeiros e Peritos.

Contato — SEAMB: seamb@tjdft.jus.br, 3103-7551, das 12h as 19h).

12. Um novo e-mail serd encaminhado ao Administrador Judicial para informar que o cadastro
foi realizado e sera submetido a valida¢do pelo TIDFT.

Exs:
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pje [Cadastro dos Auxiliares da Justiga e Outros] Cadastro efetuado com sucesso -

[Cadastro dos Auxiliares da Justica e Outros] Cadastro efetuado com sucesso

pje@tjdft.jus.br

para mim -

Erm atendimento a sua selicitacdo, o seu cadastro como "Auxiliar da Justica e Outros™ foi efetuado com sucesso.
Por favor, aguarde a validac@o dos seus dados pessoais pelo TJDFT.

CPF/CNP.:

Nome:

Caso deseje atualizar seus dados cadastrais, acesse o link abaixo.

hitps:/auxiliares-justica.tjdft. jus_bri#/autenticarAuxiliarJustica

No novo e-mail recebido, é possivel clicar no link do cadastro para atualizagdo dos dados,

caso seja necessdrio.

4. Cadastro — Administrador Judicial: Homologado (Validado)

Apds a SEAMB - Secretaria de Administracdo de Mandados e Guarda de Bens Judiciais
HOMOLOGAR (VALIDAR) os dados e documentos apresentados pelo Administrador
Judicial, sera encaminhado e-mail ao Auxiliar para informar a homologacéao (validacdo)
do cadastro que serd ATIVADO no Cadastro dos Auxiliares, criado e ativado no Ple*.

Os magistrados observardao o profissionais cadastrados e ativos no Cadastro dos
Auxiliares da Justica e, com isso, podera realizara a selecdo e nomeacao do profissional
que desejar.

* Atengao! A ativacao do perfil do Auxiliar no PJe ndo o vincula a qualquer processo no

Ple, pois esse procedimento é realizado somente pelo juizo onde tramita os autos,
conforme a decisdo judicial de nomeacdo do profissional.
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5. Cadastro — Administrador Judicial: Inativado

Se a SEAMB - Secretaria de Administracdo de Mandados e Guarda de Bens Judiciais observar a
necessidade de INATIVAR o cadastro do Administrador Judicial em virtude de alguma
pendéncia ou irregularidade em seu cadastro, sera encaminhado e-mail a ele(a) para
informar a INATIVACAO do cadastro e esse procedimento refletird também no Ple*.

* Atengdo! A INATIVACAO do cadastro do Auxiliar no Cadastro dos Auxiliares da Justica
inativara seu perfil no PJe, mas ndo o desvinculard dos processos que tiver sido
cadastrado em virtude da decisdo judicial de sua nomeacao.

6. Cadastro — Administrador Judicial: Com Pendéncias

1) Se o TIDFT observar qualquer informagdo inconsistente no cadastro do
Administrador Judicial, sera registrada a pendéncia a ser regularizada pelo
Administrador e, a partir desse registro, serd exibido no cadastro do profissional o
icone “P — Possui pendéncia nao respondida”. Ex:

6 8 DA SILVA 24/11/2021 07/12/2021 Inativo 0

2) O Auxiliar de Justica recebera e-mail, caso seja informado pelo TIDFT constar
alguma pendéncia em seu cadastro. Ex:

[Cadastro dos Auxiliares da Justica e Outros] Pendéncia registrada

pje@tjdft.jus.br

para mim -

Foi regisirada uma pendéncia no seu cadasiro como Auxiliar da Justica.

CPFICNPJ:
Mome:
Para visualiza-la, acesse o link abaixo.

https-/auxiliares-justica-desanv. apps tidft jus bri#fautenticarAuxiliarJustica

3) No proprio e-mail, sera possivel clicar no link do Cadastro de Auxiliares da Justica,
para acessar o cadastro e regularizar a pendéncia indicada.

11
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4) Ao acessar o cadastro, o Administrador Judicial poderd acessar o menu
“Pendéncias”, localizado ao final da pagina de seu cadastro.
Ex:

VI an

m Pendéncias Historico

5) Ja na tela do “Histérico das pendéncias”, serd possivel observar a data, hora e a
pendéncia indicada pela SEAMB a ser regularizada pelo Administrador Judicial.
Ex:

-

0o Auxiliar da Justicga -

m Histérico de Pendéncias

Dt. Registro Pendéncia Dt. Resposta Resposta | . Aches
cCiencia
07/12/2021
22:32:58 feste -
Fechar

6) Para regularizar a pendéncia, acessar o campo respectivo para regularizar a situagao
do cadastro e, consequentemente, baixar a pendéncia.

Ex de pendéncia: certidoes com data de validade vencidas. Nesse caso, basta, no
campo da certiddo indicada, realizar um novo upload p incluir a nova certid3do.

7) Apos a regularizacao da pendéncia, esta sera baixada e o icone “R” — Pendéncia
respondida” em seu cadastro.
Ex:

dteragdo Situagdo &

2021 Ativo m

12
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7. Consulta publica — Auxiliares da Justi¢ca cadastrados no TIDFT

1) A consulta publica ao Cadastro dos Administradores Judiciais esta disponivel na
pagina do Cadastro dos Auxiliares da Justica do TIDFT (link abaixo).
https://auxiliares-justica.tjdft.jus.br/#/consultaPublicaAuxiliarJustica

2) Na tela da consulta publica dos Auxiliares da Justica cadastrados no TJDFT, serd
possivel realizar a consulta por:
a) CPF;

b) Nome;

¢) Fungdo*

d) Situacdo:

e) Aguardando homologacdo;
f) Ativo;

g) Inativo;

h) Todos;

i) Areas geogréficas.

* Em principio, foi implementado apenas o cadastro dos Administradores Judiciais e
respectiva consulta. Em breve, serdo disponibilizados o cadastro e consulta dos demais
Auxiliares.

3) Os seguintes dados dos Administradores Judiciais serdo exibidos na tela da Consulta
Publica:

a) ID;

c) Nome;

d) Dt inclusédo;

f) Situacao:
e Ativo;
e |nativo;

e Aguardando homologacgao.
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