MANUAL DE DISTRIBUICAO DE CARTA PRECATORIA
POR JUIZO DEPRECANTE

Previsdo legal: Portaria Conjunta 83, de 19/07/2018,
regulamentou o recebimento e a expedicdo de Cartas
Precatorias e de Ordem no Tribunal de Justi¢a do Distrito
Federal e dos Territérios — TIDFT, alterada pela Portaria
Conjunta 09 de 21 de janeiro de 2020.

Procedimentos preliminares para distribui¢do de carta precatoria via Ple:

1) Instalar o PJe Office em sua maquina: http://www.pje.jus.br/wiki/index.php/PJeOffice

2) Realizar o cadastro para adquirir o perfil de deprecante. O cadastro pode ser realizado:

a) Via Chat Online do PJe do TIDFT de segunda a sexta-feira, dias Uteis, das 8h as 19h,
pelo link https://pjechat.tjdft.jus.br/chat/

3) Acessar o sistema utilizando o certificado digital (certificado do tipo A/3).

O seu computador deve ter instalado a cadeia de certificagdo da ICP Brasil. Segue
endereco eletronico que possibilita a instalacdo da certificacdo:
http://www.iti.gov.br/icpbrasil/certificados.

4) O servidor que realizar o cadastro de “juizo deprecante” devera ser o titular do certificado
digital (token).

5) Para acessar o PJe do TIDFT, utilize o link: https://pje.tjdft.jus.br/pje/login.seam

TIDFT

Processo Judicial Eletronico - 1° Grau

No TJDFT, fazemos o uso do sistema PJe 2.0 juntamente com o assinador PJeOffice.

Sendo assim, a orientagdo ¢ que o (a) usudrio (a) use o navegador padrdo de seu computador
devidamente atualizado.



Tanto o Mozilla quanto o Chrome funcionam muito bem. O navegador PJe (CNJ) e o
modo de assinatura Java sdo para versdes anteriores do sistema.

6) Confirme se o seu perfil esta em “TJDFT/ Juizo Deprecante™:
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8) Preencha as abas:
a) Matéria:

Direito Processual Civil e do Trabalho para Cartas civeis.
Direito Penal para Cartas criminais.

b) Jurisdigéo:

“Brasilia — Forum Des. José Julio Leal Fagundes”

¢) Classe judicial:

Carta Precatoria Civel (261) ou Carta Precatéria Criminal (355)



== 'DJ Cadastro de processo - 1° Grau

DADDS INICIAIS

Matéria*

DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO

Jurisdic3o*

Brasilia - Forum Des. José Julio Leal Fagundes

Classe judicial*

CARTA PRECATORIA CRIMINAL (355)

Seiecione

ABERTURA, REGISTRO E CUMPRIMENTO DE TESTAMENTO (51)
ACORDO DE NAO PERSECUGCAQ PENAL (14678)

ALIENAGAO JUDICIAL DE BENS (52)

ALIMENTOS - LEI ESPECIAL N° 5.478/68 (69)

ALTERACAO DE REGIME DE BENS {12371)

ALVARA JUDICIAL - LE| 6858/80 (74)

ARRESTO / HIPOTECA LEGAL (330)

AUTO DE PRISAO EM FLAGRANTE (280)

AVERIGUAGAQO DE PATERNIDADE (123)

ACAO DE EXIGIR CONTAS (45)

ACAO DE PARTILHA (12389)

ACAD PENAL - PROCEDIMENTO SUMARISSIMO (10944)
ACAO PENAL MILITAR - PROCEDIMENTO ORDINARIO (11037)
CARTA DE ORDEM CRIMINAL (335)

CARTA DE ORDEM CIVEL (258

CARTA PRECATORIA CRIMINAL (355)

CARTA PRECATORIA CIVEL (261

CARTA PRECATORIA INFRACIONAL {1478)

CARTA PRECATORIA INFANCIA E JUVENTUDE (1455)

Atengdo 1: O Distrito Federal dispde de uma unica Vara para distribui¢do das cartas precatorias,
que cumula competéncia de natureza civel e criminal (salvo competéncias de Execuc@o Penal e
Infancia e Juventude).

Atengdo 2: As cartas precatorias de competéncia da infancia e juventude devem ser distribuidas
diretamente no PJe escolhendo o Forum Desembargador Jorge Duarte de Azevedo.

No caso de competéncia civel, as cartas precatorias deverdo ser distribuidas a 1* Vara da Infancia
e da Juventude do Distrito Federal (1* VIJ-DF). Se infracional, deverao ser distribuidas a 2* Vara
da Infancia e da Juventude do Distrito Federal (2* V1J-DF).

9) No espaco “processo de referéncia”, utilizar o nimero do CNJ do processo de origem.
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Caso ndo disponha do numero do processo de referéncia, deixar a lacuna em branco, clicar em
“INCLUIR” e seguir para a proxima aba.

10) Na aba “Assuntos”, selecionar a finalidade da carta precatoria. Exemplo:
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Geralmente os assuntos referem-se ao objeto da carta: intimagdo, citacdo, oitiva, entre
outros.

11) Na aba “Partes”, inserir os dados dos interessados. Exemplos:
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ATENCAO: Na aba de “enderegos”, digite o CEP sem tragos ou pontos, nio aperte ENTER, nem
TAB, nem a LUPA.

ASsociar parte 30 processo

' Passo » Complementacio do cadastro

Tipo da Parve
REQUERENTE

NFORMAQDLS DOCUMENTOS  ENDERECOS INTATOS  OUTROS NOMES/ALCUNMA OUTRAS FILIAGOES

CIr v 1 mto Crcdacte

72320700

QR 412 Sevantes Note (Semante | ogr asourn® Nomere

[ tnderego apenan para corresponddnoa?

o '

Selecione o endereco. Complete os demais dados e clique em “incluir”.

Em caso de erro, confirme o CEP no site dos Correios:
http://www.buscacep.correios.com.br/sistemas/buscacep/buscaCepEndereco.cfin
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Clique em “vincular parte ao processo”.




Polo Atvo

Polo Passivo

¢ Pate o Proouador | Tercero Vinculado + Pate o Procurador | Tercewo Vinculado

Partopante Partx iperve

¢ » Zéde Fulano - CPF 000000 (REQUERENTE)

N
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Porta pacen

Os campos do polo ativo e passivo devem ser obrigatoriamente preenchidos.

Obs.: O CPF do polo ATIVO ¢ obrigatorio. 12) Na aba “caracteristicas”, deve-se informar:

segredo de justica, pedido de liminar ou de antecipacdo de tutela, valor da causa, custas e
prioridade do processo.

Exemplo:
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13) Na aba “incluir peti¢des e documentos”, ndo altere o tipo de documento nem a descrigao.
Inclua um breve contetdo na area de texto. Apds, clique em “salvar”.
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a) Adicione os arquivos necessarios, observando os formatos compativeis com o sistema

Ple:
pdf 10 MB
DOCUMENTO txt 1.5M8
html 1.5M8B
ipeg 3ms
IMAGEM = i
vorbis 10 MB
mpeg 10 MB
0gg 10 M8
Aupio mp3 10 M8
mpa 10 M8
wav 50 MB
X-Wav 50 MB
mpeg 50 MB
— ogg 50 MB
quicktime Soms

mpd 50 MB



b) Caso necessite fragmentar ou converter algum arquivo, segue link com sugestio de

softwares:
https://www.tjdft.jus.br/pje/informacoes/copy_of softwares-auxiliares

¢) Inclua o arquivo, classifique e clique em “assinar documento(s)”

Tecma® w kwetoachs
el s o)
otogete

(utrae (careetas
[T

Funirats Patgas e

- e s dtrtrcrarss
R

alwm S— " .;
B | ernuenyes -
10 escurave

- N pren————
ACUMDAND A CLASSIIUAGRD D08 DOCLMINTOS

8O ehm et oF
o)

- - S e—

d) Aparecera a confirmacdo abaixo:
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13)Na aba “Dados especificos da classe”, ¢ possivel informar os dados do juizo deprecante,

quais sejam:



- Comarca;

- Unidade judiciaria;

- Classe (carta precatoria);

- Objeto/Sujeito da diligéncia;

- E-mail do juizo deprecante;

- UF;

- Ntmero do Processo (exemplo: processo de origem — niimero do CNJ).

Cadastro de processo - 1* Grau

Comarca Casze Cojeto’Suero da Uk
Digdrca

NUmero do Processo

Unidade Jusicdnia Emal do )20
Deprecante®

14) Na aba “protocolar inicial”, aparecera o resumo dos dados do processo e os documentos que
foram anexados.

Certifique-se de que os cadeados estejam fechados (assinados):
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15) Apo6s conferéncia dos dados, clique em “protocolar”:
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16) Ao final, o PJe fornecera o numero do processo distribuido ¢ a designagdo da Vara para onde
o processo foi distribuido. Sugerimos que salve o protocolo para fins de acompanhamento

processual via sistema PJe, conforme previsdo do art. 10 da Portaria Conjunta 83 de 19 de
julho de 2018.

17) Observacdes importantes:

a) Nos processos sigilosos, apenas o servidor que o distribuiu tera acesso aos autos.
Para que outros servidores sejam habilitados, € necessario entrar em contato por telefone com a
Vara e solicitar o acesso.

Auditoria Militar e Vara de Precatorias do Distrito Federal (VAMRECDF): (61) 3103-1859

b) Nao existe devolugdo de carta no PJe. As comarcas devem acompanhar
andamento do processo via sistema PJe.

c) O perfil de juizo deprecante ndo possui uma opgdo de acervo. Assim, para
localizar um processo, ¢ necessario acessar:

MENU>PROCESSO> PESQUISAR > PROCESSO

Todo e qualquer atendimento de Juizo Deprecante deve ser realizado via Chat Online do
PJe do TIDFT, que pode ser acessado pelo link: https://pjechat.tjdft.jus.br/chat/

O horario de atendimento humano via Chat é realizado segunda a sexta-feira, dias uteis,
das 8h as 19h




