MANUAL DE DISTRIBUICAO
DE CARTA PRECATORIA

NO SISTEMA PJE PORMJUIZO
DEPRECANTE




PREVISAO LEGAL

Portaria Conjunta 83, de 19/07/2018, regulamentou o recebimento e a expedicao de Cartas Precatdrias e de Ordem no Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territorios
— TJDFT, alterada pelas Portarias Conjuntas 34 de 01/03.2019; 87 de 27/08/2019; 9 de 21/01/2020 e 8 de 20/01/2022.

ATENCAO!

Os processos de execucao penal nao sao distribuidos no sistema PJe, portanto, ndao observam as orientacdes abaixo, uma vez que sao encaminhados pelos juizos reme-
tentes a Coordenadoria de Distribuicdo e Assessoramento Técnico — CODAT, por e-mail (codat@tjdft.jus.br), ou, excepcionalmente, por malote, e esta Coordenadoria realiza a
distribuicao da carta guia de execucao penal, via Sistema Eletrénico de Execucao Unificado — SEEU.
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PROCEDIMENTOS PRELIMINARES PARA DISTRIBUICAO DE CARTA PRECATORIA VIA PJE:

3.

Instalar o PJe Office em sua maquina:_https://pjeoffice.trf3.jus.br/pjeoffice-
-pro/docs/

Realizar o cadastro para adquirir o perfil de deprecante. O cadastro pode
ser realizado via Chat Online do PJe do TJDFT de segunda a sexta-feira,
dias uteis, das 8h as 19h, pelo /ink https://pjechat.tjdft.jus.br/chat/

Acessar o sistema Ple, utilizando o certificado digital (certificado do tipo A/3).

O seu computador deve ter instalado a cadeia de certificacdao da ICPBra-
sil. Segue endereco eletrénico que possibilita a instalacdo da certifica-
cao: http://www.iti.gov.br/icp-brasil/certificados.

O servidor que realizar o cadastro de “juizo deprecante” devera ser o £
tular do certificado digital (token);

Para acessar o PJe do TJDFT, utilize o link: https://pje.tjdft.jus.br/pje/login.
seam

TIDFT

Processo Judicial Eletronico - 1° Grau
Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territérios
O Mo consegulu logar com o certificado digital?

2qul, Cas0 o5 campos de legln ndo estejam sparecendo
Que agul e Veja ISENoes para soluLao def roblemas

5 cervricao DiGiaL o

/ ENTRAR

Solicitar nova senha

6. Confirme se o seu perfil estda em “TJDFT/ Juizo Deprecante”:

NOME DO SERVIDOR | ';.;

NOME DO SERVIDOR
TJDFT / Juizo Deprecante

A

TIDFT / Juizo Deprecante "*_

NOME DO SERVIDOR (CPF) [ Advogado
JusPostulandi - NOME DO SERVIDOR (CPF) | Jus Postulandi

7. Acesse o MENU> PROCESSO> NOVO PROCESSO:

= PJ  Processo udicial Eletronico - 1° Grau NOME DO SERVILOR (@ |

P

I X PJ Processo Judicial Eletrénico - 1° Grau

i~
P,

[= PROCESSO
Novo processo
Movo processo incidental
N&o protocolado

Pesquisar )

I e

w


 https://pjeoffice.trf3.jus.br/pjeoffice-pro/docs/
 https://pjeoffice.trf3.jus.br/pjeoffice-pro/docs/
https://pjechat.tjdft.jus.br/chat/
http://www.iti.gov.br/icp-brasil/certificados
https://pje.tjdft.jus.br/pje/login.seam
https://pje.tjdft.jus.br/pje/login.seam

8. Preencha as abas:
a) Matéria:

|. Direito Processual Civil e do Trabalho para Cartas precatdrias ci-
veis, inclusive, para cartas referentes a Infancia e Juventude Civel.

ll. Direito Processual Penal para Cartas precatorias criminais, in-
clusive, para cartas referentes a Infancia e Juventude Infracional.

b) Jurisdicao:

I. “Brasilia — Férum Des. José lJiilio Leal Fagundes” para distri-
buicao de cartas precatorias de competéncia comum e faléncia
a Auditoria Militar e VARA DE PRECATORIAS DO DF;

ll. Brasilia — Férum Des. Jorge Duarte de Azevedo (Infancia e Ju-
ventude) para distribuicdo de cartas precatodrias civeis a 12 Vara da
Infancia e Juventude do DF ou cartas precatdrias infracionais a 22

Vara da Infancia e Juventude do DF; O
Jurisdicdo*
Selecione -
Selecione

Brasflia - Forum Des. joaquim Sousa Neto - (VERDE)
| Brasilia - Forum Des_Jorge Duarte de Azevedo (Infancia e Juventude)

Brasllia - Forum Des. José Jdlio Leal Fagundes
Brasilia - Foarum Des. Milton Sebastiao Barbosa
E Brasilia - Forum Prof. Jdlio Fabbrini Mirabete

c¢) Classe judicial:

|. Carta Precatoria Infancia e Juventude (1455) - Civel;
ll. Carta Precatdria Infracional (1478);
lll. Carta Precatoria Civel (261);

IV. Carta Precatoria Criminal (355).
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= PJ Cadastro de processo - 1° Grau

CADDS INICIALS
Materia*
DIREITO PROCESSUAL PEMAL -
JurisdicSo*
Brasilia - Forum Des, José Jilio Leal Fagundes w

Classe Judicial®

CARTA PRECATORIA CRIMIMAL {355) w

Processo referéncia

Ein caso de dividas acerca da classificacio do processo, consulte aqui as Tabelas Processuals Unificadas.

Atencdo: O Distrito Federal dispbe de Vara unica para distribui-

cdo das cartas precatorias, a Auditoria Militar e Vara de Precato-

rias do Distrito Federal, a qual, além da competéncia de audito-
ria militar, cumula competéncia de precatorias civeis e criminais (salvo
competéncias de Infancia e Juventude, Faléncias e Execucbes Penais).

9. No espaco “processo de referéncia”, utilize o nimero do CNJ do proces-
so de origem.

Pj Cadasiro de processo - 1° Grau

Mebanbria®

DIREITO PROCESSUAL CWILE DO TRABALHD -
Jurisd o™

Brazilia - Forum Des. jos# |dlic Leal Fagundes -
Classe judicial®

CARTE PRECATORIA CWEL 12615 -

Frocess relerino

Mimero do processo [CNI)

Em caso o ddvid s atenca da clsssificecso do

Caso ndo disponha do numero do processo de referéncia, dei-
xar a lacuna em branco, clicar em “INCLUIR” e seguir para a
proxima aba.

aN



10. Na aba “Assuntos”:

a) selecione a finalidade da carta precatoria (citacdo, intimacao, diligén-

cia, oitiva, busca e apreensao, prisao, etc).

Assuntos Assaciados® Aamurin

Cod Azzunin Frincipal AR Complementar?

‘_/ yoie DAEITD FAOCESSUAL CIVILE DO TRABALID (3626} | Dtjsion ge camae
| I =% precatocmsits ordem (11751 | Atns sescuttrns [11736)
Ldkizns
..., DREITD PROGES TRAELAL IO (B0} | Chletos de cortas
= 1TEI
precatoeiasde proem 0 (117,
e DAEITO PROCE RS FARALIRG (B3 | Ctletos de carta
- 1755
precaltem i e ondem (117, il 117RE)

Complementar?

HEs

b) ou pesquise todos os assuntos disponiveis no sistema PJe para a clas-
se de carta precatoria cadastrada (civel ou criminal), na aba “Assuntos”,

campo “Assunto”, digite “cartas precatorias”.

Azzunto

—l | Caras precatar -.‘;l

(== Assunto Prind pa AL Complermantar?

Codigo

PESCUNSAR LIMPAR

AL CIVILE DO TRABALHO (B335 | Objobas dé cares
o (11T

" 1781] | Ales axacundrien (11785)

: ; 0{B225] | Objibis de cartas
- 33F) | Objabas o canas
- 14 1225 | Objetos de carlas

11. Na aba “Partes”, devem-se inserir os dados dos interessados.

Complementar?

Han

» As partes (requerente e requerido) dos autos da carta precatdria devem
ser as mesmas do processo originario, que tramita no juizo deprecante.

» No cadastro da parte requerente (autora), basta preencher o CPF ou

CNPJ e os dados do Advogado, ndao sendo necessario as demais infor-

macdes, como enderecos, meio de contato etc.

» No cadastro da parte requerida (ré), devem ser informados os enderecos

(com o respectivo CEP), para possibilitar as diligéncias por oficial de justica.
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» Eventuais testemunhas devem ser mencionadas no campo “Outros Par-

ticipantes”
icip :
Polo AL Polo Passivn e
+ Parte +  Proorador | Terceirg Vinculado +  Parte + Proourader | Terceire Vinculado

| T
sy | \
Farticpants Particpanie

Dhstrad Particigantes

+ Parucipante + Prosurados | Terceira Vinculado

Famicpante

Pas . '||_|u e Vinculaca:

Tipe da Pamme

AEQUEREMTE w

Srasheio?

B Sy -G
OFF
LEIRE IR ER ] wh
Mo civil

NOME DO REQUERENTE

Moma socaly @

CONARMAR

a) Preencha os dados das partes e lembre-se de clicar em “Salvar”.

ASSOCIAr pare a0 processo

0 s Lomplementacdn do cadastro

Tipo g4 Parie
RECIUERENTE -
HEORMACTIES PESSDA DOCUMENTOE DE IDENTIACATA EMDERECOS — WEDS DE CONTAT LUTROS HOME CUTRAS FLLAL
wlafenar nime wosialig Moaitis &ral” Hame 45 pefibars
DCIA00
HOWE DO RECLUEREXTE
Mome da genilor SEIG DS S ARl
AR ARSI
Diata de oo Etnia Estado chvil
= SeiCine w | Bgkciong -
Feeriancids Predriadia
S b o r

o1



b) ATENCAO: Na aba de “enderecos”, digite o CEP sem tracos ou pon-
tos, ndo aperte ENTER, nem TAB, nem a LUPA, selecione o endereco e
complete os demais dados. Por fim, clique em “incluir”. Nao é necessa-
rio preencher um endereco para a parte requerente (autora).

Associar parte a0 processo

2% Passo = Complementacdo do cadastro

Tipo da Farte

RECHLIERIDG -

CEP 99990901 | Carmpa Dk Estadn Cidade

TR —
T3h0-100

OR 417 Bamamibaia Moe (Samambal be—
Logradouns® Humern
Endire(n apenas para oormesponddnoial
INCLLAR
Associar parie ao processo g F'>
' Passn s Complementacdn do cadastro
Tipo da Parte
RECQLIERI DD w
CEP (99350 Escade Cidade
TERN-100 K CASTRITC FEDERA BRASRIA
Barmo® Logradourn ® Himern
m=mbaia Hori= [Samasmbalaj oA 412
ol il Enderesn spenas pars comesgoncdncis?
S —

Em caso de erro, confirme o CEP no site dos Correios: http://www.busca-
cep.correios.com.br/sistemas/buscacep/buscaCepEndereco.cfm
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¢) Cligue em “vincular parte ao processo”.

Parte sigilosa

Man w

Justica Gratulta?

Nao w

Parte em situag3o de rua? i@

Nao w

Procuradoria/Defensoria

Selecione -

VINCULAR PARTE AQ PROCESSD

Obs.: Os campos do polo ativo e passivo devem ser obrigatoria-
mente preenchidos. O CPF do polo ATIVO € obrigatario.

12. Na aba “caracteristicas”, informe as seguintes informacdes: segredo
de justica, pedido de liminar ou de antecipacao de tutela, valor da cau-
sa, custas e prioridade do processo.

Justica Graguka? Padids da lminar cis de anecipacio Se tubela? Wakor da causa [RE)

Sim
L L

Priosidade dé processs

INCLUR

13. Na aba “incluir peticdes e documentos”, nao altere o tipo de docu-
mento nem a descricao. Para melhor compatibilidade, selecione o
modo “Editor de texto” em “Sua peticao” e inclua um breve conteudo
na area de texto. Apds, clique em “salvar”.

(o)}


http://www.buscacep.correios.com.br/sistemas/buscacep/buscaCepEndereco.cfm
http://www.buscacep.correios.com.br/sistemas/buscacep/buscaCepEndereco.cfm

Tipo de documento®
Peticao Inicial
Sua peticao:

® Arquivo PDF O Editor de texto

a

ADICIONAR

il PG En

Argusen PO ® Pdiizr de i

a) Adicione os arquivos necessarios, observando os formatos compati-

Descricdo

- Peticao Inicial

Namero (opcional)

_| Sigiloso

.....

veis com o sistema Ple:
TIPO DE ARQUIVO EXTENSAO TAMANHO MAXIMO

Documento pdf 10 Mb
Imagem P 3 Mb
jpeg 3 Mb
mpeg 50 Mb
0gg 50 Mb

Video
mp4 50 Mb
quicktime 50 Mb
mpeg 10 Mb
mp3 10 Mb
0gg 10 Mb
Audio mp4 10 Mb
vorbis 10 Mb
wav 50 Mb
opus 10 Mb
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b) Caso necessite fragmentar ou converter algum arquivo, segue link
com sugestdao de softwares: https://www.tjdft.jus.br/pje/informacoes/copy_
of_softwares-auxiliares

¢) Inclua o arquivo, classifique e cligue em “assinar documento(s)”:

ARs1og

m LA

MaroanDesmarcar indos

Arquivas supartados

Carts Precatiriapdl

: ™| calkaone cnpa
1444 KIB .".‘."
(] stk ond pof Dacories
Cwra Precacona

ADHIONAR LIMPRR | Aguieos SUpOnasos

Anexes
ADACITRAR et Amunos suporiados
MarcariDesmarcar todos
1 L
i Carta Precatdria. pof pode doum e =
Carin Precatiria N
1344 0B
1] appbcanionpd tescrighnl

m LirdPAR AT ifeE BTS00

ASERAR DOCUMENTONS)

14. Na aba “Dados especificos da classe”, informe os dados do juizo de-
precante, quais sejam:

a) Comarca; e) Numero do Processo

, . (exemplo: processo de ori-
b) Classe (carta precatoria); .
gem — numero do CNJ);

c) Objeto/Sujeito da diligéncia; _ N
f) Unidade judiciaria;

d) UF,; : .
g) E-mail do Juizo Deprecante.

= PJ Cadastro de processo - 1° Grau

JADOS INICIAS. ASSLNTOS ARACTERISTICAS NCLLIR PETICOES E DOCUMENTOS CADOS ESPECIFICDS DA CLASSE PROTOCOLAR INICEAL

Dados especificos da classe

Comarca Classe Objeto/Sujeito da UF MNimero do Processo

Diligéncia

Unidade judicisria Emall do Jufzo
Deprecante®

~


https://www.tjdft.jus.br/pje/informacoes/copy_of_softwares-auxiliares
https://www.tjdft.jus.br/pje/informacoes/copy_of_softwares-auxiliares

I”

15. Na aba “protocolar inicial”, serd exibido o resumo dos dados do pro-
cesso e os documentos que foram anexados.

Certifique-se de que os cadeados estejam fechados (assinados):

& Ha s de ymy comaeiénei pessvel na jrzdipie ieferents & cosse, peanion ou panes selevionade, sefeciens wm

Selecione -
IR D PROCESSD QupSe juigasor Duyty da CEstritaicsa
Jurindhglin =R alnr ca causa
Brafis - Forum Das. o320l Leal Fagundes CASTA PRECAFAL TVEL 1201 nm
LT Pols ative Foic pansiva
Cexdoiiims
Eagrucio d juitiga? Jentiga pratuis? Peciz du li=inar ou anircpacio de bkl Hil paciicin du julos 100W dighal!
A A Ao MAS
S s e Driges stk RO SRR Tipx
a1 * Gro NCME DO SERVIDCR Juize Depracanty Paacie Inonl Prbicha Inicial =@
NME DO EERVIDOR sisssinporiin S P s P “ (@

0 Ha mais de uma compel@ncia possivel na jurisdicio ieferente 3 dasse, assunlos vu parles selecionadas, selecione vma:

Selecione -

Selerione
| .wzada ¢ special Civel

a-marenda Publica

| Familia
Militar Criminal

| Juizado Especial Criminal

 Pré-processual CEJUSC
Execugdo Fiscal

| Juizado de Violéncia Doméstica e Familiar Conbra Mullver Criminal
Mulltar Clvet
Préé-Processual Fiscal

I| Juizado de Viol¢ncia Deméstica ¢ Familiar Contra Muiner Givel
Execucdo Fiscal - ICMS

4 Familia Fré-processual

¢ Pré-processual ltinerante

1 Juizado Especial da Fazenda - Saide

16. Apods a conferéncia dos dados, clique em “protocolar”:

I s rigem Nismern Origem Juntarin s Jlirtads e Diniimante Tips Aniernt
187561934 1* Gra NOLEE N0 SERVINGCR - Juizo Deprecante Ptic 30 Inicial Pelicao inicial
® &
187561935 1 Brau NOMF DO SFRVINOR - Juizy Deprecants Carta Precaloria Cals Precalona

PROTOCOLAR <

17. Aofinal, o PJe fornecerd o numero do processo distribuido e a designa-
cao da Vara para onde o processo foi distribuido.

to processual via sistema PJe, conforme previsédo do art. 10 da

2 Sugerimos que salve o protocolo para fins de acompanhamen-
Portaria Conjunta 83 de 19 de julho de 2018.
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OBSERVACOES IMPORTANTES:

a. Nos processos sigilosos, apenas o servidor que o distribuiu tera acesso
aos autos. Para que outros servidores sejam habilitados, € necessario
contatar a Vara de Precatdrias por meio do Balcao Virtual (https://balcao-

virtual .tjdft.jus.br/), atendimento das 12h as 19h em dias uteis.

WIDET =

Balcao Virtual

) hitips dia il i jus b
Ol confieca o Man

Escalha a unidads pars atendimsnte:

pagy me—

ALIDIMORLA MILITAR E VARA DE PRECATORIAS DO DISTRITD FEDERAL - YWAMRECDF

CCORDEMADCRIS DE COMOILACAT DE PRECATORICS - OOORFRE

Veja como usar o Teams no Balcao Virtual, acesse o link e veja como
configurar: Manual Balcdo Virtual - YouTube.

b. Nado existe devolucado de carta no PJe. As comarcas devem acompanhar
o andamento do processo via sistema Ple.

c. O perfil de juizo deprecante ndao possui uma opcao de acervo. Assim,
para localizar um processo, € necessario acessar: MENU>PROCESSO>
PESQUISAR > PROCESSO.

d. Os atendimentos relacionados ao cadastro e acesso ao sistema Ple
serao realizados aos Juizos Deprecantes, via Chat Online do PJe do
TJDFT, que podera ser acessado pelo /link: https://pjechat.tjdft.jus.br/chat/

O horario de atendimento humano via Chat é realizado segunda a sexta-
-feira, dias uteis, das 8h as 19h;

(e¢]


https://balcaovirtual.tjdft.jus.br/
https://balcaovirtual.tjdft.jus.br/
https://www.youtube.com/watch?v=b3u3dLzV_es
https://pjechat.tjdft.jus.br/chat/

