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Poder Judiciário da União 

TRIBUNAL DE JUSTIÇA DO DISTRITO FEDERAL E DOS TERRITÓRIOS 
Secretaria de Atendimento ao Jurisdicionado - SEAJ 

Coordenação de Atendimento Presencial - COAP 

Núcleo de Atendimento ao Jurisdicionado - NAJ 

EXCELENTÍSSIMO SENHOR DOUTOR JUIZ DE DIREITO DO ____ JUIZADO ESPECIAL CÍVEL DA 
CIRCUNSCRIÇÃO JUDICIÁRIA DE __________________________ - DF 

 (Fórum competente / Cidade) 

OU 
EXCELENTÍSSIMO SENHOR DOUTOR JUIZ DE DIREITO DO JUIZADO ESPECIAL DA FAZENDA 
PÚBLICA DO DF 

---5 LINHAS --- 

PARTE REQUERENTE: __________________________, nacionalidade: _______________, estado 
civil: _________, profissão: __________, filiação: __________, portador da Carteira de 
Identidade nº: __________, órgão expedidor/UF: ________, data da expedição: ________, 
inscrito no CPF sob o nº: ________, residente e domiciliado na ________, Cidade: ________, 
CEP: ________, telefone(s): ________, WhatsApp: ________, e-mail: ________, vem, à presença 
de Vossa Excelência,  propor a presente 

AÇÃO DE ________________ ou (escreva “CONHECIMENTO”) 

em face da PARTE REQUERIDA: ________, nacionalidade: ________, estado civil: ________, 
profissão: ________, filiação: ________, portador da Carteira de Identidade nº: ________, 
órgão expedidor/UF: ________, data da expedição: ________, inscrito no CPF sob o nº: 
________, residente e domiciliado na ________, Cidade: ________, CEP: ________, telefone(s): 
________, WhatsApp: ________, e-mail: ________, pelas razões de fato a seguir aduzidas. 

OU, se for pessoa jurídica 
em face da parte REQUERIDA: ________,  pessoa jurídica de direito privado, inscrita no CNPJ 
sob o nº ________, com endereço: ________, Cidade: ________  , CEP: ________,  em 
decorrência dos motivos de fato a seguir aduzidos. 

RESUMO DOS FATOS 
(Contar resumidamente os fatos que motivam sua intenção de abrir uma ação em desfavor da 
parte contrária, sempre que possível em ordem cronológica e a cada situação citada informar 
data, dados de contrato, protocolos, BO, etc, sempre se baseando em provas documentais em 
anexo e/ou testemunhais a ser apresentada em juízo... enfim não há um rigor na linguagem 
jurídica... apenas contar de modo simples e lógico o que aconteceu, tentativas de resolver o 
problema e sua intenção com esta ação) 

PEDIDOS 
Face ao exposto, requer: 
a) a citação da parte requerida da presente ação, bem como seja intimada a comparecer
pessoalmente à audiência de conciliação, cujo não comparecimento importa em pena de
revelia;
b) a procedência do(s) pedidos para condenar a parte requerida à (ex.: pagar a quantia de R$,
fazer determinada obrigação, etc). Se houver mais de um pedido, só criar mais um item ... c)

VALOR DA CAUSA 
Atribui-se à causa o valor de R$ __________. (O valor deve corresponder a soma dos valores de todos os pedidos.

Caso não haja pedido de cunho econômico, pode utilizar o valor simbólico de R$ 100,00) 

LOCAL, DATA e ASSINATURA. 




