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De: CORREGEDORIA

Enviado em: segunda-feira, 27 de janeiro de 2020 18:14

Para: Juizes-TJDFT; Juizes Substitutos

Cc: Diretores de Secretaria; Diretores de Secretaria Substitutos

Assunto: Ofício-circular 29/GC - PA SEI 0019704/2018 - Processo Judicial Eletrônico - Encaminha 
planilha contendo os prazos para execução de tarefas em uso no PJe, para ciência do 
Juízo.

Anexos: PA SEI 0019704-2018 - Planilha, anexo do Ofício Circular 29-GC..pdf

Página 1 de 7

27/01/2020

Ofício­circular 29/GC

Brasília, 27 de janeiro de 2020.

A Sua Excelência o (a) Senhor (a)

Juiz (íza) de Direito

Juiz (íza) de Direito Substituto (a)

C/c aos Diretores de Secretaria e respectivos Substitutos

Assunto: PA SEI 0019704/2018 ­ Processo Judicial Eletrônico ­

Encaminha planilha contendo os prazos para execução de 

tarefas em uso no PJe, para ciência do Juízo.

Senhor (a) Juiz (íza),

1.               De ordem do Corregedor da Justiça do Distrito Federal 

e dos Territórios, Desembargador Humberto Adjuto 

Ulhôa, segue, em anexo, para ciência desse d. Juízo, planilha que 

Poder Judiciário da União

Tribunal de Justiça do Distrito Federal e dos Territórios

GC

GABINETE DA CORREGEDORIA
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indica o prazo estabelecido para a execução de cada uma das 

tarefas nela elencadas, em uso no PJe.

2.             Cumpre informar, ainda, que eventual excesso será 

indicado no boletim estatístico do PJe, servindo, portanto, de 

ferramenta para a gestão processual para a serventia. 

Atenciosamente,

VANESSA MARIA TREVISAN

Juíza Assistente da Corregedoria

Documento assinado eletronicamente por Vanessa Maria Trevisan, Juiz(a) Assistente, em 27/01/2020, às 
17:00, conforme art. 1º, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site 
https://sei.tjdft.jus.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&acao_origem=documento_conferir&lang=pt_BR&id_orgao_acesso_externo=0 
informando o código verificador 1246440 e o código CRC 4A4D3DE7.

0019704/2018

TAREFA PRAZO SUGERIDO OBSERVAÇÃO

|Aguardar execução de precatórios e RPV [ARQ]
sem prazo de 
permanência

|Arquivo definitivo [ARQ]
sem prazo de 
permanência

|Arquivo provisório [ARQ]
sem prazo de 
permanência

|Arquivo provisório do provimento 13 [VEF]
sem prazo de 
permanência

|Carta precatória arquivada cumprida [ARQ]
sem prazo de 
permanência

|Carta precatória arquivada não cumprida [ARQ]
sem prazo de 
permanência
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|Distribuições canceladas [ARQ]
sem prazo de 
permanência

|Manter processos suspensos - Art. 366 [ARQ]
sem prazo de 
permanência

|Manter processos suspensos - Lei 9.099|95 [ARQ]
sem prazo de 
permanência

Adotar providências [ENT] 2 Adotar providências

Adotar providências [GAB] 2 Adotar providências

Adotar providências [JURI] 2 Adotar providências

Adotar providências [MIL] 2 Adotar providências

Adotar providências [NAIJUD] 2 Adotar providências

Adotar providências [VAPREV] 2 Adotar providências

Adotar providências [VEMSE] 2 Adotar providências

Adotar providências [VIJ] 2 Adotar providências

Aguardando apreciação pela instância superior 
[REM2GR]

sem prazo de 
permanência

Aguardando apreciação pela instância superior 
[REMTR]

sem prazo de 
permanência

Aguardando apreciação pelo NUPMETAS1 [AA]
sem prazo de 
permanência

Aguardando mandado de busca e apreensão [AA]
sem prazo de 
permanência

Aguardar assinatura [BNMPII] 2 Aguardar assinatura

Aguardar assinatura magistrado SAPRE [AA] 2 Aguardar assinatura

Aguardar conferência COORPRE [AA] 5
Prazo geral de 
cartório

Aguardar conferência diretor SAPRE [AA] 5
Prazo geral de 
cartório

Aguardar decurso de prazo [AA]
sem prazo de 
permanência

Aguardar decurso de prazo autor [AA]
sem prazo de 
permanência

Aguardar decurso de prazo comum [AA]
sem prazo de 
permanência

Aguardar decurso de prazo interessado [AA]
sem prazo de 
permanência

Aguardar decurso de prazo réu [AA]
sem prazo de 
permanência

Aguardar devolução da ATVIJ [DEV-ATVIJ]
sem prazo de 
permanência

Aguardar devolução de parecer da Psicossocial 
[COMUM]

sem prazo de 
permanência

Aguardar execução de precatórios e RPV [JEFP]
sem prazo de 
permanência

Aguardar expedição de guia de medidas 
socioeducativas [AA]

5
Prazo geral de 
cartório

Aguardar Inquérito [AA]
sem prazo de 
permanência

Aguardar julgamento de outra ação [AA]
sem prazo de 
permanência

sem prazo de 
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Aguardar manifestação do Defensoria Pública [AA] permanência

Aguardar manifestação do Ministério Público [AA]
sem prazo de 
permanência

Aguardar pagamento de RPV [AA]
sem prazo de 
permanência

Aguardar realização de perícia [COMUM]
sem prazo de 
permanência

Aguardar relatório avaliativo [AA]
sem prazo de 
permanência

Aguardar resposta ao expediente [CPEX]
sem prazo de 
permanência

Aguardar resultado Consumidor.GOV [CEJUSC] 10 Consulta a sistemas

Analisar documentos não lidos - DPDF [DOCS] 5
Prazo geral de 
cartório

Analisar documentos não lidos - MP [DOCS] 5
Prazo geral de 
cartório

Analisar documentos não lidos cartório [DOCS] 5
Prazo geral de 
cartório

Analisar documentos não lidos Gabinete [DOCS] 5
Prazo geral de 
cartório

Analisar documentos tratados no Plantão Judicial 
[DOCS]

5
Prazo geral de 
cartório

Analisar flagrante [NAIJUD] 5
Prazo geral de 
cartório

Analisar pedido urgente [PLANTAO] 1 Medida urgente

Analisar preclusão [CPEX]
sem prazo de 
permanência

Analisar representação [NAIJUD] 5
Prazo geral de 
cartório

Arquivo de processos redistribuídos para 2º Grau 
[RED2GR]

sem prazo de 
permanência

Assinar Cálculo [CONT] 2

Assinar laudo [NATJUS] 2

Assinar peça BNMPII [BNMPII] 2 Aguardar assinatura

Autos recebidos da Assessoria Técnica [SATVIJ] 5
Prazo equivalente 
ao tratar autos 
recebidos

Autos recebidos do NAIJUD [COMUM-CRI] 5
Prazo equivalente 
ao tratar autos 
recebidos

Autos remetidos ao NAIJUD [AA]
sem prazo de 
permanência

Conferir expedientes emitidos pelo CJU [PEX] 5
Prazo geral de 
cartório

Confirmar peça BNMPII [BNMPII] 5
Prazo geral de 
cartório

Definir magistrado para conclusão [BNMPII] 2 Tarefa intermediária

Desmembrar processo admissão RESE [COMUM-
CRI]

5
Prazo geral de 
cartório

Devolver para a vara de origem sem cumprimento 
[ATVIJ]

5
Prazo geral de 
cartório
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Devolver para o gestor [PSICO]
sem prazo de 
permanência

Devolver para vara com cumprimento [PSICO]
sem prazo de 
permanência

Devolver para vara sem cumprimento [PSICO]
sem prazo de 
permanência

Devolvido pelo serviço com pendência [ATVIJ] 5
Prazo geral de 
cartório

Distribuições canceladas [JEC]
sem prazo de 
permanência

Distribuições canceladas [VPR]
sem prazo de 
permanência

Distribuir processo para VEMSE [COMUM-CRI] 5
Prazo geral de 
cartório

Elaborar documento de cumprimento [PSICO]
sem prazo de 
permanência

Elaborar documento de não cumprimento [PSICO]
sem prazo de 
permanência

Escolher gabinete [NUPMETAS1]
sem prazo de 
permanência

Exibir recibo CEMAN [PAC]
sem prazo de 
permanência

Exibir recibos gerados pelo DJE [PAC] 5

Prazo geral de 
cartório. Apesar de 
poder ser tarefa 
espelho, também 
pode ser tarefa 
principal, cujo 
processo deverá ser 
movimentado para o 
prazo

Expedir alvará [PEX] 5 Expedição

Expedir carta [PEX] 5 Expedição

Expedir certidão de crédito [PEX] 5 Expedição

Expedir certidão de inteiro teor [PEX] 5 Expedição

Expedir certidão de militância [PEX] 5 Expedição

Expedir mandado [PEX] 5 Expedição

Expedir ofício [PEX] 5 Expedição

Expedir outros documentos [PEX] 5 Expedição

Expedir precatório no SAPRE [PEX] 5 Expedição

Expedir precatórios [PEX] 5 Expedição

Expedir RPV [PEX] 5 Expedição

Finalizar BACENJUD [COMUM] 2 Tarefa intermediária

Finalizar instâncias de analisar documentos não lidos 
[REM2GR]

sem prazo de 
permanência

Incluir Cálculo [CONT]
sem prazo de 
permanência

Incluir peça no BNMPII [BNMPII] 5
Prazo geral de 
cartório

Manter processo redistribuído [COMUM]
sem prazo de 
permanência

Página 5 de 7

27/01/2020



Minutar expediente [SATVIJ]
sem prazo de 
permanência

Minutar laudo [NATJUS]
sem prazo de 
permanência

Peça assinada pelo magistrado [BNMPII] 5
Prazo geral de 
cartório

Processos suspensos [JEFP]
sem prazo de 
permanência

Realizar avaliação psicossocial [PSICO]
sem prazo de 
permanência

Realizar estudo psicossocial [PSICO]
sem prazo de 
permanência

Realizar Grupo de Avaliação (GAV) [PSICO]
sem prazo de 
permanência

Realizar perícia psiquiátrica [PSICO]
sem prazo de 
permanência

Realizar triagem [ATVIJ]
sem prazo de 
permanência

Realizar triagem [SATVIJ]
sem prazo de 
permanência

Realizar videoconferência [PSICO]
sem prazo de 
permanência

Registrar trânsito em julgado [AA] 5
Prazo geral de 
cartório

Remeter ao serviço [ATVIJ]
sem prazo de 
permanência

Revisar documentos expedidos [PEX] 5
Prazo geral de 
cartório

Revisar laudo [NATJUS]
sem prazo de 
permanência

Selecionar o Tipo de documento [BNMPII] 2 Tarefa intermediária

SERAF - Leal Fagundes [PSICO]
sem prazo de 
permanência

SERAF - Sobradinho [PSICO]
sem prazo de 
permanência

SERAF - Taguatinga [PSICO]
sem prazo de 
permanência

SERAV - A.S [PSICO]
sem prazo de 
permanência

SERAV - Ceilândia [PSICO]
sem prazo de 
permanência

SERAV - Núcleo Bandeirante [PSICO]
sem prazo de 
permanência

SERAV - V.D [PSICO]
sem prazo de 
permanência

SERPEJ [PSICO]
sem prazo de 
permanência

Sob análise do NULEJ [LEIL]
sem prazo de 
permanência

Tratar autos devolvidos da Psicossocial com parecer 
[PSICO]

5
Prazo geral de 
cartório

Tratar autos devolvidos da Psicossocial com pendência Prazo geral de 
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[PSICO] 5 cartório

Tratar autos devolvidos para assessoria [COMUM] 5
Prazo geral de 
cartório

Tratar autos devolvidos pelo gabinete [NUPMETAS1]
sem prazo de 
permanência

Tratar autos encaminhados pela vara [NAIJUD] 5
Prazo geral de 
cartório

Tratar autos recebidos do Cartório Judicial Único 
[GAB]

2 

Tratar autos recebidos do juízo [NATJUS]
sem prazo de 
permanência

Tratar autos recebidos do juizo [NUPMETAS1]
sem prazo de 
permanência

Tratar autos recebidos do juizo-EMD [NUPMETAS1]
sem prazo de 
permanência

Tratar autos recebidos do NATJUS [DN]
sem prazo de 
permanência

Tratar autos remetidos a Psicossocial [COMUM]
sem prazo de 
permanência

Tratar cumprimento da ordem judicial [PSICO]
sem prazo de 
permanência

Tratar determinação judicial [ATVIJ]
sem prazo de 
permanência

Tratar execução das Medidas Sócio-educativas [VIJ]
sem prazo de 
permanência

Tratar medida urgente [VIJ] 2 Medida urgente

Tratar petições iniciais [ENT] 5
Prazo geral de 
cartório

Tratar petições iniciais [GAB] 5
Prazo geral de 
cartório

Tratar petições iniciais [JURI] 5
Prazo geral de 
cartório

Tratar petições iniciais [MIL] 5
Prazo geral de 
cartório

Tratar petições iniciais [VEMSE] 5
Prazo geral de 
cartório

Tratar petições iniciais [VIJ] 5
Prazo geral de 
cartório

Tratar petições iniciais [VMAB] 5
Prazo geral de 
cartório

Tratar petições iniciais [VRGP] 5
Prazo geral de 
cartório

Tratar petições iniciais com medida urgente [VPR] 2 Medida urgente
Tratar processo devolvido pela ATVIJ cumprido 
[DEV-ATVIJ]

5
Prazo geral de 
cartório

Tratar processo devolvido pela ATVIJ não cumprido 
[DEV-ATVIJ]

5
Prazo geral de 
cartório
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Primeira Instância - Comunicado: Novos prazos - Tarefas (PJe)

COSIST - Coordenação de Projetos e de Sistemas de 1a Instância <cosist@tjdft.jus.br>
Qua, 10/03/2021 21:16

Para:  Diretores de Secretaria <diretoressec@tjdft.jus.br>; Diretores de Secretaria Substitutos <diretoressecsub@tjdft.jus.br>
Cc:  Juiz Eduardo Henrique Rosas <eduardo.henrique@tjdft.jus.br>; Juíza Marilza Neves Gebrim <marilza.gebrim@tjdft.jus.br>; Juiz Pedro de Araujo Yung-tay Neto <pedro.neto@tjdft.jus.br>;
Danielle Mayrink Sampaio Silva Moura - GC <danielle.moura@tjdft.jus.br>; Claudia Augusta Benevides Marques dos Santos - GC <claudia.marques@tjdft.jus.br>; Eduardo de Castro Rodrigues -
SGC <eduardo.rodrigues@tjdft.jus.br>; Alexandre Correia de Aquino - GSGC <alexandre.aquino@tjdft.jus.br>; Daniel Barbosa Pereira - COCIJU <daniel.barbosa@tjdft.jus.br>; COCIJU -
Coordenação de Correição e Inspeção Judicial <cociju@tjdft.jus.br>; Declieux Dias Dantas - SEDES <declieux.dantas@tjdft.jus.br>; Vanessa Rocha - SUPJE <vanessa.rocha@tjdft.jus.br>; Wilna
Vieira de Souza dos Santos - SERSUSI <wilna.souza@tjdft.jus.br>; SERSUSI <SERSUSI@tjdft.jus.br>; NUEST - CORREGEDORIA <nuest.corregedoria@tjdft.jus.br>; COSIST - Coordenação de
Projetos e de Sistemas de 1a Instância <cosist.corregedoria@tjdft.jus.br>; NUSIS - Núcleo Permanente da Primeira Instância <NUSIS@tjdft.jus.br>; OUVIDORIA <ouvidoria@tjdft.jus.br>; ACS-
PR - Assessoria de Comunicação Social <comunica@tjdft.jus.br>

  

Poder Judiciário da União 
TRIBUNAL DE JUSTIÇA DO DISTRITO FEDERAL E DOS TERRITÓRIOS 
Corregedoria da Justiça do Distrito Federal e dos Territórios 
GC – Gabinete da Corregedoria 
COSIST – Coordenadoria de Sistemas e de Estatística da Primeira Instância 
NUSIS – Núcleo Permanente de Sistemas da Primeira Instância 

 
  
Senhor(a) Diretor(a), 

 
Comunicamos que, em ação conjunta da Coordenadoria de Sistemas e Esta�s�cas da Primeira Instância - COSIST e da Coordenadoria de Correição e Inspeção Judicial

- COCIJU, as tarefas listadas abaixo passaram a ter os seguintes prazos, para contagem de excesso de prazo do Bole�m Esta�s�co da Primeira Instância, no PJe:
 

Tarefa Prazo atual Novo prazo 
Aguardando devolução de Aviso de Recebimento
(AR) 20 30 

Aguardando resultado da diligência 2 30 

Aguardar assinatura do servidor [CEJUSC] 60 2 

Aguardar audiência [CEJUSC] 5 60 

Aguardar decurso de prazo 5 sem prazo 

Aguardar resultado da diligência [JEC] 10 30 

Aguardar resultado da diligência [JEFP] 10 30 

Analisar flagrante [NAC] 2 5 

Consultar SERASAJUD [COMUM] 5 10 

Distribuições canceladas 5 sem prazo 

Manter processos suspensos 120 sem prazo 

Registrar decurso de prazo [AA] 2 5 

Registrar decurso de prazo [CEJUSC] 2 5 

Registrar movimento de decurso de prazo [JEC] 5 2 

Registrar movimento de despacho 5 2 

Registrar movimento de trânsito julgado [JEC] 5 2 

Registrar movimento do trânsito julgado 5 2 

Resolver pendências para remessa à Turma Recursal 5 2 

Tratar autos recebidos do Cartório Judicial Único 2 5 

 
Prazos de tarefas que ainda não possuíam definição de tempo de
permanência 

Código Tarefa Prazo 

827 Aguardando abertura de ordem judicial de bloqueio de
valores [SISBAJUD] 10 

815 Aguardando decurso de prazo Autor [VEFCOMUM] sem prazo 

814 Aguardando decurso de prazo Réu [VEFCOMUM] sem prazo 

761 Aguardar assinatura do servidor [CEJURES] 2 

762 Aguardar audiência [CEJURES] 60 

810 Aguardar devolução do NJM [DEV-NJM] sem prazo 

812 Analisar documentos não lidos - Ex�nção [DOCS] 5 

813 Analisar documentos não lidos - Suspensão [DOCS] 5 

779 Analisar pedido de habilitação aos autos [DOCS] 5 

845 Analisar processos digitalizados [VEFDIG] 5 

748 Aprovação de Sessão de Conciliação [CONCI] 5 

841 Autos recebidos do NAC - Prisão no curso do Processo
[COMUM-CRI] 5 

802 Autos recebidos do NJM [SNJM] 5 
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819 Confirmar decisão de suspensão [VEFSUS] 5 

817 Confirmar sentença de ex�nção [VEFEXT] 10 

836 Desbloqueados [RETSISBAJUD] 10 

796 Devolver para a vara de origem com cumprimento [NJM] 5 

775 Encaminhados pelo CEJURES [COMUM-CRI] 5 

773 Encaminhados pelo CEJURES com acordo [COMUM-CRI] 5 

774 Encaminhados pelo CEJURES sem acordo [COMUM-CRI] 5 

767 Encaminhados pelo órgão julgador [CEJURES] 5 

821 Encaminhar para Fluxo automá�co de Ex�nção [VEF] 5 

822 Encaminhar para Fluxo automá�co de Suspensão [VEF] 5 

844 Minutar despacho - Digitalizados [VEFDIG] 10 

803 Minutar expediente [SNJM] 5 

830 Protocolados [RETSISBAJUD] 10 

847 Prov 13 - Minutar decisão [VEFDIG] 10 

846 Prov 13 - Minutar despacho [VEFDIG] 10 

799 Realizar triagem [NJM] 5 

795 Remeter ao serviço [NJM] 5 

837 Resposta nega�va [RETSISBAJUD] 10 

769 Setor restaura�vo [CEJURES] 5 

832 Transferidos [RETSISBAJUD] 10 

838 Transferidos parcialmente [RETSISBAJUD] 10 

800 Tratar determinação judicial [NJM] 5 

842 Tratar pe�ções iniciais [NAC] 2 

843 Tratar prisão no curso do processo [NAC] 2 

 

Solicitamos que as dúvidas, sugestões ou quaisquer outras observações sobre esse assunto sejam encaminhadas ao e-mail cosist@tjd�.jus.br ou nusis@tjd�.jus.br 

 Estamos à disposição para maiores informações.  

Atenciosamente, 

 
NUSIS – Núcleo Permanente de Sistemas da Primeira Instância
COSIST – Coordenadoria de Sistemas e de Esta�s�ca da 1ª
Instância
Gabinete da Corregedoria - GC
nusis.corregedoria@tjd�.jus.br
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