CONFORMIDADE DA GESTAO E DEMANDA DE ORGAOS DE CONTROLE
TRATAMENTO DE RECOMENDAGCOES REALIZADAS PELO ORGAO DE CONTROLE INTERNO

Auditorias/Inspecdes — Recomendacgdes/Orientacdes feitas no exercicio de 2019

Avaliar a criagéo,
manutencdo, utilizacdo e
prazos de conservacdo dos
documentos que sdo gerados e
o encaminhamento final para

Auditoria de conservacdo permanente ou
Gestdo SGIC descarte e, ainda, as rotinas
NAUDTI Documental — 22.913/2019 2019 CGTI Gestdo Documental para gerenciamento  dos N/A 0 6 0
Coordenada SERH/SUCAP acervos de  documentos
pelo CNJ administrativos e de processos

ligados a atividade-fim do
Orgao, como forma de apoio &
decisdo, a preservacdo da
memoria institucional e a
comprovacao de direitos.

Achados/constata¢des/fragilidades:
1. Auséncia de mapeamento de processos de trabalho da(s) unidade(s) de Gestdo Documental;

2. Os sistemas informatizados de gestéo de processos administrativos e documentos ndo garantem todas as funcionalidades minimas exigidas pelo MoReg/Jus;

3. Inexisténcia de mecanismos periodicos de descontaminacdo e controle de pragas das areas de armazenamento fisico de documentos;

4. Auséncia de regulamentagdo interna sobre producéo e tramitacdo de documentos e processos administrativos nos sistemas informatizados de gestdo documental;
5. 0 Orgéo n3o classifica os documentos fisicos e digitais em ultrassecreto, secreto, reservado;

6. Os Sistemas informatizados de gestdo de processos judiciais e documentos ndo garantem todas as funcionalidades minimas exigidas pelo MoReg-Jus.

Recomendacdes/Orientagdes:
1. A SGIC para que em consonancia com o Manual de Gestdo Documental do Poder Judiciario, avalie a conveniéncia e a oportunidade de se formalizar o mapeamento de processos de suas unidades;

2. A SGIC para que em consonancia com a Resolugdo CNJ n° 91/2009, promova o envio de sugestdes de alteracdes e melhorias ao grupo gestor do SEI e monitore o desenvolvimento das funcionalidades dentro dos sistemas informatizados
de gestdo de processos administrativos e documentos para que estejam aderentes as funcionalidades minimas exigidas pelo MoReg/Jus;




3. A SGIC para que em consonancia com a Recomendagéo n. 37, de 15 de agosto de 2011 do CNJ, avalie a conveniéncia e a oportunidade de se promover estudos de viabilidade para implementagdo de um controle formal peri6dico das areas
de armazenamento fisico de documentos;

4. A SGIC para que em consonancia com a Resolucdo CNJ n° 91/2009, promova as devidas atualizagdes na Portaria Conjunta 73/2016, para que aborde a producdo e a tramitacdo de documentos e processos administrativos nos sistemas
informatizados de gestdo documental, detalhando as a¢Ges de tramitagdo de documentos e processos com definicéo das hipoteses de utilizacao;

5. A SGIC para que em consonancia com a Lei de Acesso & Informagao 12.527/2011, promova a revisio da Portaria VPR 19/2006 para que esteja aderente a classificagdo de documentos prevista na referida lei.

6. A CGTI para que em consonancia com a Resolug&o CNJ n® 91/2009, promova o envio de sugestdes de alteragdes e melhorias ao grupo gestor do PJe e monitore o desenvolvimento das funcionalidades do sistema para que estejam aderentes
as funcionalidades minimas exigidas pelo MoReg/Jus.

Providéncias adotadas (informar o atendimento de cada recomendacao/orientacao, ou seja, atendida (informando o ano de atendimento)/em atendimento/nao atendida):

Recomendacoes 1 a 6: Em atendimento — Em 06/1/2020, o Presidente do TIDFT tomou ciéncia e acatou os achados do Relatério de Auditoria, bem como encaminhou o processo para ciéncia e providéncias as areas envolvidas (Despacho
— documento SEI 1222549).

O SERH/SERDEL (Servico de Armazenamento, Controle e Digitalizacdo de Documentos Funcionais) informou que seguiria as orientagdes futuras no que concerne a gestdo documental de documentos fisicos e digitais que fossem de sua
competéncia (Despacho — documento SEI 1227381).

Aguardando a manifestacdo das outras unidades auditadas acerca do Relatério de Auditoria.

Resultado Quantitativo e/ou Qualitativo:
Aperfeicoamento das rotinas para gerenciamento dos acervos de documentos administrativos e de processos ligados a atividade-fim do TIDFT, como forma de apoio a decisdo, a preservagdo da memoria institucional e & comprovagao de
direitos.

Elaborado pela SECI



