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G APRESENTACAOC

O TIDFT apresenta seu compéndio normativo referente a contratagoes
publicas.Além da inten¢ao de divulgar o conteudo, propiciando o compar-
tilhamento de informacgdes entre os gestores, o presente trabalho busca
sistematizar as normas relativas a area, trazendo aos gestores ou pesqui-
sadores das contratacoes do Tribunal um panorama das publicagoes, que
abordam desde procedimentos corriqueiros a recomendacoes éticas.

A atualizacao das normas sobre contratacoes no TIDFT foi intensifica-
da a partir de 2017, quando se buscou colocar em pratica as recomen-
dacoes do Tribunal de Contas da Uniao sobre a area de contratagoes
da Casa e foi ampliada a busca por boas praticas adotadas por ou-
tros 6rgaos de controle ou mesmo de referéncia no ambito nacional, a
exemplo do extinto Ministério do Planejamento, estrutura atualmente
pertencente ao Ministério da Economia.

A Administracao da Casa, atenta as inovagoes e incentivadora de sua
adocao em prol da gestao eficaz dos recursos publicos, patrocinou uma
série de agoes que impactaram de forma relevante no modo com que
se contrata no Tribunal, com destaque para o planejamento, a trans-
paréncia e a ética, contribuindo para um maior comprometimento dos
servidores das mais diversas areas e especialidades, compelindo-os a
trabalhar de forma mais integrada.

Como produto dessa movimentacao, destaca-se um merecido enfoque
dado as fases de planejamento e de execuc¢ao de contratos, usualmen-
te relegadas ao papel coadjuvante pela lei de licitagdes, tendo em

vista @ maior atencao dada ao procedimento licitatério propriamen-
te dito, abrindo caminho para a estruturacao de um Plano Anual de
Contratacdes e para a consolidacao do Plano de Logistica Sustentavel,
tornando o ambiente propicio ao desenvolvimento da governanga de
contratagdes, aproximando a Administracao superior das unidades de-
mandantes e tornado mais eficazes, nao apenas o procedimento, mas
as contratacdes em si.

No dia a dia, 0 aprimoramento da governancga de contratacoes,ao passo
em que dinamizou os processos de trabalho, exp6s deficiéncias antes
ocultas. Nesse sentido, a atuacao rapida e coordenada das unidades do
Tribunal contribuiu para a criagao de trilhas de aprendizagem estraté-
gicas, desenvolvidas por gente do Tribunal para os préprios colegas, o
que capacitou o corpo de servidores, possibilitando maior agilidade na
resposta a outros riscos identificados.

Mantendo o foco na instrumentalizacao da Casa para o melhor exercicio
da prestacao jurisdicional, o conjunto de normas ora apresentado, soma-
do a atmosfera ética incentivada pela Administracao, busca a exceléncia
no atendimento ao cidadao, pensando além da conformidade estrita.
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GOVERNANGA DE CONTRATAGOES

» POLITICA DE GOVERNANCA DE CONTRATA(;OES
RESOLUGAQ PLENQ 19/2021

A norma define principios e diretrizes, bem como detalha a estrutu-
ra de governanca, atribuindo responsabilidades e estruturando seus
desdobramentos. Ainda, ressalta a relevancia da sistematizacao dos
instrumentos de governanca previstos, como o Plano de Logistica Sus-
tentavel, o Plano de Contratagoes Anual, o Plano Anual de Capacitacao
e o Plano de Tratamento de Riscos do Macroprocesso de contratagoes,
adequando a estrutura de governanca de contratagdes de tribunal aos
ditames do Conselho Nacional de Justica = CNJ

)

» CARTILHA GOVERNANCA DE CONTRATAGOES

O material traz uma visao geral e dinamica sobre governanca de con-
tratacoes, reunindo informagdes sobre os atores envolvidos, a missao,
visao e valores da area de contratacoes, diretrizes gerais, principais
praticas, Plano Anual de Contratacoes, entre outros.

)

» CONHECA TAMBEM!

A implantagao da governanca institucional visa elevar a qualidade da
gestao adotada pela Casa com transparéncia, responsabilidade, presta-
¢ao de contas e utilizacao racional dos recursos disponiveis, em conso-
nancia com a missao, visao e valores do Tribunal. A Politica de Gover-
nanga abrange e orienta os subsistemas de governanca (contratagoes,
pessoas e tecnologia da informagao e comunicagao).

)

A norma traz principios, diretrizes e objetivos, além de definir a direcao
e controles de Tecnologia da Informacgao.

)
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https://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/resolucoes-do-pleno/2021/resolucao-19-de-17-12-2021
https://www.tjdft.jus.br/transparencia/governanca-institucional/governanca-de-aquisicoes/governanca-nas-contratacoes-2022_210x260_09032022.pdf
https://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/resolucoes-do-pleno/2019/resolucao-2-de-26-02-2019
https://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/resolucoes-do-pleno/2014/resolucao-17-de-17-11-2014

Implementa normas sobre o sistema de planejamento e de priorizagao
de obras, e sobre a ocupacao de espacos fisicos do Tribunal.

)

» POLITICA DE ESTOQUE
PORTARIA GPR 1734 DE 18/07/2017

Normativo que norteia a gestao de estoque de materiais e respectivas
aquisicoes do TIDFT.

)

» POLITICA DE SUSTENTABILIDADE E CRITERIOS DE
SUSTENTABILIDADE

A Politica considera a sustentabilidade em suas dimensoes ambiental,
econdmica e sociocultural.

Por meio do instrumento, o TIDFT firma o compromisso de adotar um mo-
delo de gestao organizacional sustentavel, com processos estruturados,
pautados na integridade, que promovam a sustentabilidade por meio da
implantacao de agdes institucionais ambientalmente corretas, economi-
camente viaveis, socialmente justas e culturalmente diversas e inclusivas.

)

Trata dos critérios de sustentabilidade ambiental e econémica na aqui-
sicao de bens, contratacao de servicos ou obras, locacao de maquinas
e equipamentos consumidores de energia e sobre o uso da Etiqueta
Nacional de Conservacao de Energia - ENCE, no TIDFT.

)

» COMITE DE GOVERNANCA E GESTAO DE CONTRATACOES
PORTARIA GPR 2138/2021 DE 21/12/2021

A norma dispde sobre a composi¢ao, o funcionamento e as competén-
cias do Comité de Governanca e Gestao de Contratacoes.

)

» PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

Em atendimento as diretrizes presentes na Nova Lei de Licitagoes (Lei
14.133/2021), foi realizada alteragao na nomenclatura para Plano de
Contratacao Anual.

E o instrumento de planejamento consolidado no Tribunal que apro-
xima o pensamento estratégico das unidades administrativas de con-
tratos, visando o alinhamento de interesses e auxilio a Administracao
na gestao mais eficiente e efetiva de seus recursos para o alcance dos
interesses publicos.

)
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https://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/resolucoes-do-pleno/2017/resolucao-13-de-27-11-2017
https://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/portarias-gpr/2017/portaria-gpr-1734-de-18-07-2017
https://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/resolucoes-do-pleno/2021/resolucao-15-de-09-11-2021
https://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/portarias-gpr/2016/portaria-gpr-1558-de-29-08-2016
https://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/portarias-gpr/2021/portaria-gpr-2138-de-21-12-2021
https://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/portarias-gpr/2023/portaria-gpr-1255-de-22-05-2023-1

» PLANO DE LOGISTICA SUSTENTAVEL - PLS PLANO DE LOGISTICA SUSTENTAVEL 2021-2026

Pl de Logistica S ivel 2021-2026
PORTARIA CONJUNTA 53 DE 01/06/2015 @ ano de Cogistica Sustentave

Plano que estabelece praticas de sustentabilidade para a logistica do

Tribunal. Por meio do PLS, se atribui responsabilidades, acoes e metas METAS E PLANO DE AQOES PLS 2021-2026
para as unidades gestoras, além de ser o instrumento que monitora o
. . - Metas e Plano de A¢oes PLS 2021-2026
consumo e os gastos relacionados as contratagoes. @
@ Portaria Conjunta 53 de 01/06/2015
1 INFOGRAFICO PLS 2021-2026
Infogrdfico PLS 2021-2026
PORTARIA CONJUNTA 101 DE 07/10/2021 4)
Estabelece o Plano de Logistica Sustentavel do Tribunal de Justica do
Distrito Federal e dos Territérios para o periodo de 2021-2026. N GESTAO POR CUMPETENCM NAS CONTRATACGES

O PLS traz as praticas de sustentabilidade voltadas a logistica do Tri- PORTARIA GPR 586 DE 30/09/2025

bunal, a serem concretizadas por meio metas e responsabilidades pre-
viamente estabelecidas, além de ser o instrumento que monitora o Busca alinhar as atividades de contratacao publica com as competén-
consumo e os gastos relacionados as contratacdes. cias (conhecimentos, habilidades e atitudes) exigidas dos servidores

envolvidos nessas atividades.

/-) Portaria Conjunta 101 de 07/10/2021
<. @ Portaria GPR 586 de 30/09/2025
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https://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/portarias-conjuntas-gpr-e-cg/2015/portaria-conjunta-53-de-01-06-2015
https://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/portarias-conjuntas-gpr-e-cg/2021/portaria-conjunta-101-de-07-10-2021
https://www.tjdft.jus.br/institucional/gestao-estrategica/relatorios-de-desempenho-das-metas/plano-de-logistica-sustentavel-17dez.pdf
https://www.tjdft.jus.br/institucional/gestao-estrategica/relatorios-de-desempenho-das-metas/anexo-i-metas-e-planos-de-acao_diagramado-17-dez-1.pdf
https://www.tjdft.jus.br/institucional/gestao-estrategica/relatorios-de-desempenho-das-metas/infografico-pls-2021-26-versao-17dez.pdf
https://sei.tjdft.jus.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_orgao_publicacao=0&id_documento=4971393

ETICA, INTEGRIDADE E TRANSPARENCIA

» GESTAO CONTRATUAL ETICA
PORTARIA GPR 243 DE 11/02/2021

Normativo que define condutas éticas a serem observadas na relacao-
de magistrados, servidores e gestores de contrato com os colabora-
dores, prestadores de servicos e fornecedores que atuam no Tribunal.

)

» CODIGO DE ETICA E CONDUTA
RESOLU(;AO 6 DE 19/04/2022

Institui o Cédigo de Etica e Conduta do Tribunal de Justica do Distrito
Federal e dos Territorios — TIDFT.

)

» POLITICA DE INTEGRIDADE
RESOLUCAO 4 DE 13/07/2020

A norma institui a Politica de Integridade do Tribunal, que estabelece
principios, fundamentos, instrumentos e diretrizes que devem nortear
a elaboracao do Programa de Integridade do TIDFT.

)

» COMITE DE GOVERNANCA E GESTAQ DA ETICA

E DA INTEGRIDADE - COGEI
PORTARIA CONJUNTA 134 DE 23/10/2024

Os normativos instituem o Comité de Governanca e Gest3o da Etica e
da Integridade - COGEI do TIDFT, bem como o seu funcionamento e os
respectivos procedimentos de consulta sobre conflitos de interesses e
de apuragao do potencial desvio de conduta ética.

)

» TRANSPARENCIA

Norma que trata da publicidade/divulgacao dos documentos das con-
tratagoes.

Dispde sobre a estrutura, o conteldo e a gestao da pagina “Transparén-
cia e Prestacao de Contas” no sitio eletronico do Tribunal.

)
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https://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/portarias-conjuntas-gpr-e-cg/2024/portaria-conjunta-134-de-23-10-2024
https://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/portarias-gpr/2024/portaria-gpr-1186-de-07-05-2024
http://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/portarias-gpr/2021/portaria-gpr-243-de-11-02-2021
http://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/resolucoes-do-pleno/2022/resolucao-6-de-19-04-2022
http://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/resolucoes-do-pleno/2020/resolucao-4-de-13-07-2020

GESTAO DE RISCOS

» POLITICA DE GESTAO DE RISCOS
PORTARIA CONJUNTA 2 DE 4/01/2019

Normativo que estabelece principios, objetivos, diretrizes, estrutura e
responsabilidades a serem observadas no processo de gestao de riscos
do TIDFT, nos niveis estratégico, tatico e operacional.

)

Normativo anexa a Politica de Gestao de Riscos do TIDFT a respectiva
Declaracao de Apetite a Risco, que deve ser considerado quando da
elaboracao do Mapa de Riscos das contratagoes.

)

» DO GERENCIAMENTO E ANALISE DE RISCOS
PORTARIA GPR 1255 DE 22/05/2023

A Portaria regulamenta a fase preparatéria do processo licitatério das
contratacdes de bens, servicos e obras no Tribunal de Justica do Distri-
to Federal e dos Territorios.

)

» GUIA DE GESTAO DE RISCOS E CONTROLES

Documento elaborado pela Secretaria de Planejamento, Governanca e
Gestao Estratégica — SEPG, com o propdsito de orientar o gerenciamento
de riscos em todas as atividades desenvolvidas no ambito do Tribunal.

)
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https://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/portarias-gpr/2023/portaria-gpr-1255-de-22-05-2023-1
https://www.tjdft.jus.br/institucional/governanca/gestao-de-riscos/guia-de-gestao-de-riscos_1a-versao.pdf
https://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/portarias-conjuntas-gpr-e-cg/2019-1/portaria-conjunta-2-de-04-01-2019#:~:text=04%2F01%2F2019-,Disp%C3%B5e%20sobre%20a%20Pol%C3%ADtica%20de%20Gest%C3%A3o%20de%20Riscos%20e%20Controles,Distrito%20Federal%20e%20Territ%C3%B3rios%20%2D%20TJDFT.&text=JANEIRO%20DE%202019-,Disp%C3%B5e%20sobre%20a%20Pol%C3%ADtica%20de%20Gest%C3%A3o%
https://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/portarias-conjuntas-gpr-e-cg/2021/portaria-conjunta-34-de-27-04-2021

» PLANO DE TRATAMENTO DE RISCOS » PAINEL RISCOS E CONTROLES )
Documento que é resultado do trabalho realizado a partir da consultoria DO MACROPROCESSO DE CONTRATAGOES

em Gestao de Riscos oferecida pela SEPG, por meio de uma sucessao de @ Painel Riscos e Controles do Macroprocesso de Contratagdes
oficinas, com a participacao de representantes das diversas unidades en-

volvidas nas Aquisi¢des. Nele consta 0 mapeamento detalhado dos riscos
inerentes as contratacoes do Tribunal, descritos em causas, evento e conse-
quéncias, bem como os controles preventivos e contingenciais existentes.

@ Relatdrio de Gestdo de Riscos em Contratacoes
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https://www.tjdft.jus.br/transparencia/governanca-institucional/governanca-de-aquisicoes/relatorio_final_consultoria_de_gestao_de_riscos_em_contratacoes.pdf
https://app.powerbi.com/view?r=eyJrIjoiMDRmNjBkZjYtZTA1ZS00NWI5LTk1MDctYmU4MDk4MjM4M2RlIiwidCI6ImRjNDIwMDkyLTIyNDctNDMzMC04ZjE1LWY5ZDEzZWViZWRhNCJ9

PLANEJAMENTO DAS CONTRATACOES

» DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

Documento elaborado pela area demandante em que sera demonstrada a

necessidade de uma compra, a contratacao de um servi¢o ou de uma obra.

)

» PROCESSOS ADMINISTRATIVOS
PORTARIA CONJUNTA 106 DE 27/11/2017

Normativo estabelece normas e diretrizes para a abertura, organiza-
¢ao, tramitacao e conclusao dos processos administrativos que envol-
vam contratagoes e pagamento de despesa

A norma define que os processos de contratacao por licitacao terao
acesso restrito até a publicacao do edital do certame, quando o acesso
sera alterado para ostensivo.

Art. 3°,§ 2°

)

O normativo regulamenta a utilizacao do Sistema Eletrénico de In-
formagoes - SEI no TIDFT. A Portaria estabelece o acesso restrito aos
processos na fase preparatoria das licitacoes.

Art. 33, 1l Art. 33,8 2°,8 3% e § 4°,

)

» EQUIPE DE PLANEJAMENTO/DESIGNAGAQ

Equipe envolvida no planejamento da contratagao responsavel por
elaborar os artefatos que compoe o processo administrativo, compos-
ta, sempre que possivel e necessario, por integrante demandante, inte-
grante técnico e integrante administrativo.

Sera designada nas contratacoes de Solucdes de Tecnologia da Infor-
macao e Comunicagao - STIC e nas de servicos com regime de dedica-
¢ao exclusiva de mao de obra.
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https://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/portarias-gpr/2023/portaria-gpr-1255-de-22-05-2023-1
https://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/portarias-conjuntas-gpr-e-cg/2017/portaria-conjunta-106-de-27-11-2017
https://www.tjdft.jus.br/publicacoes/publicacoes-oficiais/portarias-conjuntas-gpr-e-cg/2020/portaria-conjunta-127-de-30-11-2020

As Resolugoes CNJ 182/2013 e 468/2022 possuem exigéncia expressa ¢oes disponiveis no mercado para que a Administracao possa fazer a

de designacao do integrante administrativo na equipe de planejamen- escolha da solucao que melhor atenda a sua necessidade, a solugao a
to das contratacoes de STIC. ser especificada no projeto basico ou termo de referéncia.
Art.7° Arts. 9° ao 20

9 9

O normativo estabelece diretrizes para a aplicacdo do modelo de ges- Art. 10, & 2°,Art. 12, inciso |, Art. 18, § 3° Ar.t 19, Art. 25, inciso III, Art. 39

tao por competéncias para as fungoes essenciais a execucao da Lei f)
14.133,de 1° de abril de 2021, e requlamenta a atuagao do agente de 1
contratacao, da equipe de apoio, de fiscais e de gestores de contratos e

o funcionamento da comissao de contratagao no TIDFT.

PESQUISA DE PRECOS
PORTARIA GPR 1583 DE 08/08/2024

Art.7° . . . = .
Estabelece normas e diretrizes para realizacao de pesquisa de precos

f) de mercado, com a finalidade de subsidiar as contratacoes do Tribunal.
1 O procedimento busca aferir o valor de mercado de determinado pro-
duto ou servico a ser licitado.

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR f)
v

Constitui a primeira etapa do planejamento de uma contratagao (pla-

nejamento preliminar) e serve para assegurar a viabilidade técnica da

contratacao, bem como o tratamento de seu impacto ambiental; e em- TERMO DE REFERENCU\
basar o termo de referéncia ou o projeto basico.

O estudo preliminar, portanto, visa estudar a necessidade da adminis-
tracao, seus critérios de atendimento, as partes envolvidas e as solu-
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De acordo com a Lei 14.133/2021, é o documento necessario para a
contratacao de bens e servicos que deve conter, a definicao do objeto,
fundamentacao da contratagao, descricao da solugao como um todo,
requisitos da contratacao, entre outros.

Art. 24 ao 34

)

BENS DE LUXO

De acordo com o art 2° inciso |, do Decreto n°® 10.818/2021, bem de
luxo é um bem de consumo com alta elasticidade-renda da demanda,
identificavel por meio de caracteristicas tais como: ostentacao, opu-
léncia, forte apelo estético ou requinte.

No TIDFT, a Portaria GPR 96/2022 estabelece os limites para o en-
qua-dramento dos bens de consumo nas categorias comum e de luxo

nas contrata¢oes, em atendimento ao disposto no art. 20, § 1°, da Lei
14.133%/2021.

)

INTENCAO DE REGISTRO DE PRECO
PORTARIA GPR 345 DE 26/02/2018

A Portaria traz os procedimentos necessarios a participacao do TIDFT
em licitagoes de outros érgaos da administragao publica,bem como dita
a maneira como deve ser feita a divulgacao e gerenciamento das Inten-
¢oes de Registro de Precos do Tribunal abertas para outros drgaos.

)

ANALISE PREVIA
PORTARIA GPR 2138 DE 21/12/2021

Atesta a regularidade inicial do procedimento de contratagao, bem
como a conformidade do pedido com o Plano Anual de Contratagoes
e a presenca dos artefatos (DFD, ETP e Projeto Basico/Termo de Refe-

réncia), observadas as regras delineadas pelo Comité de Governanca e
Gestao de Contratagoes.

Art. 5°,82°,83°,87°,89°

)
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» RECURSOS ORCAMENTARIOS

Previsao dos recursos orgamentarios que assegurem o pagamento das
obrigagoes decorrentes das contratacoes realizadas no exercicio finan-
ceiro, de acordo com o cronograma fisico-financeiro.

Art.52,83° Art. 127 Art. 128

@‘ ) ) Regimento Interno Administrativo

» CONTRATACAO DIRETA
PORTARIA GPR 1584 DE 08/08/2024

Regulamenta as contratagoes diretas por inexigibilidade, dispensa ele-
tronica e dispensa por analise de propostas de fornecedores no TIDFT.

@ Portaria GPR 1584 de 08/08/2024

» SUPRIMENTO DE FUNDOS
PORTARIA GPR 1380 DE 23/05/2024

Regulamenta a concessao, aplicacao e comprovacao de despesas re-
alizadas por meio de suprimento de fundos no ambito da Secretaria-
-Geral do TIDFT.

@ Portaria GPR 1380 de 23/05/2024

» CONTRATACOES DE SOLUCOES EDUCACIONAIS
PORTARIA GPR 160 DE 20/03/2025

Regulamenta a contratagao de solugoes educacionais no TIDFT

@ Portaria GPR 160 de 20/03/2025

» CONTRATACOES DE SOLUGOES

DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICAGAO
PORTARIA GPR 1759, DE 04/10/2024

Regulamenta as contratacdes de solucdes de tecnologia da informa-
¢ao e comunicacao no Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos
Territorios.

@ Portaria GPR 1759 de 04/10/2024

» PRORROGAGAO DAS ATAS DE REGISTRO DE PRECOS
PORTARIA GPR 1842 DE 04/11/2024

Regulamenta a prorrogacao e o restabelecimento das Atas de Registro
de Precos.

@ Portaria GPR 1842 de 04/11/2024
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PROCEDIMENTOS LICITATORIOS

» EQUIPE DE APOIO » FASE EXTERNA
A equipe de apoio auxilia 0 agente de contratacao/pregoeiro/comissao Trata-se da etapa do processo licitatério que ocorre apos a publicacao
de contratacao em todas as fases do processo licitatorio e sera desig- do edital. Sao etapas da fase externa da licitacao (podem variar de
nada pela autoridade competente do TIDFT. acordo com a modalidade): a habilitagao das empresas participantes

da disputa, o julgamento das propostas, a homologacao e a adjudica-
%)) Portaria GPR 586, de 30/09/2025 - . N
1 cao do objeto da licitacao.

@ Portaria GPR 1720, de 18/09/2024
» AGENTE DE CONTRATACAO, PREGOEIRO, OU MEMBRO DE

COMISSAO DE CONTRATACAO

Servidores designados em portaria especifica para atuar na fase de
selecao do fornecedor.

4lf) ) Portaria GPR 1891, de 02/08/2023
@ Portaria GPR 586, de 30/09/2025
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IS GEsTAO CONTRATUAL

» EQUIPE DE GESTAO CONTRATUAL

Equipe composta pelo gestor de contrato, fiscal administrativo, fiscal
técnico, fiscal setorial e fiscal demandante. A fiscalizagao da execucao
contratual deve se valer dos atores relacionados, sob a coordenacao do
gestor do contrato, para garantir a efetiva prestacao de servico. Em regra,
cabe ao gestor da unidade que apresentou a demanda, considerando a
sua complexidade, avaliar a necessidade da presenca de todos eles ou
nao.Algumas contratagoes a composicao da equipe de gestao é definida
pela legislacao ou pela necessidade de se observar boas praticas.

de abril de 2021, e a atuacao do agente de contratacao, da equipe de
apoio, da comissao de contratacao e dos gestores e fiscais de contratos,
no ambito do Tribunal de Justica do Distrito Federal e dos Territérios.

Arts. 35 a 42

@ Portaria GPR 586, de 30/09/2025

Delega competéncias a gestores do TIDFT.

)

» GESTAO CONTRATUAL E RECEBIMENTO

PORTARIA GPR 1225/2021

A norma busca sistematizar as regras relativas a gestao de contratos, nor-
teando os servidores quanto aos principais eventos do cotidiano da ges-
tao contratual, em complementacao ao que estabelecem as portarias que
tratam da aplicacao de penalidades, do pagamento de despesas e demais
regulamentos especificos. Além disso, trata de procedimentos relaciona-
dos a prestacao da garantia contratual e ao recebimento de materiais.

)

» ORDEM CRONOLOGICA DE PAGAMENTO

PORTARIA GPR 203 DE 04/02/2019

Dispde sobre a observancia da ordem cronoldgica de pagamento das
obrigagoes relativas a fornecimento de bens, locacoes, realizacao de
obras e prestacao de servicos no ambito do TIDFT.

)
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PENALIDADES
PORTARIA GPR 2037 DE 04/08/2017
E PORTARIA GPR 75 DE 14/01/2022

Estabelecem os procedimentos para os procedimentos para aplicagao
das penalidades por descumprimento parcial ou total de obrigagdes
contratuais, garantidos os principios constitucionais do contraditério
e da ampla defesa.

Em razao da vigéncia atual de duas que leis que tratam de licitacoes e
contratos,no TJDFT, a Portaria GPR 75/2021 define procedimentos para
aplicacao das sancdes previstas no artigo 156 da Lei 14.133/2021, ao
lado da Portaria GPR 2.037/2017, que permanecera regulando os pro-
cedimentos para aplicagao das penalidades previstas nos arts. 86 e 87
da Lei 8.666/1993, e no art. 7° da Lei 10.520/2002.

)
)

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA
PORTARIA GPR 39 DE 09/01/2020

O normativo estabelece procedimentos para solicitacao e emissao de
atestado de capacidade técnica, documento apto a comprovar a quali-
ficacao profissional ou operacional de pessoa fisica ou juridica para a
execucao de determinada obra, prestacao de servico ou fornecimento
relacionado a objeto contratual executado.

)

CONTRATACOES DE SERVICOS TERCEIRIZADOS

A Portaria regulamenta os procedimentos para o planejamento, a con-
tratacao e a fiscalizagao de servigos para a realizacao de tarefas exe-
cutivas sob o regime de execucao indireta no TIDFT. Também define
0s parametros para a elaboragao do plano de fiscalizagao da execugao
do contrato e especifica os procedimentos que devem ser realizados
pelos atores que compdem a equipe de gestao contratual.

)

A Portaria institui reserva de vagas para mulheres em condicao de
vulnerabilidade econémico-social nos contratos de servigos continuos
com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra.

)

A Portaria regulamenta a utilizacao do Sistema Predial para registro de
dados de terceirizados no Tribunal.

)
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I PARECERES NORMATIVOS INTERNOS

Sao pareceres técnicos da Consultoria Juridica Administrativa da Pre- » PARECER CJA 454/2024
sidéncia (CJA) que manifestam entendimento consolidado no ambito
do Tribunal passar a ter efeitos normativos. De acordo com o artigo 28 Reajustamento dos valores contratuais constantes de contrato de pres-

do Regimento Interno Administrativo da Secretaria do TIDFT - RIA, os tagao de servicos com dedicacao exclusiva de mao de obra (DEMO),

por meio de indice definido pela Administracao no edital/contrato, nos
ajustes executados durante o periodo que contemple/observa o prazo
» PARECER CJA 481/2024 de 12 (meses) da data-base - definida/fixada para fins estimativo da

pareceres técnicos deverao ser aprovados pelo Presidente do TIDFT.

Repactuacao dos valores contratuais constantes de contrato de presta-

¢ao de servigcos com dedicagao exclusiva de mao de obra (DEMO), pode @
ser realizada tomando como referéncia as disposicoes que constam 4
da Convencao Coletiva de Trabalho editada ao longo da execucao do

ajuste (Lei 14.133/2021). » PARECER AJA 8/2021
@ Repactuacao dos contratos de prestacao de servigo, preenchidos os re-
1 quisitos autorizadores da elaboragao de apostila, nao sera necessaria a

analise de sua minuta pela Consultoria Juridica.

)
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» PARECER CJA 49/2019 » PARECER AJA 238/2014

Nao é necessaria consulta prévia ao CADIN quando da assinatura ou Necessidade de notificacao da contratada para regularizagao. Rescisao
aditamento de ajustes em que nao ja transferéncia de recursos publicas. contratual. Possibilidade de pagamento pelos servigos prestados.

2D 9

» PARECER CJA 211/2018

Parecer normativo para as situacoes fatico-juridicas que se circunscre-
vem tao somente ao reajuste de pregos previsto em clausula contratual.

)
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